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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI
( osobna karta Skole)

NAZIV SKOLE: Osnovna $kola Sveti Petar Orehovec
ADRESA : Sveti Petar Orehovec 90; 48267 Orehovec

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
OPCINA SVETI PETAR OREHOVEC

WEB ADRESA: os-sveti-petar-orehovec.skole.hr

E-MAIL: ured@os-sveti-petar-orehovec.skole.hr

TELEFONI: 048/856-257 — tajnistvo
048/856-257 — ravnatelj

SIFRA SKOLE: 06-255-001
MB: 01440888
OIB: 16457349341

Broj L-IV. 129 | Razrednih | L-IV. 13
ucenika: odjela
Broj V.-VIIL. | 171 | Razrednih | V.-VIIL. | 9
ucenika: odjela
Ukupno: | L-VIIL. | 300 | Ukupno: | L-VIIL |22

BROJ PODRUCNIH SKOLA: 4

BROJ RADNIKA:
a) Ucitelja razredne nastave 13
b) Ucitelja predmetne nastave 22
¢) Stru¢nih suradnika 3
d) Ostalih radnika 12

RAVNATELJ : Stjepan Lucki
VODITELJ SMJENE: Ana Kambi¢
VODITELJ SSD "MLADOST": Sa%a Siki¢

VODITELJICA PS FODROVEC: Mirjana Mekovec



UvoD

RAZVOJ SKOLSTVA

Prema poznatim podacima iz Spomenice Skole kontinuirano Skolovanje djece u
Svetom Petru Orehovcu zapocelo je 1861. godine. Podatke nam je ostavio prvi ucitelj Marko
Herak.

U Miholcu su poceci Skolstva jos i raniji, od 1840. godine.

U Fodrovcu je §kola postojala prije pocetka Prvog svjetskog rata.

U Bockovceu je 1929. god. izgradena nova Skolska zgrada u kojoj se nastava izvodi i danas.
U Gregurovcu se nastava odvija od 1960. god., a Skolska zgrada izgradena je tek 2011. god.

U 19. stolje¢u nastavu je polazio tek manji broj djece. U doba monarhisticke
Jugoslavije 1 nakon Drugog svjetskog rata veéina djece je pohadala Skolu, ali samo do 4.
razreda.

Veliki problem bio je prostor. Nastava se izvodila u "staroj skoli" i po razli¢itim zadruznim
domovima izgradenim nakon rata. To su bili neprikladni prostori za nastavu.

S obzirom da je 1958. godine uvedeno obavezno osmogodisnje Skolovanje, trebalo je $to prije
napraviti nove $kolske zgrade. U Svetom Petru Orehovcu to je i u¢injeno 1964. godine. Skola
je dobila naziv Osnovna $kola "Dr. Ivan Ribar" Orehovec. Uz djecu iz Svetog Petra Orehovca
1 okolice nastavu u novoj Skolskoj zgradi pohadali su i u€enici od 5.-8. razreda iz Bockovca i
Miholca, a od 1986. god. iz Fodrovca i Gregurovca.

Od 1991. godine $kola nosi naziv Osnovna $kola Sveti Petar Orehovec.

Najveéi broj ugenika bio je upisan $kolske godine 1980./1981., ¢ak 904 (ukljucujuéi i PS
Kalnik), a danas broji svega 300 ucenika.

Ovaj porazavaju¢i podatak upuéuje na velike druStvene i gospodarske promjene u
potkalnickom prostoru u zadnjih 30-ak godina.

Postoji realna opasnost od zatvaranja pojedinih §kola zbog nestanka cijelih naselja!



Temeljem €lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj Skoli (NN 90/08.), te €lanaka
35. Statuta Osnovne Skole Sveti Petar Orehovec, Skolski odbor OS Sveti Petar Orehovec dana
05. listopada 2022. godine

DONOSI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE SVETI
PETAR OREHOVEC ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

Godis$nji plan 1 program rada Skole temelji se na Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Drzavnom pedagoskom standardu, Kolektivnom ugovoru za
zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, Odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine,
broju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu
2022./2023., Pravilniku o broju ucenika u redovnom i kombiniranom razrednom odjelu,
Pravilniku o osnovnoskolskom obrazovanju i odgoju djece s teSko¢ama u razvoju.

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna Skola Sveti Petar Orehovec u svom sastavu ima:

1. MATICNU SKOLU u Svetom Petru Orehovcu s 13 razrednih odjela uéenika
L.-VIIL razreda ( 4 odjela L.-IV. razreda 1 9 odjela V.-VIIL. razreda).

PS FODROVEC s 4 razredna odjela I.-IV. razreda.

PS MIHOLEC s 2 razredna odjela L.-IV. razreda.

PS GREGUROVEC s 1 razrednim odjelom IL-IV. razreda.

PS BOCKOVEC s 2 razredna odjela I.-IV. razreda.

kW

Skolsko podrugje Osnovne $kole Sveti Petar Orehovec obuhvaéa 34 naselja na
povrsini od oko 80 km?. Udaljenost pojedinih naselja od Mati¢ne $kole iznosi od 2 do 20
kilometara. Vecina naselja povezana je asfaltiranim prometnicama, ali bez javnog prijevoza.
Nesto bolja je povezanost sa Krizevcima — kulturnim, politi€¢kim 1 gospodarskim srediStem
Koprivnic¢ko-krizevacke Zupanije.

Oko 70 % ucenika u Skolu dolazi ucenickim autobusnim prijevozom.



1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR
1.2.1.1. MATICNA SKOLA

Skolska zgrada smjestena je na sjevernoj strani naselja Sveti Petar Orehovec.
Obuhvaca 1553m? zatvorene povrSine.
Prikaz unutarnjeg Skolskog prostora i njegove namjene u $kolskoj godini 2022./2023. te stanje
opreme:

Naziv prostora Broj Velic¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 1.1 3. razreda 1 58,50 2 2
Ucionica 2. 1 4. razreda 1 58,50 2 2
Engleski jezik - 1 58,50 3 2
vjeronauk
Glazbeni odgoj 1 58,50 3 2
Matematika 1 58,50 2 2
Povijest - zemljopis 1 58,50 2 2
Hrvatski jezik 1 58,50 3 2
Priroda-biologija- 1 62,70 2 2
kemija-fizika
Informatika 1 52,00 2 2
Knjiznica 1 66,00 2 2
Kabinet fizike 1 12,00 2 1
Kabinet kemija- 1 12,00 2 2
biologija
Kabinet informatike 1 8,00 1 2
Uredi 4 65,00 2
Arhiva 1 10,00 2
Kuhinja 1 60,00 2
Blagovaonica 1 35,00 2
Hodnici 2 500,00 2
Sanitarni ¢vorovi 3 66,00 3
Zbornica 1 35,00 2
Spremista 2 25,00 2
Kotlovnica 1 35,00 3
Radionica 1 40,00 2
Podrumska dvorana 1 60,00 2
UKkupno 30 1553,20

Matic¢na $kola je zadovoljavajuce opremljena nastavnim sredstvima i pomagalima.
Opremljenost prostorom ne zadovoljava jer nedostaje viSenamjenski prostor za Skolske
priredbe i roditeljske sastanke te sportska dvorana, a takoder nedostaje prostora za odrzavanje
izvannastavnih aktivnosti.



Knjizni fond u Skolskoj knjiznici je dostatan, a opremanje pojedinih predmeta nastavnom
opremom je sporadi¢no. Stoga je potrebno nastaviti nabavu knjiga i sustavno opremati
pojedine predmete.

1.2.1.2. PODRUCNA SKOLA FODROVEC

Zgrada je izgradena 2004. godine u povr$ini od 353m?.
Obuhvaca sljedece prostore:

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 2 117,00 2 2
Zbornica 1 15,39 3

Spremiste 1 4,06 2

Kotlovnica 1 11,40 2

Sanitarni ¢vor 4 20,90 2

Kuhinja 1 17,53 1

Garderoba 2 13,00 2

Hodnik 2 59,95 3

Ucionica za predskolu 1 40,00 2 2
Stan za uditelja 1 54,00 2

Ukupno 16 353,23

1.2.1.3. PODRUCNA SKOLA MIHOLEC

Skolske prostorije nalaze se u zgradi zadruznog doma izgradenog 1949.godine
u sredistu sela. Ukupno 617,93 m?bruto i 420,00 m? neto sadrZi sljedeée prostore:

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 3 145,00 3 2
Zbornica 1 15,00 3

Spremiste 2 47,00 2

Garderobe 2 10,00 2

Polivalentna dvorana 1 70,00 3 2
Cajna kuhinja 1 9,00 1

Kotlovnica 1 10,00 2

Sanitarni ¢vor 2 14,00 3

Hodnik i stepeniste 2 100,00 2

Ukupno 6 420,00




1.2.1.4. PODRUCNA SKOLA GREGUROVEC

Nastava se odrzava u novoj skolskoj zgradi izgradenoj 2011. godine u sredistu sela.
Ova suvremena gradevina od 350 m? neto obuhvaca sljedece prostore:

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
() _

Ucionica 2 114,40 3 2
Zbornica 1 15,00 3

Spremiste 1 4,10 2

Kotlovnica 1 0,80 3

Sanitarni ¢vor 2 21,70 3

Kuhinja sa spremiStima 1 31,50 3

Garderoba 2 25,60 3

Hodnik 1 11,90 3

Ucionica za predskolu 1 40,10 3 2
Visenamjenski prostor 1 84,10 3

Ukupno 17 349,20

1.2.1.5. PODRUCNA SKOLA BOCKOVEC

Nastava se izvodi u zgradi izgradenoj za tu namjenu 1929.godine. 1995. godine je
preuredena tako da zadovoljava uvjete za rad. Ukupno 14 prostorija obuhvac¢a 220 m?.

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 2 112,00 1 2
Zbornica 1 25,00 1

Spremiste 3 8,00 1

Sanitarni ¢vor 2 20,00 2

Cajna kuhinja 1 10,00 1

Hodnik 3 20,00 2

Podrum 1 25,00

Ukupno 14 220,00

Sifra stanja opremljenosti:
- do 50%.............. 1
- 51-70%........... 2
- 71 -100%......... 3



1.2.2. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN NJEGOVA UREDIVANJA
1.2.2.1. MATICNA SKOLA

Katastarski i gruntovno posjeduje 16 488 m?.
Od toga 755 m? otpada na Skolsku zgradu, 1350 m? na sportska igraliSta, 3937 m? na Skolski
park, 1848 m? na sportsku dvoranu, 4903 m? na parkiraliSta i pristupne ceste te 3695 m?
prostora u pripremi za uredenje igralista. Nakon radova na izgradnji sportske dvorane okolis
je u velikoj transformaciji. Nakon zavrSetka radova na izgradnji dvorane, pristupnih cesta i
potrebnih parkiralista izvrsit ¢e se uredenje prostora zajedno sa sadnjom novog ukrasnog bilja
1 drveca.
Pristup Skoli je ureden oplo¢nicima.

Ispred ulaza u Skolu nalazi se kruzna staza Sirine 2 m 1 opsega 75 m. Uz nju je
postavljeno 5 klupa. Stazu je potrebno dodatno urediti.

Sportska igraliSta nalaze se sjeverno od zgrade. ViSenamjensko asfaltirano igraliSte
ima 1350 m?2. Oko igralista treba postaviti zasStitnu mrezu kako lopta ne bi odlazila niz brijeg,
te posaditi zimzeleno grmlje 1 listopadno drvece. Sjeverno od igraliSta nasipava se prostor
kako bi se dobila jo$ jedna veca ravna povrSina za igralista koje ¢e uskoro biti u funkciji.

1.2.2.2. PODRUCNA SKOLA FODROVEC

Katastarski posjeduje 9086 m?. Od toga 353 m? otpada na $kolsku zgradu, 900 m? na
asfaltirano $kolsko igrali$te, dio na prilaznu cestu i parkirali$te, a oko 2000 m? je Skolski park.
Dijelom je posadeno ukrasno bilje te crnogori¢no grmlje i bjelogori¢no drvece. Dio prostora
zapadno od Skolske zgrade je darovan Opcini Sveti Petar Orehovec na kojem je izgraden
djecji vrti€ koji sa Skolom ¢ini jednu cjelinu.

1.2.2.3. PODRUCNA SKOLA MIHOLEC

Na svega 935 m? smjeStena je Skolska zgrada i manje asfaltirano igraliste.
Cijeli prostor je u transformaciji uslijed dogradnje i adaptacije Skolske zgrade. U planu je
uredenje okoliSa po zavrSetku gradnje.

1.2.2.3.PODRUCNA SKOLA GREGUROVEC

U vlasniStvu je 3 192 m? zemljiSta na kojemu je izgradena nova Skolska zgrada. Uz
zgradu nalazi se ogradeno asfaltirano koSarkasko igraliSte sa manjim tribinama. Prilaz Skoli
ureden je oplo¢nicima. Na sjevernoj strani je dje¢je igraliSte, nazalost devastirano od na$ih
bivsih ucenika . U prostoru se nalaze 4 klupe za sjedenje od kojih su 2 unistene.

Uz zapadnu stranu i ispred skole je parkiraliste. Zasaden je velik broj raznog ukrasnog
grmlja i drveca. Cjelokupni prostor je ograden. Potrebno je orezivanje japanskih §ljiva.



1.2.24. PODRUCNA SKOLA BOCKOVEC

Katastarski posjeduje 14 100 m2. Od toga 3 165 m? Koristi se za igraliste NK
Dragovoljac i za Dru$tveni dom. Taj prostor darovan je korisnicima. Na prostoru od 8 043 m?
nalazi se velika zelena povrSina, Skolski park i Skolska zgrada. U parku ima neSto drveca i

grmlja, a posaditi ¢emo novo prema dogovoru s uéiteljicama i roditeljima. Desno od ulaza je
maleno djecje igraliste.

1.2.3. PLAN IZGRADNJE, DOGRADNJE I ADAPTACIJE PROSTORA

1.2.3.1. MATICNA SKOLA

Stavljanje u funkciju sportske dvorane veli¢ine 2 500 m?,
Oplocenje sjevernog prilaza u Skolu.

1.2.3.2. PODRUCNA SKOLA FODROVEC

Izgradnja prostora za izvan ucionic¢ku nastavu.
Projektiranje dogradnje Skole za osmogodisnje Skolovanje.

1.2.3.3. PODRUCNA SKOLA MIHOLEC

Izrada fasade i uredenje okolisa.

1.2.3.4. PODRUCNA SKOLA BOCKOVEC

Zamjena stolarije.
Izvrsiti sanaciju sjevernog zida.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI SKOLSKE GODINE 2022./2023.

2.1. PODACI O UCITELJIMA
Redni | Ime 1 Zvanje Strucna | Predmet
broj | prezime sprema
1. Emina Nastavnica VSS Razredna
Baricevic¢ RN VI/1 nastava
2. Ljiljana Diplomirana VSS Razredna
Bencak uciteljica VII/1 nastava
3. Ivica Nastavnik VSS Razredna
Corak RN VI/1 nastava
4. | Maja Nastavnica VSS Razredna
Corak RN VI/1 nastava
5. | Kristina Nastavnica VSS Razredna
Dubravec RN VI/1 nastava
6. | Marina Nastavnica VSS Razredna
Golec RN VI/1 nastava
7. | Marija Diplomirana VSS Razredna
Hrg uciteljica VI/1 nastava
8. | Dubravka Nastavnica VSS Razredna
Kos RN VI/1 nastava
9. | Natalija Diplomirana VSS Razredna
Kos uciteljica VII/1 nastava
10. | Mateja Horvat Mag. primarnog obrazovanja VSS Razredna
VII/1 nastava
11. | Mirjana Nastavnica VSS Razredna
Mekovec RN VI/1 nastava
12. | Ljiljana Picig Mag. primarnog obrazovanja VSS Razredna
VII/1 nastava
13. | Blazenka Nastavnica VSS Razredna
Svoboda RN VI/1 nastava
14. | NataSa Uciteljica VSS Razredna
Tumpak Br¢i¢ RN VI/1 nastava
15. | Goran Dipl. ing. VSS Tehnicka
Bejuk geotehnike VII/1 kultura
17. | Tijana Mami¢ Mag. primarnog obrazovanja + VSS Likovna
likovna kultura VII/1 kultura
18. | Lucija Habun Prvostupnica VSS Matematika
matematike VI/1
19. | Leonardo Sveu¢ilidni prvostupnik inZenjer | VSS Fizika
IStvanovié strojarstva VI/1
20. | Ivana Svrtan Magistra edukacije hrvatskog VSS Hrvatski
jezika i knjizevnosti VII/1 jezik
22. | Darko Profesor VSS Povijest
Kozar povijesti i geografije VII/1
23. | Andrea Profesorica VSS Geografija
Martin¢i¢ povijesti i geografije VII/1
24. | Dr.sc.Tanja Dipl. ing. VSS Priroda i
Maltar Okun biologije VII/1 biologija
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25. | Marina Diplomirana uciteljica VSS Njemacki
Bozi¢ + njemacki jezik VII/1 jezik
26. | Karolina Diplomirana uciteljica VSS Njemacki
Tomekovec + njemacki jezik VII/1 jezik
(zamjena Lucija | (Magistra njemackog jezika 1
Bencak) knjizevnosti i kroatistike) VSS (zamjena)
VII/1
27. | Silvija Diplomirana uciteljica VSS Engleski
Ognjan Podolski | + engleski jezik VII/1 jezik
28. | Ana Diplomirana uciteljica + VSS Matematika
Pengov matematika VII/1
29. | Petra Magistra primarnog obrazovanja | VSS Informatika
Gajski + informatika VII/1
30. | Brankica Profesorica hrvatskog VSS Hrvatski
Bukal jezika VII/1 jezik
31. | Mateja Somodi Diplomirana uciteljica VSS Engleski
Podolski + engleski jezik VII/1 jezik
32. | Sasa Profesor VSS TZK
Siki¢ fizicke kulture VII/1
33. | Ivana Diplomirana uciteljica + glazbena | VSS Glazbena
Sikovié kultura VII/1 kultura
34. | Natasa Profesorica VSS Kemija
Smid kemije VII/1
35. | Darko Diplomirani VSS Informatika
Visak ucitelj VII/1
36. | Sofija Profesorica VSS Njemacki
Vukalovié¢ njemackog jezika VII/1 jezik
37. | Danijela Magistra edukacije hrvatskog VSS Hrvatski
Mikadi jezika i knjizevnosti VII/1 jezik
1.4. PODACI O VJEROUCITELJIMA
Redni | Ime 1 Zvanje Stru¢na | Predmet
broj | prezime sprema
1. | Ana Kambi¢ Dipl. kateheta VSS Vjeronauk
ViI/1
2. | AnaRadi¢ Dipl. kateheta VSS Vjeronauk
ViI/1
3. | Petra Koreti¢ Magistra teologije VSS Vjeronauk
ViI/1

1.5. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Redni | Ime i Zvanje Stru¢na | Radno
broj | prezime sprema | mjesto
1. Stjepan Profesor VSS Ravnatelj
Lucki povijesti i geografije VII/1
2. Gordana Profesorica VSS Pedagoginja
Séetar pedagogije VII/1
3. Stojanka Diplomirana VSS Knjizni¢arka
Lesicki bibliotekarka VII/1
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Anita
Kokot

Magistra edukacije hrvatskog j. i
knjiz.

VSS
VII/1

Defektologinja

1.6. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Redni | Ime i Zvanje Strucna | Radno
broj | prezime sprema | mjesto
1. Snjezana Diplomirana pravnica VSS Tajnica
Svagelj VII/1
2. | Kristina Trus¢ec | Ekonomist VSS Voditeljica
(zamjena Natalija | Stru¢na prvostupnica VI/1 racunovodstva
Crncic) ekonomije AN
VI/1
3. | Ancica Kos Kuharica SSS Kubharica
Iv/1
4. | Valentina Kuharica SSS Kubharica
Lucki Nemci¢ IV/1
5. Sabina Miklec¢i¢ | Kuharica SSS Kubharica
IV/1
6. | Marijan Rukovatelj SSS Domar
Kos energetskih postrojenja 1V/1
7. Darinka NKV NKV Spremacica
Biljan
8. Biserka NKV NKV Spremacica
Cakija
9. Snjezana Truséek | Tekstilno odjevni struéni SSS Spremacica
radnik
10. | BoZica Ruganec | Tekstilno odjevni strucni SSS Spremacica
radnik
11. | Katica Tekstilno odjevni strucni SSS Spremacica
Tremski radnik
12. | Marina NKV NKV Spremacica
Tremski
13. | Zlatko Strojobravar SSS Spremac
Gajski
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PODACI O UCENICIMA
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4. PODACI O BROJU RAZREDNIH ODJELA

SKOLA BROJ RAZREDNIH ODJELA
CISTI RAZREDNI ODJELI
l.razred | 2.razred 3.razred 4.razred Ukupno S.razred 6.razred 7.razred 8.razred Ukupno Ukllpl’l 0
1.-4. 5.-8.

= 1.-8.

=
e
<

(D]

(a2
1. MATICNA 1 1 1 1 4 2 3 2 2 9 13
2. FODROVEC 1 1 1 1 4 4

KOMBINIRANI RAZREDNI ODJELI 2 RAZREDA

3 BOCKOVEC 1 1 2

' 1.i2.;3.14.
4 MIHOLEC 1 2

) 1i2.;3.i14. 1

KOMBINIRANI RAZREDNI ODJELI 3 RAZREDA
GREGUROVEC 1 1 1
1,3.i4.

6. UKUPNO 2 4 2 5 13 3 2 2 2 9 22




5. ORGANIZACIJA RADA

5.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

U skolskoj godini 2022./2023. skolu polazi 300 ucenika rasporedena u 22 razredna
odjela. Mati¢na Skola u Svetom Petru Orehovcu ima 13 razrednih odjela s ukupno 226
ucenika.

U Ccetiri podrucne Skole ima ukupno 74 ucenika rasporedenih u 9 razrednih odjela 1.-4.
razreda. Dvorazredne kombinacije su u PS Miholec i u PS Boc¢kovec, trorazredna kombinacija
je u PS Gregurovec, a u Podru¢noj $koli Fodrovec su &etiri &ista odjeljenja.

5.2.  ORGANIZACIJA SMJENA

U Mati¢noj Skoli radi se u dvije smjene u petodnevnom tjednu.
U prvoj smjeni su: 1., 2., 5.a, 6.a, 7.a1 8.a razred.
U drugoj smjeni su: 3., 4., 5.b, 6.b, 6.c, 7.b i 8.b razred.
Nastava u prijepodnevnoj smjeni pocinje u 8:00 sati, a zavrSava u 13:05 sati.
Nastava u poslijepodnevnoj smjeni pocinje u 13:15 sati i zavrSava u 18:20 sati.
Ucitelji su odgovorni za rad uc¢enika temeljem uputa za ulazak ucenika u Skolu.
U skolskoj kuhinji organizirana je prehrana ucenika.
Veliki broj u€enika (222) obuhvacen je prijevozom Skolskim autobusom od mjesta stanovanja
pa do Skole. Ucenici se dnevno prevoze na 5 linija. Za ucenike koji imaju 7 sati organiziran je
prijevoz u 14:00 sati.

Nastava u PS Bo¢kovec izvodi se u prijepodnevnoj smjeni s poéetkom u
8:00 sati.

U PS Fodrovec nastava je organizirana u dvije smjene. Smjenu "A" &ine 2. i 4. razred,
a smjenu "B" €ine 1. 1 3. razred. Smjene se tjedno izmjenjuju. Nastava pocinje u 8:00 1 u
12:30, a u srijedu u 13:00 sati. Udaljeniji ucenici se prevoze. Organizirana je prehrana.

U PS Gregurovec nastava se izvodi prijepodne od 8:00 sati. Organizirana je prehrana.

U PS Miholec nastava je organizirana prijepodne od 8:00 sati.



5.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Polugodiste

Mjesec

1.obrazovno
razdoblje
od
05. 09.
2022.
do
23.12.
2022.

IX.

Broj dana

22

20

Bl
i
ner.
dani

Uc¢.
pr.

Obiljezavanje
prigodnih praznika 1
blagdana

Upis u 1. razred,
podjela svjedodzbi

21

19

10

07.10. Dan ucitelja
14.10. Dani kruha
20.10. Dan jabuka
25.10. Svjetski dan
$kolskih knjiZnica

Nenastavni radni dan

XI.

20

20

10

01.11. Svi sveti

17.11. Dan sjeéanja na
Vukovar

21.11. Medunarodni dan

djecjih prava

15.11.-15.12. Mjesec

borbe protiv

alkoholizma

XI1I.

21

17

10

06.12. Sveti Nikola
22.12. Bozi¢na priredba

Skola plivanja za
ucenike 6. razreda

2.obrazovno
razdoblje
od
09.01.2023.
do
21.06.2023.

21

17

10

27.01. Dan sjeéanja na
Holokaust

II.

20

15

07.02. Dan sigurnijeg
interneta
14.02. Dan zaljubljenih

III.

23

23

11.-17.03. Dani
hrvatskoga jezika
14.03. Dan brojan
22. 03. Dan voda

IV.

19

13

11

20.04. Dan planeta
Zemlje

26.04. Svjetski dan
obnovljivih izvora
energije

21

21

10

01.05. Praznik rada
09.-15.05. Tjedan
Crvenog kriza

10.05. Medunarodni dan
tjelesne aktivnosti

Skola plivanja na
bazenima

25.05. Dan §kole




31.05. Svjetski dan
nepusenja
VL 20 13 10 7 | 09.06. nenastavni radni | 13.-14. lipanj - Upisi
dan u 1. razred
21.06. Svjetski dan
glazbe 30.06. Podjela
svjedodzbi
VIL 21 - 10 | 21 Skola plivanja na
Pagu
VIIL 22 - 9 22
UKUPNO: 251 | 178 | 114 | 73

5.3. RASPORED SATI

Raspored sati za predmetnu nastavu izraduje satnicar, a za razrednu nastavu razredni
ucitelj za svoj razredni odjel u suradnji sa satnicarom za predmete koje predaju pojedini
predmetni ucitelji (njemacki jezik, vjeronauk, engleski jezik, glazbena kultura, ).

Raspored sati za predmetnu nastavu nalazi se u zbornici na oglasnoj plo¢i, a raspored sati
razredne nastave nalazi se u Razrednoj knjizi svakog pojedinog razrednog odjela. Rasporedi
se nalaze i u Dnevniku rada svakog razrednog odjela u e-Dnevniku.




6. NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

6.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO

RAZREDNIM ODJELIMA (redovita nastava)

NAZIV Godisnji broj sati redovne nastave UKUPNO
PREDMETA po odjelima od I. — VIII. razreda PLANIRANO

I II 111 v A% VI VII VIII
Hrvatski jezik 350 700 350 875 350 525 280 280 3710
Likovna kultura 70 140 70 175 70 105 70 70 770
Glazbena kultura 70 140 70 175 70 105 70 70 770
Njemacki jezik 140 280 140 350 210 315 210 210 1855
Matematika 280 560 280 700 | 280 420 280 280 3080
Priroda i drustvo 140 280 140 525 1085
Priroda 105 210 315
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Povijest 140 210 140 140 630
Zemljopis 105 210 140 140 595
Tehnicka kultura 70 105 70 70 315
TZK 210 420 210 350 140 210 140 140 1820
Informatika 140 210 350
UKUPNO 1260 2520 1260 3150 | 1680 | 2625 1820 1820 16135




6.2.RAD PO PRILAGODENOM PROGRAMU

Razred Broj uéenika | Sudionici ostvarivanja Mjesto ostvarivanja programa
] prilagodenog programa
MS y
S.arazred 1 Ana Pengov 1 predmetni ucitelji Skola
5.b razred 1 Silvija Ognjan Podolski i predmetni ucitelji Skola
6.a razred 1 Darko KoZar i predmetni ucitelji Skola
6.b razred 2 Darko Visak i predmetni ucitelji Skola
7.a razred 1 Ivana Svrtan i predmetni ucitelji Skola
7.b razred 1 Tanja Maltar Okun i predmetni ucitelji Skola
8.a razred 1 Andrea Martinc¢i¢ i predmetni ucitelji Skola
8.b razred 1 Sofija Vukalovi¢ i predmetni ucitelji Skola
PS Bockovec V
3.14. razred 1 Ljiljana Picig i uciteljice stranog jezika Skola
PS Fodrovec
4.razred 1 Mirjana Mekovec i uciteljica stranog jezika Skola

Radom po prilagodenom programu ove Skolske godine obuhvaceno je 11 ucenika. Prilagodeni program za svakog ucenika izradili su razredni ili
predmetni ucitelji i defektolog. Prilagodeni programi nalaze se u e-Dnevniku.

6.3.NASTAVA U KUCI

U na$oj skoli nema takvog oblika rada.



7. SURADNJA SKOLE S RODITELJIMA

Skola redovito suraduje s roditeljima. Suradnja se provodi putem odrzavanja roditeljskih sastanaka, sastanaka Vijeéa roditelja i individualnih

razgovora.
Realizatori:
1. Razrednici
2. Uciteljsko vijece
3. Ravnatelj
4. Pedagog
5. Vijece roditelja

7.1.PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

Zadaci osnovne Skole u provodenju profesionalnog usmjeravanja odredeni su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, te
Uputama za provodenje profesionalnog informiranja u osnovnoj skoli.

Kako se ucenici osmog razreda opredjeljuju za izbor struke i budu¢eg zanimanja nakon zavrSene osmogodis$nje Skole, programom profesionalnog
informiranja neophodno je ucenicima ponuditi §to viSe informacija o raznolikosti struke 1 zanimanja, potrebama drustva za pojedina zanimanja,
psiholoskim i bioloskim karakteristikama ljudi, o vlastitim sposobnostima, interesima i moguénostima.

Organizatori programa profesionalne orijentacije su razrednici osmih razreda i pedagoginja od strane Skole, te Sluzba za profesionalno
usmjeravanje koja djeluje pri Zavodu za zaposljavanje.

Plan aktivnosti za Skolsku godinu 2022./2023. na podrucju profesionalnog informiranja i usmjeravanja provodit ¢e se kroz ova podrucja:

L. PROFESIONALNO INFORMIRANJE: II. PROFESIONALNO USMJERAVANJE:
1. Profesionalno informiranje ucenika 1. Profesionalno usmjeravanje i priprema ucenika
2. Sistematsko upoznavanje ucenika: 8 razreda
-anketiranje ucenika o njihovim profesionalnim 2. Edukacija razrednika

afinitetima



7.1.1.PROFESIONALNO INFORMIRANJE UCENIKA

SADRZAJ RADA

NOSITELJ AKTIVNOSTI

VRIJEME
OSTVARENJA

Profesionalno informiranje ucenika kroz nastavne predmete

Predavanje za ucenike i roditelje o vaznosti izbora zanimanja,
koncepciji obrazovanja, moguénostima nastavka Skolovanja i
zapoSljavanja

Informiranje u¢enika o moguénostima smjestaja u ucenicke
domove okolnih gradova

Ucitelji

Ravnatelji srednjih skola
Ravnatelj

Razrednici

Pedagog

Pedagog

Tijekom skolske godine

Svibanj

Studeni/prosinac

Svibanj-lipan;j

7.1.2.PROFESIONALNO USMJERAVANJE

SADRZAJ RADA

NOSITELJ AKTIVNOSTI

VRIJEME
OSTVARENJA

Analiza uspjeha po predmetima — interes u nastavi i
izvannastavnim aktivnostima

Dodatni rad u predmetima —
traziti sklonost i uspjeh

Usmjeravanje i savjetovanje ucenika s poteskocama u
profesionalnom izboru (timske obrade, profesionalno
savjetovanje)

Razrednici
ravnatelj

pedagog

Ucitelji predmetne nastave

Sluzba za prof. usmjeravanje

Prosinac-lipanj

Tijekom Skolske godine

2. obrazovno razdoblje




7.1.4.EDUKACIJA UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

SADRZAJ RADA NOSITELJ AKTIVNOSTI VRIJEME
OSTVARENJA
Stru¢ni sastanci pedagoga osnovnih $kola (dogovori oko Sluzba za prof. usmjeravanje listopad 2022.
ostvarivanja programa rada i suradnje na poslovima prof. Pedagog
usmjeravanja)
Predavanje o temama prof. usmjeravanja (sjednice stru¢nih Aktivi drustvene i prirodne Tijekom Skolske
aktiva skole) skupine predmeta godine
Aktualni problemi usmjeravanja ucenika
Strucna literatura, informiranje od Sluzbe PU preko ravnatelja | Sluzba za prof. usmjeravanje Tijekom Skolske
do roditelja o podru¢jima prof. usmjeravanja ravnatel] godine
pedagog

roditelji




8. PLAN I PROGRAM BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU

ZASTITU UCENIKA

Briga o zdravstvenoj zastiti ucenika obuhvaca:

1. Zdravstveni odgoj ucenika koji se realizira u nastavi kroz sadrzaje predvidene planom i programom

2. Redovite zdravstvene preglede i cijepljenja prema planu zdravstvene sluzbe
3. Brigu za pravilnu prehranu ucenika (rad skolske kuhinje)

4. Odmor i razonodu ucenika (igre, rekreativni izleti, Sportske aktivnosti u zimskim, proljetnim i ljetnim praznicima)

5. Odrzavanje higijenskih uvjeta u skolskim objektima
6. Prijevoz u€enika od doma do skole i natrag
7. Obiljezavanje prigodnih datuma, akcija i prigodna predavanja

e Tjedan borbe protiv TBC-a
e Mjesec borbe protiv alkoholizma
e Svjetski dan nepuSenja
e Tjedan borbe protiv raka
e Svjetski dan zdravlja
SADRZAJ RADA NOSITELJ AKTIVNOSTI VRIJEME
OSTVARENJA
Prehrana ucenika Skolske kuharice Rujan-lipanj
Voditelj sk. kuhinje
Prijevoz uéenika u MS i PS Fodrovec Ravnatelj Rujan-lipanj
Voditeljica PS Fodrovec
Pedagog
Sistematski pregledi u¢enika V. 1 VIII. razreda Skolska medicina Rujan-lipanj
Razrednici

I EKOLOSKU



Screeninzi za ucenike III. , VI. 1 VII. razreda

Provodenje programa Zubna putovnica za ucenike
6. razreda

Preventivna zdravstvena zaStita, cijepljenje u¢enika
I., VI. 1 VIII. razreda:

Lrazred:

POLIO

VIrazred.:

Hepatitis B -

2 puta s razmakom od mjesec dana, te 5 mjeseci
nakon druge doze

VIl razred:

DI-TE pro adultis+POLIO

Neobvezno cijepljenje u€enika protiv HPV-a

Solidarnost na djelu

Odmor 1 razonoda ucenika
(igre, izleti, Sportske aktivnosti), Skola plivanja

Obiljezavanje prigodnih datuma i akcija

Zavod za javno zdravstvo
Koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije

Zavod za javno zdravstvo
Koprivnic¢ko-krizevacke
Zupanije

PCK

Ucitelji RN
Ucitelj TZK
Razrednici 5. razreda

Ucenici
Ucitelji
Struéni suradnici

Listopad

Rujan-lipanj

Rujan

Listopad

Tijekom Skolske
godine

Tijekom Skolske
godine




TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA

9.1. RAZREDNA NASTAVA
IME I PREZIME NEPOSREDNI ODGOJNO- OSTALI POSEBNI POSLOVI

OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA POSLOVI S .

2| 2

E =) N '; o

: s LI A EIE

% 2l ok I (i
S |55 |8 |25 |52 |3z |E=|2:9%542 |EElage scE 2 | 2 | B
= |22 |22 |32 |82 |:% | SE2|3533895 |e_9 558 B | B
1. | Emina Baricevi¢ 1.,3- | 16 2 1 0 1 20 17 |2 19 |1 1 40 0
4.
2. | Ljiljana Ben¢ak 3. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
(Mateja Horvat)

3. | Ivica Corak 3.i4. |15 2 1 2 1 21 17 |2 19 0 40 0
4. | Maja Corak 1i2. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
5. | Kristina Dubravec 1. 16 2 1 1 0 20 17 |2 19 2 2 41 1
6. | Marina Golec 3. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
7. | Marija Hrg 2. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
8. | Dubravka Kos 4, 15 2 1 2 1 21 17 |2 19 0 40 0
9. | Natalija Kos 1i2. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
10. | Mirjana Mekovec 4. 16 2 2 0 0 20 17 |2 19 1 1 40 |0
11. | Ljiljana Picig 3.i4. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
12. | Blazenka Svoboda 1. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
13. | Natasa Tumpak Br¢i¢ 2. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0

25




IME 1 PREZIME NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S | OSTALI POSLOVI POSEBNI
UCENICIMA POSLOVI o |
= | B
s < |2 |5 |- 7 o THRE =S
2|2 |2 |8 |22 |2 |z(2|8 |8 |8 [:=8 s o |28 |35 |9| £ |=
= > < & Z | g < 5 | =5 |9 - = LZ o § s | Z =< oz Z o | Z
=4 a § g Z 2 E :<Zt o %/4) % - = E é @ E_Q o A EQ v = A v E
S (2[5 |2 |§ |2 |2 |2 (5|6 |§ |5 |228 |#22 |2 |28 |28 |2 | P
ZO[E [ |2 |28 |8 |2 ]8|8 |5 |5 |72 (<28 |25 [28 [&& |5
Goran Bejuk T 9 2 11 8 0] 19
Tijana Mami¢ L 9 3 14 10 1 0] 24
Lucija Habun M 20 | 1 22 18 1 0| 40
Leonardo IStvanovi¢ F 8 2 10 6 0] 16
Mateja Somodi E 6 1 7 6 6 0l 13
Podolski
Andrea Martinc¢i¢ 8a | Z 17 2 21 11 2|1 13 6| 40
Silvija O. Podolski 5b | E 18 1| 2 23 15 2| 17 0] 40
Saga Sikié Tj | 18 2 22 14 14 0| 36
Ivana Sikovi¢ G 11 2 15 12 12 0| 27
Ivana Svrtan 7.a | H 18 1 2 23 15 2| 17 0| 40
Nataga Smid K 8 2 10 6 6 0] 16
Darko Kozar 6.2 P 18 20 2 24 14 2 16 0] 40
Karolina Tomekovec NJ 10 1 1 12 9 9 0] 21
Lucija Bencak 6.c | NJ 9 1 | 13 9 2| 11 0| 24
Brankica Bukal H 18 2 1 1 22 18 18 0] 40
Danijela Mikadi H 5 1 6 5 5 0 11
Tanja Maltar Okun 7.b 17 2 1 | 21 11 2| 13 6| 40
Ana Pengov S5.a 16 2 2 2 22 16 2| 18 0| 40
Darko Visak 6.b 8 8 18 14 2| 16 6| 40
Petra Gajski 2 20 2 24 16 16 0| 40

26
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9.4. STRUCNI SURADNICI

28

IME I PREZIME
Neposredni pedagoski rad Ostali poslovi -

ili suradnja s ucenicima, uciteljima, drugim stru¢nim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i drugim prema ¢l. 59.st. 1.1 2. 4 o

suradnicima odgojno-obrazovnog procesa(Prema ¢l. 44. st. 1.1 2.1 ¢l. 45. st. 2. Kolektivnog ugovora). Kolektivnog ugovora. ™ E

> =

Sk

SATI TJEDNO SATI TJEDNO

Gordana S¢etar 25 15 40
Stojanka Lesicki 25 15 40
Anita Kokot 12,5 7.5 20




9.5. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI

R. IME I PREZIME POSLOVI KOJE BROJ RADNO VRIJEME
BR. OBAVLJA SATI
TJEDNO
1. Stjepan Lucki Ravnatelj 40 8,00-16,00
2. Snjezana Svagelj Tajnica 40 pon, ¢et 1 pet 7,00-15,00
uto 1 sri 11,00-19,00

3. Kristina TruS¢ec Voditeljica 40 7,30-15:30

(Natalija Crncic¢) racunovodstva 7,00-15:00
4, Valentina Lucki Kuharica 20 7,00-15,00

Nemcié

(Sabina Mikleci¢) 20+20
5. Ancica Kos Kuharica 40 6,30-11,00; 13,30 - 17:00
6. Darinka Biljan Spremacica 40 7,00-13,00; 16,30-18,00
7. Biserka Cakija Spremacica 20 6,30-8,30; 17,00-19,00
8. Snjezana Truscek Spremacica 20 6,00-10,00
9. Bozica Ruganec Spremacica 20 7,00-9,00; 15,00-17,00
10. Katica Tremski Spremacica 40 7,00-12,001 12,00-20,00
11. Zlatko Gajski Spremac 40 7,00-12,001 12,00-20,00
12. Marina Tremski Spremacica 40 7,00-12,001 12,00-20,00
13. Marijan Kos Domar 40 7,00-15,00




10. PLAN I PROGRAM STRUCNOG OSPOSOBLJAVANIJA I
USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje ucitelja kao permanentni zadatak suvremene pedagoske prakse uskladen
je s nastavnim i zakonskim odredbama, a u okviru 40-satnog tjednog zaduzenja i provodit ¢e
se kroz slijedece oblike:
Stru¢ne aktive u Skoli:
a) Aktiv ucitelja razredne nastave
b) Aktiv ucitelja predmetne nastave

Svaki aktiv radi prema vlastitom programu rada. Rad u stru¢nim aktivima je obvezatan i
usuglasen sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem Skolstvu.

10.1. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Voditeljica: Mirjana Mekovec

SADRZAJI RADA VRIJEME NOSITELJI AKTIVNOSTI
(mjesec)
1. Prijedlozi za Skolski kurikulum u $kolskoj -uditelji
godini 2022./2023.
2. Donosenje godiSnjeg plana i programa Aktiva rujan 2022. - voditeljica Aktiva Mirjana
RN za skolsku godinu 2022./2023. Mekovec
3. Razno
1. Web alat ,,Genially* — 1. dio -Emina Baricevi¢, uciteljica

izvrsna savjetnica
2. Diseminacija Erasmus+ Job shadowing

Gornji Milanovac studeni 2022. | - Marina Golec, uciteljica
3. Preporuke za Citanje -uciteljice Dubravka Kos i
Marina Golec
4. Razno
1. Web alat ,,Genially* — 2. dio -Emina Baricevi¢, uciteljica
izvrsna savjetnica
2. Preporuke za Citanje sije¢anj 2023. | -ugitelji Maja Corak i Ivica
Corak
3. Razno
1. Kultura odgojno-obrazovne ustanove -Gordana Séetar,
pedagoginja
2. Preporuke za Citanje travanj 2023. -uciteljice Natasa Tumpak
Br¢i¢ 1 Mateja Horvat
3. Razno
1. Prijedlozi za Skolski kurikulum — -svi ucitelji
aktivnosti u k. god. 2023./2024.
2. Preporuke za ¢itanje lipanj 2023. -uciteljica Blazenka Svoboda

(O8]

. Razno




10.2. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

Voditeljica: Ana Pengov, uliteljica matematike

- HRVATSKI JEZIK: Ivana Svrtan, Brankica Bukal, Danijela Mikadi
- LIKOVNA KULTURA: Tijana Mami¢

- GLAZBENA KULTURA: Ivana Sikovi¢

- NJEMACKI JEZIK: Sofija Vukalovi¢, Karolina Tomekovec, Lucija Benc¢ak, Marina Bozi¢
- MATEMATIKA: Ana Pengov, Lucija Habun

- PRIRODA / BIOLOGIJA: Tanja Maltar Okun

- KEMIJA: Nataga Smid

- FIZIKA: L.Istvanovié¢

- POVIJEST: Darko Kozar

- GEOGRAFIJA: Andrea Martinci¢

- TEHNICKA KULTURA: Goran Bejuk

- TJELESNA KULTURA: Sasa Siki¢

- INFORMATIKA: Darko Visak

- ENGLESKI JEZIK: Silvija Ognjan Podolski

- VJERONAUK: Ana Kambi¢

SADRZAJ RADA VRIJEME OSTVARIVANJA NOSITELJI
AKTIVNOSTI/ZAPISNICAR

1. Prijedlog plana rada

aktiva za skolsku -listopad 2022.godine -voditelj i ucitelji
godinu 2022./2023.
(Ana Pengov) zapisniCar: Darko Kozar

2. Dolazak viseg
savjetnika u nadzor:
pruzanje stru¢no-
savjetodavne pomoci
(Ana Pengov)

3. Razno

1. Boris Jokic vs.

Ena Raji¢ -prosinac 2022.godine -voditelj 1 ucitelji
(Lucija Bencak)
2. Razno zapisnicar: Andrea Martin¢i¢

1. U susret Svjetskom

danu glazbe - 21. lipnja | -ozujak/travanj 2023.godine -voditelj 1 ucitelji
(Ivana Sikovic)
2. Razno zapisnicar: Goran Bejuk

1. Diseminacija Erasmus+

Job shadowing -lipanj/srpanj 2023.godine -voditelj i ucitelji
Portugal
(Tijana Mamic) zapisnicar: Darko Visak

2. Razno




Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u Skolskoj godini
2022./2023. i po zavrSetku Skolske godine podnijeti izvjeS¢e o svome profesionalnom

usavrsavanju

OKVIRNI PLAN PERMANENTNOG USAVRSAVANJA

Sadrzaj permanentnog usavr$avanja Ciljne skupine vy eme Plamram
ostvarenja broj sati
Individualno metodicko-didakti¢ko Ucitelji tokom godine 50
usavrSavanje
Pedagosko- psiholosko usavrS§avanje Ucitelji tokom godine 75
Prac¢enje odgojno-obrazovnih web Ucitelji tokom godine 20
stranica
Ukupno sati tijekom Skolske 145
godine
USAVRSAVANIJE U SKOLI
Nositelji usavrSavanja Ciljne skupine Vi) eme Plamram
ostvarenja broj sati
Uciteljsko vijece Ucitelji tokom godine 8
Razredna vijeca Ucitelji tokom godine 8
Strucni aktivi Ucitelji tokom godine 9
Ukupno sati tijekom Skolske 25
godine

STRUCNA USAVRSAVANJA IZVAN SKOLE
Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator i .. . Planirani broj
" . Namijenjeno Vrijeme ostvarenja .
usavrSavanja sati
Zupanijska strucna Uciteljima tokom godine 10
vijeca
Udruge Uciteljima tokom godine 10
Ukupno sati tijekom Skolske godine 20

Struc¢na usavrSavanja na drZavnoj razini (uZivo i webinari)

Organizator o . . Planirani broj
. . Namijenjeno Vrijeme ostvarenja .
usavrSavanja sati
Agencija za odgoj i Uciteljima tokom godine 30
obrazovanje
Ministarstvo znanosti i | UcCiteljima tokom godine 5
obrazovanja
Drustva 1 udruge koje Uciteljima tokom godine 10
se bave potporom
odgojno- obrazovnoj
djelatnosti
Ukupno sati tijekom Skolske godine 45




11. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH TIJELA,
STRUCNIH SURADNIKA I TIJELA UPRAVLJANJA

11.1.PLAN I PROGRAM RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH
VIJECA I RAZREDNIKA

11.1.1.PLAN I PROGRAM RADA UCITELJSKOG VIJECA
Uciteljsko vije¢e odrzat ¢e tijekom Skolske godine 2022./2023. najmanje 8 sjednica.
Sadrzaji rada bit ¢e usmjereni na organizaciju i programiranje rada, na unapredenje
nastavnog procesa, odnosno na analizu odgojno-obrazovnog rada. Svi ucitelji duzni su
prisustvovati sjednicama Uciteljskog vijeca.

SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja | NOSITELJI
AKTIVNOSTI
L.
e Organizacija nastave u Sk. 31.08.2022. Ravnatelj
god. 2022./2023.
e Pocetak nastave po Skolama
e Obavijesti i zadaci na
pocetku sk.god.
e Imenovanje Povjerenstva za izradu
Skolskog kurikuluma za 2022./2023.
II.
e DonoSenje Godisnjeg plana 03.10.2022. Ravnatelj
i programa rada 3kole i Skolskog
kurikuluma za
2022./2023. sk. god.
e Rjesenja o tjednim
zaduzenjima
e Osiguranje uc¢enika
e Zaduzenja prilikom organiziranja
priredbi i prezentiranja Skole
1.
e Preventivni program - upoznavanje 23.11.2022. Pedagoginja
sa Skolskim preventivnim
programom.
IV.
e Diseminacija Erasmus+
akreditiranog tecaja 24.01.2023. Pedagoginja
The Classroom of the Future:
Teaching with Social Media Ucitelji
e Rad u skupinama — primjeri iz
prakse




V.

e Zivjeti bez nasilja - Kako pomo¢i 09.03.2023. Vanjski suradnik
djeci da izadu na kraj sa Ravnatel]
zadirkivanjem 1 nasiljem (prema
Eveliyn M. Field)

e Organizacija Dana Skole Povjerenstvo

VL

e Pohvale 1 nagrade za postignute 04.05.2023. Ucitelji
rezultate

¢ Godi$nji odmori Ravnatelj

e Realizacija Dana $kole Povjerenstvo

VIIL

e Uspjeh ucenika na kraju nastave 23.06.2023. Pedagoginja

e Pismene pohvale i nagrade za
ucenike 8.razreda Ravnatelj

e Zalbe roditelja na postignuti uspjeh
u ucenju

e Dopunski rad

VIIIL.

e Zalbe roditelja na postignuti uspjeh 07.07.2023. Ravnatelj
u vladanju

e Prijedlog zaduzenja u k. god.

2022./2023.

11.1.2.PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Za ovu Skolsku godinu planiraju se najmanje Cetiri sjednice Razrednih vijea predmetne
nastave, te dvije sjednice Razrednih vijeca razredne nastave.

Planiraju se sjednice na kraju prvog polugodista, za vrijeme proljetnih praznika ucenika, te na
kraju nastavne godine, a teme ovih sjednica bit Ce:

analiza uspjeha i vladanja uc¢enika

pedagoske mjere i izostanci ucenika

ostvarenje nastavnog plana i programa

prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha u razrednom odjelu

Zapisnik sa sjednice Razrednog vije¢a razrednici upisuju u dnevnike rada. Zapisnik o broju
negativno ocijenjenih u¢enika na kraju svakog obrazovnog razdoblja nalazi se kod pedagoga.

Ako se ukaze potreba za sazivanjem sjednice Razrednih vije¢a za jedan ili viSe razrednih
odjela, razrednik ¢e sazvati sjednicu i pripremiti prijedlog dnevnog reda.



11.1.3.PLAN DEZURSTAVA U SKOLI
Svi ucitelji zaduzuju se deZurstvom u skoli prema rasporedu koji se nalazi na rasporedu sati, a
koji je sastavni dio Godis$njeg plana i programa. U RjeSenju o tjednom zaduZzenju dezurstvo se

nalazi pod ostalim poslovima.

11.1.4.PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Razrednici su odgovorni za realizaciju odgojno-obrazovnih zadataka svog razrednog odjela.

Teme za sat razrednika predlazu u godiSnjem planu rada.
Razrednici svoj program realiziraju u svom razrednom odjelu prema ukazanoj potrebi.

Okvirni program rada razrednika

SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja | NOSITELII
AKTIVNOSTI
1. Dogovor o planu rada IX. mjesec Razrednik
razrednog odjela
2. Formiranje razrednog odjela Tijekom Razrednik
u slozan kolektiv godine
3. Briga o savladavanju Tijekom Razrednik,
nastavnih i ostalih programa godine ravnatelj,
Skole s osvrtom na pedagog
rastere¢enje ucenika
4. Ukljucivanje ucenika u IX. mjesec Razrednik
izvannastavne i izvanskolske Ravnatelj
aktivnosti Pedagog
5. Poticanje ucenika na Tijekom Razrednik
sistematski 1 kontinuirani godine Ravnatelj
rad Pedagog
6. Vodenje biljezaka 1 Tijekom Razrednik
zapazanja o radu ucenika, godine
usvajanju znanja, vjestina i
navika
7. Briga o zdravstvenom Tijekom Razrednik
stanju ucenika, radnom godine
opterecenju, stjecanju
radnih, kulturnih 1
higijenskih navika
8. Javna i kulturna djelatnost razrednika Tijekom Razrednik
godine
9. Zdravstveni odgoj Tijekom Razrednik
godine Struc¢ni suradnici
10. Ekoloski odgoj Tijekom Razrednik
godine
11. Prometni odgoj Tijekom Razrednik
godine
12. Gradanski odgoj 1 obrazovanje Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Strucni suradnici




13. Odgoj za odrzivi razvoj Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Strucni suradnici
14. Odgoj za poduzetniStvo Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Stru¢ni suradnici
15. Osobni i socijalni razvoj Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Struc¢ni suradnici
16. Odgoj za ljudska prava Tijekom Razrednik
godine Struc¢ni suradnici
17. Suradnja s ostalim Tijekom Razrednik
uciteljima koji su voditelji godine Ucitelji
izvannastavnih aktivnosti,
te povremena analiza rada u
tim aktivnostima
18. Briga o redovitom Tijekom Razrednik
polaZenju nastave godine
19. Provodenje pedagoskih mjera Tijekom Razrednik
u svom razrednom odjelu godine
20. Suradnja s roditeljima, te Tijekom Razrednik
organizacija skupnih godine
roditeljskih sastanaka,
individualnih razgovora i
uskladivanje odgojnih
postupaka
21. Predlaganje plana i Tijekom Razrednik
izvodenje ekskurzija godine
22. Uredno vodenje razredne Tijekom Razrednik
dokumentacije godine
23. Sudjelovanje na sjednicama Tijekom Razrednik
Razrednih 1 U¢iteljskih godine
vijeca
11.2. PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA
SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja | NOSITELII
AKTIVNOSTI
1. Konstituiranje Vijec¢a roditelja
Ravnatelj,
Prijedlog Godis$njeg plana i programa rada 04.10.2022. Predsjednik VR
Skole i Skolskog kurikuluma
2. Aktualni problemi skole 17.01.2023. Predsjednik VR,
Ravnatelj
3. Promjene u sustavu Skolstva 04.04.2023. Predsjednk VR,

Ravnatelj




11.3. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor ¢ée razmatrati i donositi odluke o rjeSavanju onih problema koji su u
njegovoj nadleznosti. Odbor radi na sjednicama koje se odrZavaju po potrebi, a najmanje
jedanput mjesecno.

POSLOVI I RADNI ZADACI VRIJEME
REALIZACUE
1. DonoSenje op¢ih akata Skole Tijekom
godine
2. Razmatra Godi$nji plan i program Skole 1 5.10.2022.
usvaja ga
3. Utvrduje plan nabavke opreme, ucila i Tijekom
ostalog potrosnog materijala, te donosi godine
odluke o nabavci
4. Odlucuje o izboru investicijskih radova i Tijekom
vecih radova na investicijskom odrzavanju godine
zgrade i uredaja
5. Osniva stalne 1 povremene komisije Tijekom
godine
6. Donosi odluke o prodaji osnovnih sredstava Tijekom
1 uzimanje u zakup osnovnih sredstava godine
7. Utvrduje financijski plan, periodi¢ni Tijekom
obracCun i zavr$ni racun godine
8. Daje smjernice ravnatelju Skole, razmatra Tijekom
njegovo izvjesée o radu, kontrolira rad, godine
utvrduje njegovu odgovornost ako ne
obavlja svoju duznost u okviru svojih
ovlastenja
9. Analizira rad i poslovanje Skole Tijekom
godine
10. Zastita prava djelatnika i ucenika Tijekom
godine




11.4.PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA SKOLE

R.br. SADRZAJ RADA VRIJEME PLAN.
REALIZACIJE Bl L
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 162
SKOLE
1.1 lzrada prijedloga GodiSnjeg plana i | VILVIIIL,IX. 40
programa rada Skole
1.2. Izrada prijedloga GodiSnje i tjedne strukture | VIII.,IX. 35
radnog vremena svih djelatnika Skole
1.3. Organizacija rada Skole VIL VI, IX. 80
1.4. lzrada plana i programa rada ravnatelja | IX. 7
Skole
2. ORGANIZACIJSKO - MATERIJALNI ZADACI 563
2.1. Izrada prijedloga Financijskog plana tekucih | VIII. 20
izdataka Skole za 2023.-2025. godinu
2.2. Izrada prijedloga financijskog plana ulaganja | VIII. 18
— Kapitalna ulaganja za 2023.-2025.godinu
2.3. Izrada prijedloga za financiranje ulaganja u | VIII. 16
investicijsko odrzavanje Skole za
2023.godinu-po prioritetima
2.4. Izrada prijedloga za financiranje ulaganja u | VIII. 16
opremanije ili obnavljanje opreme u Skolstvu
za 2023.9.-po prioritetima
2.5. Organizacija rada za obavljanje poslova na | VI XII.,I. 30
inventarizaciji sredstava [ izradi
polugodiSnjeg i godiSnjeg obracuna Skole
2.6. Poslovi vezani uz nabavu i odrZzavanje | Tijekom godine 90
inventara Skole te investicijsko odrzavanje
Skole i opreme
2.7. Financijsko administrativni poslovi Tijekom godine 60
2.8. Kontrola financijskog poslovanja Tijekom godine 28
2.9. Suradnja s tajnikom i raCunovodom Tijekom godine 120
2.10. | Organizacija prijevoza ucCenika Tijekom godine. 40
211. |Rad na brojéanim pokazateljima i | VIL,IX.,Li po 90
izvjeStajima za Ministarstvo znanosti i | potrebi
obrazovanja, Upravu za financije, Upravu za
nadzor, Zup. ured za Skolstvo
2.12. | Pomoc¢ u izradi opc¢ih akata Skole Po potrebi 35
3. PEDAGOSKO - INSTRUKTIVNI | 348
SAVJETODAVNI RAD
3.1. Priprema i prisustvovanje nastavi Tijekom godine 88
3.2. Analiza i razgovor s uciteljima nakon uvida u | Tijekom godine 50

rad




3.3. Obilazak podrucnih Skola, osobni uvid u | Tijekom godine 62
njihov rad i probleme

3.4. Priprema i vodenje sjednica UCciteljskog | Tijekom godine 30
vijeca

3.5. Suradnja sa struCnim suradnicima na | Tijekom godine 80
realizaciji programa rada Skole

3.6. Prisustvovanje sjednicama RV Po planu RV 16

3.7. UsavrSavanje ucitelja na UV Po planu UV 22

4. PEDAGOSKI NADZOR | KONTROLA 140

4.1. Uvid u razrednu administraciju X.,tijekom godine 25

4.2. Uvid u uciteljsku administraciju Tijekom godine 25

4.3. Pracenje i analiza provodenja GPP Skole Tijekom godine 6

4.4. Kontrola redovnog i pravilnog ocjenjivanja | Tijekom godine 12
ucenika

4.5. Kontrola administrativno-financijske sluzbe, | Tijekom godine 18
kao i tehniCkog i pomocnog osoblja

4.6. Analiza godisnjih planova ucitelja XI. 10

4.7. Analiza izvedbenih programa rada ucitelja i | Tiekom godine 28
pripremanja za nastavu

4.8. Analiza uspjeha uCenika na kraju prvog | RV-l.kvartal 16
polugodista, na kraju nastavne i Skolske | -l.polugodiSte
godine i kvartalno -lll.kvartal

-kraj godine
5. RAD U ORGANIMA UPRAVLJANJA | 130
STRUCNIM ORGANIMA SKOLE

5.1. Sudjelovanje u pripremanju  sjednica | Tijekom godine 30
Skolskog odbora i Vijeéa roditelja

5.2. Pripremanje sjednica stru¢nih tijela i | Tijekom godine 10
sudjelovanje u radu struc¢nih aktiva

5.3. IzvrSni poslovi - rad na provodenju odluka i | Tijekom godine 90
zaklju€aka tijela upravljanja i stru€nih tijela
Skole

6. VOPENJE SPOMENICE SKOLE | 60

DNEVNIKA RADA
7. SURADNUJA S INSTITUCIJAMA 125
IZVAN SKOLE

7.1. S Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Tijekom godine 40
Upravom za financije, Upravom za nadzor,
Upravom za Skolstvo, Sluzbom za druStvene
djelatnosti

7.2. Suradnja s vjerskim zajednicama kao i svim | Tijekom godine 10
kulturnim institucijama naSeg Skolskog
podrucja

7.3. Suradnja s ostalim Skolama na naSem Tijekom godine 15
podrucju

7.4. Suradnja sa Sindikatom hrvatskih ucitelja Tijekom godine 10




7.5. Rad u kolegiju ravnatelja Skole na nivou Tijekom godine 35
Zupanije
7.6. Suradnja s osnivacem Tijekom godine 15
8. RAD NA USMJERAVANJU 130
MEDPULJUDSKIH ODNOSA
8.1. Stvaranje radne atmosfere na bazi Tijekom godine 30
discipliniranog obavljanja zadataka,
medusobnog posStovanja, razumijevanja i
pomaganja
8.2. Pravovremeno i kvalitetno Tijekom godine 30
informiranje djelatnika o svim pitanjima
vezanim za zivot i rad Skole
8.3. Stalno kontaktiranje s djelatnicima i Tijekom godine 70
razrjeSavanje eventualnih spornih pitanja
9. PLANIRANJE, EVIDENTIRANJA | 126
STRUCNO USAVRSAVANJE
9.1. Izrada godiSnjeg makro-plana rada IX. 10
9.2. Pracenje zakonskih propisa Svakodnevno 60
9.3. Praéenje strucne literature Tijekom godine 56
10. Drzavni praznici 64
11. GodisSnji odmor 30x8 240
SVEUKUPNO 2088




11.5. GODISNJI PLAN I PROGRAM STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE
ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

opremi, sredstvima i pomagalima

odgajnih znanosti.

rada pedagoga.

R. |POSLOVII ZADACI/PODRUCIE CILJ OCEKIVANI SUBJEKTI OBLICI ] METODE VRIJEME Sati
br. RADA ISHODI RADA/SURADNICI | REALIZACIJE
1 POSLOV PRIPREME ZA OSTVARENJE 148
’ SKOLSKOG PROGRAMA
— Lo struéni surachici, rawnatelj, |. . . . R
Utvrdivanje obrazovnih potreba uéenika, skole i P"l.(uPltl Godlvs_nje_lz»edbene . uéitelji - tim za kvalitetu Rl oL b
o : d 3 e 4 kurikulume uéitellja u e-Dnewniku.
okruZenja - analiza odgojno-obrazovnih lewsiti pripremu za bolje i T B S———— _ . ) N
: PR P . i L . Analizirati realizaciju prijasnjih rasprava, rad na tekstu, pisanje, rujan, listopad lipanj,
1.1. podtignuca uéenika, kratkoroéni i dugoroéni lalitetnije planiranje odgojno- ; 2 " : - 40
e 3 . . . planova i programa rada Skole, o - proudavanje pedagoske kolowoz
razvojni plan rada skole i struénog suradnika chrazownog rada. . : uéitelji, uenici. roditelji 4 o
d Utvrditi odgojno-obrazowne potrebe dokumentacije, analitiéko
pedagoga okruZenja u kojem skola djeluje. promatranje, savjetovanje
1.2, Organizacijski poslovi — planiranje 68
Sudjelovanje u izradi Godignjeg plana i programa rada
121, |Skole, Skolskog kurikuluma, statistickih podataka o o usitelji, skolsko o _ 48
Uredhanje i vodenje E-matice Osmisliti i kreirati kratkorogni i Planiratl i programirati godiSnji plan | . reneh 22 izrady rad na tekstu, pisanje, prouavanie | . - jistopad lipani,
P 2 rada skole i plan rada pedagoga. . o : pedagoske dokumentacije,
dugoroéni razvoj Skole. kurikuluma Skole, tim za litidk trani kolovoz
122 lzrada Godisnjeg plana i programa rada pedagoga kvalitetu analfiticko promatranje 6
123 Planiranje projekta Svijet bajki
124, Pomo¢ u gediSnjem planiranju ucitelja
1.3. lzvedbeno planiranje i programiranje 28
131, Svudjt.elgvanje u planir.'anju i programiranju rada sa Identificirati uenike s posebnim 8
utenicima s posebnim potrebama potrebama. Analizirati uklju€enost
1A Planiranje praéenja napredovanja ugenika udenika u dopunskoj, dodatnoj i uéitelji, uéenici,roditelji,
133, Planiranje i programiranje suradhje s roditeljima Prati.ti raz'\,oj ivod.gojno -obrazIO\'ma izbgmoj r.1astavi, izIVr}nnast.amim struéni suradnik o 1 . o rujan, Iitstf).pad ,Ii[ganj,
postignuca uéenika. Powezati Skolu aktinostima, kao i Skolskim defelctolog,mentori i &lanaovi [individualni, grupni, timski kolowoz i tijekom Skolske
1.34. Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja (s lokalnom i Sirom zajednicom. projektima. komisije za uvodenje godine 4
Pri = individualnin e Integrirati teme zdravstvenog i ucitelja pripravnika
135 rjlpreminje individual II'II prccnigrama za uvodenje gradanskog odgoja na satu 4
priprawnika u samostalan ra razrednika.
136 Planiranje i programiranje pra¢enja i unaprjedivanja 4
o nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Pratiti i uvoditi inovacije u svim Ustanovti odgojno-obrazovne 10
sastavni-:_:ama odgoj_no -omeomog potr_ebe_ (3km2er_1ja. Qsmisliti i ugitelji, Agencija za odgoj i eSS ey bk i eRREISKE i
Praéenje i informiranje o inovacijama u nastawoj procesa i spoznaje iz podruéja napisati skolski kurikulum te plan |obrazovanje, MZO
141, 10
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POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA

Unaprijediti u¢inkovitost procesa i

Osmisliti suwremene didakticko-

ucenici, ucitelji, roditelji,

2. rezultata odgojne - obrazowno metodi¢ke odgojno-obrazowne o individualni, grupni, timski ijekom &kolske godine 840
U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU a 8 He rawnate ' S i -
rada procese.
2.1. Upis uéenika i formiranje razrednih odjela 80
2411 Surad.nja s"djelal.nlmma "mfa _ ] —— Unaoriiediti kvalitetu procesa upisa Pripremiti materijale za upis, indivdualni, grupni, timski, obrada 42
212 Organizacija posjeta buduéih ugenika - prisustvovanje |- Naprijec P P Organizirati upisnu komisiju. struéni suradnici, §kolska |podataka i rada na tekstu, analiza |travanj,svibanj, lipanj, 10
s aktivnostima u razredu diece u Skolu. Utwditi N . . L . - 5 . . ; .
2 I t i zrelost di Odrediti psihofizicku zrelost djece |lije€nica, utitelji, djecjeg crteZa, savietovanje, srpanj, kolovoz, rujan
2.13.  |Radni dogovor povjerenstva za upis pripremjenost 1 zrelost djece za |, o Holazak u gkolu. odgojiteljice dieca, roditelji, utitelji 8
§kolu. Stworiti uvjete za uspjeSan Upisati u&enike u Skol
214 Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, potetak Skolovanja. RISALELICSNIC Mo XOM. 12
T ucenike, pozivi,upisnice)
2.1.5 Utwdivanje zrelosti djece pri upisu 44
§o 5 @ F i Crganizirati uvjete za oshvarivanje
2.2. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada odgojno-obrazovnog rada. izraditi 290
Pracenje ostvarivanja GIK-a i NPP-a pracenje plan. ;:osptte .nistar..Prit.)vt-.;sh
b1 opterecenja ucenika i suradnja sa satnicarem i posie nas a“t. .r.1a |.2|ra L8 a.pe 22
Haeredd razrednicima, suradnja u organizaciji i attikulaciji nasiamog.saia !_' prlpremar:lje 28
nastawiog radnog dana Unaptijediti nastawni proces nestawl s unaprijed zhadanim individualni, grupni, tim ski
Praéenje kvalitete izvodenja nastawnog procesa - Hinaprijaili Cinowrali E2vodenis C|Ijem..Kr|t|lck|. ;.)ros%ldl\{atl. nastavm“ ucenici, u€itelji, roditelji rasprpveiirading Leke . plegn]s; tijekom Skolske godine i
2:%:2; osjet rj'lastavi razgowvori | Jsa jeti nako%'?.lvida odgejno-obrazavneg;rada SelDIskHIELE dell primjenmeguch rawnatelj g % proucavanje pedagoske J0 ofrebi ’ %0
P VJ ———— ,g — VJ, - Osposobili utitelje priprawike za  |eventualnin promjena. / dokumentacije, analiticko pop
2.2.21. |Pocetnici, now ucttelfl pomocnica samostalni odgojno-obrazowni rad.  |PredioZiti ugiteljma odgojno- promatranje, savetovanje "
obrazowu praksu i moguénost
L L L. primjene suwemenih pristupa u
5522 Prsicen}e ocjenjivanja ulenik a, ponasanje ucenika, odgojno-obrazovnom procesu. 1
T |pesavanje problema u razrednom odjelu
2.2.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazowog programa IstraZiti inicijalno stanje. Identificirati specifiche potrebe. 22
s . Kr.E"?t.' krat.ke Rrograme zdruavo.g individualni, grupni, timski, frontalni
g s 2 : e Osposobiti u€enike za nenasilno stila Ziwota i navike u€enja ucenika. : :
Pedagosk e radionice (priprema i realizacija) - cwr ) kob Obiasniti uEenici razgovori, rasprava, igra uloga,
2.2.3.1. |realizacfa §kolskog preventivnog programa, ge.sa\.ary'e.a 51" o.ka. tal _Jasr" |Iucin|c!:-narosunov.ne u€enici, utitelji, roditelji, predavanje, tijekom Skolske godine 80
osposohfiavanje utenika za cifeloZ votno uéenje unprgml fucenike za samostaino ijm‘OVEII z.a oni 05_' uFenja, diskusija, parlaonica, savjetodawi
uéenje. pamcenja i zaboravijanja. rad
224. Sudjelovanje u radu struénih tijela Ocjeniti ili potwrditi uginkovitost - .
. T = " N F— y . prema Godi$njem planu i
2241 |RaduRV Doprinos radu stru€nih tijela Skole. |procesa i rezultata odgojno- uéitelji timski L 12
programu rada Skole
2242 |RaduUV obrazovnog rada. a0
2.2.5. Rad u stru¢nim timovima - tim za kvalitetu, aktiv Razwj strué nih kompetencija. ucitelji 22
2.2.6. Praéenje i analiza izostanaka ucenika Diskutirati o razini kvalitete. 8
. . . - T PodrZati razwj i napredovanje
227, Pra.cenjiuspjeha ' napredownja.uce.nlka,suradnja.u ! le. ucenika. Razviti zdrave stilove Eenici. uéitelii. roditelii. | INdMdualne, razgovori, savetodawni | prema GodiSnjem planu i 22
realizaciji programa rada razrednika i razrednog odjela Zivota. Prepoznati vazne &injenice o | HCEMcl. Uciie]l. rodiell. rad programu rada Skole
fizickom i psihitkom zdravju.
2.2.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne ispite Pratiti napredovanje uéenika 2
2.3. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama Organizirati pomo¢ uéenicima. 158
- —— - Osigurati primjeren odgojno- Raznviti pozitivne socijalne odnose u
2.3.1. Identifikacija ufenika s posebnim potrebama obrazowni tretman. Podrika u skoli i razredu. Kreirati mjere za N — indivdualno, raz govori, savjetodawni |, . = - 30
X . . o . A ucenici, ucitelji, roditelji, - PR tijekom Skolske godine
e — S preMadavanju odgojno-obrazovnih povecanje sigurnosti u€enika. rad, pedagoiko pra¢enje u€enika
2.3.2. Upis i rad s novopridoSlim u€enicima R o 4 . 486
teskoéa. Voditi sustavno savjietovanje
2.3.3. Rad s uéenicima koji doZivjavaju neuspjeh ucenika. 82
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2.4. Savjetodavni rad i suradnja 216
Procijeniti razvoj i napredovanje
24.1. Savjetodawi rad s ucenicima Podizati kvalitetu nastawnog ;‘;:;:Jl(r:éiti mjore za suzbljanje
Grupni i individualni savjetodavni rad s uenicima, progesa, Keordiniraliirad,stru¢nih pojave ovisnosti. 3
2.4.1.1. |pomoc uéenicima u sviadavanju i primjeni tehnika wjeca: Identificirati vaZne €injenice o tod brad datak
uéenja fizigkom | psihickom zdraviju. Melonarazaowore, ooraca pocalaxa
Obiasniti esteis ke wednote i rada na tekstu,obrada anketa,
24.9. Savjetodawi rad s utiteljima Stvarati ozragje za zdravrast, razwj Rajzvijati ekologku svijest : savjelovanje-indivdualno, grupno,  |tijekom Skolske godine 40
i hapredak djeteta. Demokratizirati s " timsko, pedagoiko pracenje
Savelodawnl rad ‘rucniacima: psiholozi. lieznici. |Skolski ugodaj Primijeniti zakonska prava djeteta. uzenika
243, ayelodawil rad sa strucnjacima: psiholozi, lljenicl, |Skolski ugoda), — Osmisliti i organizirati adekvatni 36
socijalni radnici... fesavati otvorena pitanja, oblik odgojno-obrazownog rada
pobolj§ati komunikaciju Razvi t'g . d _g = :k
244,  |Savetodawi rad s roditeljima azwjatl samopouzdanje ucenika. 30
Savietodawni rad s roditeljima.
2.5.5. Suradnja s okruZenjem 30
Profesionalno usmjeravanje i informiranje N . . .
2.5. uéenika Izvjestiti uéenike o razliéitim individualni, grupni, frontalni 40
" e > zanimanjima. P i
<0l S”radr“a_s ”c'ielj'm_a na,posiovna BO Razvjati pozitivan odnos prema  |ugitelji, roditelji, sk. g:ﬁ(":t:’:’:i ralzsﬁ’e"'r;lrl r“a:c:s::cr:dw :
2.5.2. Predavanja za ucenike Koordinirati aktivnosti upisa ugenika [radu. Identificirati vastite lije€nik, strugni suradnik informa”\Li'rﬁaieri.al gl | 6
i informirati u€enike. sposobnosti, interese, defekiolog, djelatnici iz sradniim §ko|amaj - pos) ! g
karakteristike li¢nosti, Zelje, sluZzbe PO !
2.5.3. PredstaJjanje ustanova za nastavak obrazovanja zdravstveno stanje i materijalne 6
ujeta Zivota,
b 54 Suradnja sa struénom sluZzbom Htvatskog zavoda za uiitelii. roditelii. §k 18
o zapoiljavanje PruZiti pomo¢ u donoSenju odiuke o|Samoprocijeniti Mastite sposobnosti| ..~ . JalOORE N F : 2 . tijekom Skolske godine;
. X ) 5 . i . lije€nik, djelatnici iz sluZbe |individualni, grupni, frontalni K o
. | ] profesionalnoj buducnosti. u svrhu izbora zanimanja. listopad, svibanj lipanj
2.5.5. Individualna saietodawa pomo¢ PO 25
2.6. Zdravstvena i socijalna zastita uéenika 8
Poduplrati [ wednovet| provodenje predavanje, radionice i izloZbe
. . . . . |socijalne i zdravstvene skrbi. uéenici, uitelji, roditelji, d i . ! prema GodiSnjem planu i
i izaciii §ti sudjelosanjeRtsiprosdeniuiakiiost! Kreirati kratke programe zdravih k. lije€nik nlerERkiorsicasLradna. rogramu rada Skole
2.6.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Skt preg -0 koordinacija, parlacnice prog 8
utitelji, voditelji stru¢nih radionice i izloZbe
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i . . . . . vijeca, voditelj i - prema Godignjem planu i
2.7. E - B sudjelovanje u provodenju aktivosti 4 : " . intersektorska suradnja, o2 38
javne djelatnosti Skole izvannastawnih aktivhosti, s 5 programu rada Skole
ugeniei, rocitelji koordinacija, parlaonice
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 30
: STUDIJSKE ANALIZE
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Analizitat odgf!jnt.)-.obraz Fme 18
rezultate.Procijeniti odgojno-
311 Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. obrazowni rad u skladu s planovima i individualno, grupno, timski 6
o razreda i 8. razreda s ; i programima za tekucu $kolsku
Anali 490i 5 i il P Utvrdititi trenutno stanje kvalitete odinu T
3.1.2. nalza odgojne-obrazownin rezullala na kraju 1. odgojno-obrazovnog rada u Ekoli i godinu. - prava, ar i 6
pelugodista redloZiti smjernice daljnje valoizirat ostvanvary iUl atasu ucenici, ucitelji pedagoSkoj dokumentaciji, tijekom Skolske godine
Analiza odgojno-obrazownih rezullata na kraju p doni s e ; 1&g odnosu na utwrdeni cilj rada. d ) prou¢ avanje relevantne literature, 1 9
3.1.3. nastawe godine, §kolske godine ;Jan:;re enja odgojno-obrazownog Utvrditi mjere za unapredivanje metode istraZivat kog rada J
3.2. Istrazivanja u funkciji poboljsanja rada odgojno-obrazownog rada prema: 12
pojedincu, razrednom odjelu i Skoli
3.2.1. Samowrednovanje rada struénog suradnika u cielini 6
jelini.
3.2.2. Evaluacija rada struéne sliZbe Skole i ranatelja 6
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STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-

Promicati stru€no usawSavanje

Organizirati struéno usawSavanje u

Ministarstvo znanosti |

individualni, grupni, timski rad,,

a. i T obrazovanja, Agencija za - 188
tel koli. frontal
OBRAZOVNIH DJELATNIKA s FatLl odgoj i obrazovanje B
4.1, Struéno usavriavanje pedagoga 1560
4.1.1. Prac¢enje i prorada struéne literature i periodike Koristiti nove spoznaje iz o B individualni, grupni, timski rad,, 45
- . ” . . k S . Ministarstvo znanosti i .
4 12 Struéno usawsavanje u Skoli - UV, aktivi Kontinuirano struéno usawSavanje, |pedagogije, psihologije i ostalih obrazovanja, Agencija za frontalni 20
= . - - N N cjeloZivotno uéenje. srodnih podruéja. Primijeniti odgoj i Dbralzmranje tijekom Skolske godine
4.1.3. £5V strugnih suradnika-sudjelovanje, predavanja Obogacivanje i prenoSenje znanja. |spoznaje u radu sa svim subjektima Zdravstvene u5tan0;!e predavanja, radionice, rad na 24
4. 1.4 Struéno-konzultativni rad sa sustuénjacima odgojno-obrazovnog procesa. tekstu, razgovor, 20
415 UsawZavanje u organizaciji MZO, AZOO i ostalih 32
s institucija-sudjelovanje
indinidualni i grupni rad, frontalni
Primiieniti ] Ministarstvo znanosti i razgovor, rjesavanje problema,
o~ . . P rnmijeniti nove spoznaje u radu sa 3 , :
UsawSavanje u organizaciji drugih institucija- e " - % A obrazovanja, Agencija za |metoda otworenog iskustvenog e 5 B
4.1.6. 3 ¢ Podizati stru€ne kompetencije. 5Wm subjektima odgojno- E - Pl 5 tijekom Skolske godine 8
sudjelovanje odgoj i obrazovanje, uéenja, predavanje, rasprava
obrazownog procesa. 2 i, g
Zdravstvene ustanove timski i grupni rad
4.2, Struéno usavriavanje ucitelja 38
421 Individualna_ pomo¢ uéiteljiima u ostvarivanju planova Primijeniti nove spoznaje u radu sa .
usawsavanja svm subjektima odgojno-
o s = . S peee . obrazowog procesa .
4.2 2 Kuoordln_acuauak_upn_og usawSavanja u Skoli i izvan nje Kontinuirano stru€no usawsSavanje, |Preporuciti ugiteljima primjere dobre |ucitelji, u€itelji priprawnici, 6
(Skolski strucni aktivi) cjeloZivotno ugenje. prakse i mogucnosti primjene voditelji struénih vjeca u  |radionice, razgovor, demonstracije, |, ” ’
e I . . 3 3 lols . b . . E: tijekom Skolske godine
Ohogacivanje | preno5enje znanja. |suvemenih pristupa u odgojno- Skoli, £lanowvi stru€nog tima |panel diskusije, anketa
423 OdrZavanje predavanja/ped. radionica za ufitelje Podizanje stru€ne kompetencije obrazownom procesu.Voditi 20
pripravnike i ucitelje
potetnike. Podrzati i poduprijeti
424 Rad s uéiteljima pripravnicima ucitelje pripravnike. 6
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKAI 82
) DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Biblioteého-informacijska djelathost 4
Organizirati individualno i timsko - - -
s _ 3 ¢ o . . cenzeana = : : Ugitelisko vijece, ucitelji, razgovor, rad na tekstu,
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i druge |Sudielovanje u ostearivanju proutavanje nove literature sa isanic analiza. ProUEavanie.
i ih i i imih di optimalnih uvjeta za individualno swhom postizanja visokih rezultata = - - P g ue, = - P 1e, " - )
literature, novih izvora znanja, nabavke lektimih djela, . - e : B g rawnatelj, stru€na sluzba savjetovanje tijekom Zkolske godine
L% g B2 sudjelovanje u informiranju i predstadjanju novih stm_(:r_lo HBa Ry, INEEEG i 'Jf“_"fllanlLl ARy B 4
struénih izdanja, poticanje uéenika, uéitelja i roditefja [novh izvora znanja. jestina. Sastaiti popis prijedloga informativni materijal
na koristenje znanstvene i struéne literature nabave strucne literature.
5.2 Dokumentacijska djelathost 78
= Al il et lailie ) Unaprijediti u€inkowvitost procesa i Prezentiiatirezultateiodgoino. edagosko pracenje ucenika, ~
522 |Pregled utiteliske dokumentacije k) ! B obrazowog radia. Pratiti i usmjeravati|rawatelj, struzna sluzba | PECAJOSKO pracen - tijekom Skolske godine 22
rezultata odgojno-obrazownog rada. vodenie pedagoske dokumentaciie pisanje, rad na tekstu
5.2.3. “odenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima Ve p 9 e 22
524. “odenje dokumentacije o radu 22
6. OSTALI POSLOM 442
Rje5avati neprecvidene situacije u
Ostali poslovi Osigurati nesmetano provodenje Skoli. ravnatelj, strucna sluZba pisanje, rad na tekstu,rad na . - .
6.1. p : ) - s s z i o i T B tijekom Skolske godine
{rad u povjerenstvima; suradnja s institucijama) odgojno-obrazovnog procesa Qrganizirati rad. Skole, institucije racunalu
Erasmus + The Classroom of the Future: 5x8 40
Teaching with Social Media
Godisnji odmeor 30x 8 240
Blagadni i praznici 10x 8 80
SVEUKUPNO: 2088
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11.6. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
EDUKACIJSKOG REHABILITATORA ZA SK. GOD. 2022./2023.
VRUEME
RED. X X PLANIRANO
- PODRUCIJA | SADRZAJ RADA — REALIZACIJE
PON,UTO,
l. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD SRI1 CET
1. | NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU
1.1. | Pracenje ucenika u postupku utvrdivanja psihofizickog stanja rujan - lipanj
12, Uvspo'stava |f)st\{ar|vanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za rujan - lipanj
ucenike s teSko¢ama
1.3. | Pracenje rada i pruzanje podrske ucenicima s teSko¢ama u nastavi 350 rujan - lipanj
Neposredni stru¢ni rad (individualni, grupni) s u¢enicima s tesko¢ama
kroz:
- procjenu
1.4. - savjetodavni rad rujan - lipanj
- podrsku u ucenju
- edukacijski i rehabilitacijski rad
1.5. | Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri upisu u prve razrede S\I/ilp?:r:}b
1.6. | Savjetodavni rad s u¢enicima s problemima u ponasanju rujan - lipanj
, |RADS UCITELJIMA, RODITELJIMA, STRUCNIM
’ SURADNICIMA | RAVNATELIEM
2.1. | SURADNJA S UCITELJIIMA
- suradnja s uciteljima na pracenju napredovanja ucenika
- pracenje uciteljskih zapaZanja i dokumentacije (napomene,
izvjesc¢a o ucenicima)
- pruzanje pomodi uiteljima u izradi I0OOp-a i u primjeni modela
poucavanja ucenika s teSko¢ama 35 rujan - lipanj
- davanje strucnih savjeta za odgovarajuce oblike rada
- neposredna pomo¢ u ostvarivanju struc¢nih postupaka
- suradnja u djelovanju ucitelja na motivacijske cCinitelje u uéenju
ucenika
2.2. | SURADNIJA S RODITELJIMA
- upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znac¢ajkama teskoca, 35 rujan - lipanj

davanje struc¢nih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu za
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ublazavanje i otklanjanje teskoce
konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima
poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji

2.3.

SURADNIJA S RAVNATELJIEM, STRUCNIM SURADNICIMA |
CLANOVIMA OSTALIH STRUCNIH SLUZBI

17.5

rujan - lipanj

USTROJ, USPOSTAVA | PRACENJE PROGRAMA RADA

PRIPREMA ZA RAD | OSTALI STRUCNI POSLOVI EDUKACISKOG
REHABILITATORA:

priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad
za ucenike s tesko¢ama

izrada programa rada s uc¢enicima

prikupljanje i obrada podataka o u€enicima s teSko¢ama
priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima

osiguravanje uvjeta za skupni za skupni i pojedinac¢an rad s
ucenicima s teSko¢ama

izrada individualnog didaktickog pribora

sudjelovanje u timskom planiranju i organizaciji poslova na
razini $kole

VODENJE DOKUMENTACIJE | IZRADA CJELOVITOG GODISNJEG PLANA |
PROGRAMA:

individualni programi rada s ucenicima

vodenje ucenickih mapa sa zapazanjima i misljenjima te dnevnik
rada

procjena i pracenje u€enika i pisanje misljenja

plan za osiguravanje specifi¢nih potreba ucenika

planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i
dijagnostickih postupaka

87.5

tijekom
godine

OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE

analiza i izvje$ca na kraju Skolske godine

sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vije¢a i razrednih vijeéa
poslovi i zadaci vezani za pocetak odnosno zavrsetak skolske
godine

ostvarivanje programa struc¢nog usavrsavanja

individualno stru¢no usavrsavanje putem strucne literature
vezane za edukacijsko-rehabilitacijsku, pedagosku, psiholosku i
metodicku tematiku

175

tijekom
godine
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simpozijima
- administrativni poslovi

pojedinacan rad s djecom s teSko¢ama

- sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima, savjetovanjima i

- priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije
(prikupljanje i obrada podataka, osiguravanje uvjeta za skupni i

ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
- pomoc u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i

prihvacanju razli¢itosti u razrednim odjelima
- upoznavanje i praéenje socijalnih prilika u¢enika i obitelji
- rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

UKUPNO 700
ll. | OSTALI POSLOVI KAD NEMA NASTAVE, ODMORI | PRAZNICI
OSTALI POSLOVI IZVAN NASTAVNE GODINE 196
GODISNJI DOMOR (27X4) 108
DRZAVNI PRAZNICI (10 X 4) 40
UKUPNO (L.+1.+l11.) 1044

11.7. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE (2022./2023.)

Radni sati za program rada
Radni sati 1768

Godisnji 240

Drzavni praznici 80

Ukupno 2088

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REZALIZACIJE

BROJ
SATI

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

Razvijanje Citalackih navika u¢enika kroz
slijedece programe i projekte:

- Bonton kroz knjizevnost

- Kvizove

- Projekt Citanje u obitelji

- Kino slikovnica

- No¢ knjige

tijekom Skolske
godine

Razvijanje medijske pismenosti kroz vodenje:
novinarske grupe (priprema novinarskih i
radijskih priloga za digitalni Skolski list
klincek.com)

filmske grupe (snimanje dokumentarnih i igranih
filmova)

knjiznicar

tijekom Skolske
godine

1061
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Erasmus+ projekte KA229 S.0.S.,

sev o

(organizacija nastavnih sati u knjiznici)
Knjiznica mjesto poticanja citalacke kulture(l.
razred)

Djecji casopisi (2. razred)

Jednostavni knjizevni oblici (2. razred)

Put od autora do Citatelja (3. razred)
Referentna zbirka (4. razred)

Knjizevno komunikacijska kultura (4. razred)
Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice (5.
razred)

Referentna zbirka : Internet enciklopedije (5.
razred)

E-knjiga (6. razred)

Dnevno informiranje- (7. razred)

E-katalog (7.razred)

Informacijska pismenost (8. razred)
Autorstvo, citat (8. razred)

knjiznicar

rujan, listopad
veljaca, ozujak

Upucivanje ucenika u pretrazivanje mreznih
izvora 1 izradu prezentacija (Google disk, ppt,
prezi)

knjiznicar

ucenicit 5. - 8.

razreda

tijekom Skolske

godine

Upucivanje ucenika u rad s web alatima za izradu
e- knjiga 1 stripova

knjiznicar
zainteresirani
ucenici

tijekom
polugodista

prvog

Sudjelovanje u razvijanju gradanskih
kompetencija kroz Erasmus+ projekt Erasmus
KA121 projekt Let's Think Sustainably KA121
Rights now!; KA121 Let's think sustainably te
teme:
Ljudska i gradanska prava
Stereotipi, predrasude, diskriminacija
Digitalni gradanin
Digitalna Drama
Volontiranje
Gradanski aktivizam
Prikriveno oglasavanje
Sigurnost na internetu i e-bonton
Prava potrosaca
Medijske manipulacije
Reklame
Zastita djecjih prava
Socijalna drzava
Zastita prava u RH
- napise u digitalnom skolskom listu
- kroz mentoriranje rada Vijeca ucenika i
pomoc¢ u radu volonterskog kluba

knjiznicar
5. - 8. razred

tijekom Skolske

godine

2. Stru¢ni rad i informacijska djelatnost
2.1.Stru¢no usavrsavanje

2.2. Suradnja s uciteljima,
ravnateljem
i stru¢nim suradnicima

442

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
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Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno | knjiznicar rujan
obrazovnog rada
Izrada godiSnjeg plana rada knjiznice knjiznicar rujan
Izrada kurikuluma $kolske knjiznice rujan
Administriranje i unos ¢lanaka za digitalni Skolski | knjiznicar tijekom Skolske
list klincek.com godine
Organizacija poslovanja Skolske knjiznice knjiznicar tijekom Skolske
- nabava knjiga, Casopisa, godine
- inventarizacija, klasifikacija, tehnicka
priprema knjiga
- posudba knjiga
Izrada biltena prinova knjiznicar tijekom Skolske
godine
Izgradnja zavicajne zbirke knjiznicar tijekom Skolske
godine
Pracenje i evidencija koriStenja knjiznice knjiznicar tijekom Skolske
godine
Izvjes¢a o stanju i vrijednosti fonda (za potrebe knjiznicar travanj
Zupanijske mati¢ne sluzbe i NSK)
Redoviti otpis grade knjiznicar lipanj
2.1. Strucno usavriavanje knjiznicar tijekom Skolske
godine
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima i seminarima
Sudjelovanje na Uciteljskim vije¢ima knjiznicar tijekom Skolske
godine
Sudjelovanje na Proljetnoj Skoli Skolskih | knjiznicar ozujak/travanj
knjizni¢ara
Sudjelovanje na Skoli medijske kulture Dr. Ante | knjizni¢ar kolovoz
Peterli¢
Pracenje stru¢ne literature knjiznicar tijekom Skolske
godine
2.2. Suradnja
Suradnja s nakladnicima oko novih izdanja knjiga | knjiznic¢ar tijekom Skolske
za ucenicki i strucni fond nakladnici godine
Suradnja s ravnateljem Skole knjiznicar tijekom Skolske
- nabave knjiga opreme ravnatelj godine
- projekata
Suradnja s nastavnicima i struénim suradnicima knjiznicar tijekom Skolske
- nabave, nastavnici godine
- Skolskih sati u knjiznici
- projekata
- rasporeda Citanja lektire
- dugovanja u¢enika
Suradnja s racunovodstvom i tajniStvom knjiznicar tijekom Skolske
- nabava knjiga tajnica godine
- vrijednost fonda racuno-
- organizacija rada u knjiZnici votkinja
Suradnja s: knjiznicar tijekom Skolske
- Zupanijskom mati¢nom sluzbom godine

- Gradskom knjiznicom "Franjo Markovi¢"
- Agencijom za mobilnost i programe EU

3. Kulturnai javna djelatnost knjiZnice

265
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Planiranje kulturnih aktivnosti knjiznicar rujan
Organiziranje susreta s knjizevnicima knjiznicar tijekom Skolske
knjizevnici godine
nakladnici

Organiziranje susreta s predstavnicima civilnih | knjiznicar tijekom Skolske
udruga civilne udruge | godine
Obiljezavanje vaznih obljetnica i zna¢ajnih knjiznicar tijekom Skolske
datuma zainteresirani godine

- napisima u Skolskom digitalnom listu ucenici

- tematskim izlozbama fotografija
Izvjestavanja  javnosti o djelatnostima i | knjiznicar tijekom Skolske
projektima knjiznice godine

- putem javnih glasila

- web stranice Skole

- facebook stranice knjiznice
PODRUCJA RADA

1. Odgojno obrazovna djelatnost 60% 1061

2. Struéni rad i informacijska djelatnost 25% 442

2.1. Stru¢no usavrsavanje
2.2. Suradnja

3. Kulturna i javna djelatnost 15% 265
ZADUZENJE 1768
GODISNJI ODMOR + DRZAVNI PRAZNICI 240

80

UKUPNO 2088

Plan rada tajniStva Skolske godine 2022./23.

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec Sadrzajrada Broj
NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
IX.-VIIl.  Izrada prijedloga normativnih akata 80
IX.-VIIl. Izmjena i dopuna opcih akata 60
IX.-VIIl. Izrada prijedloga 80
- odluka o prihvac¢anju normativnih akata
- odluka i obavijest o prestanku i otkazu ugovora o radu
- odluka iz nadleznosti Skolskog odbora
- odluka iz nadleznosti ravnatelja
IX.-VIIl.  Izrada 100
- ugovora o radu
- ugovora o djelu
- ugovora o najmu, zakupu
- ostalih ugovora
IX.-VIIl.  Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica tijela upravljanja 120
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- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

Poslovi vezani uz statusne promjene Skole

IX.-VIIIl.  Pracéenje i provodenje pravnih propisa 80
PERSONALNI | KADROVSKI POSLOVI
IX.-VIIl. Poslovi vezani uz zasnivanje radnih odnosa radnika 200
- prijava potrebe za radnikom
- izrada teksta natjeCaja
- raspisivanje natjec€aja i javnih poziva
- zaprimanje molbi
- obavijest kandidatima
- prijave nadleznim tijelima (HZMO, HZZO i dr.)
IX.-VIIl. Vodenje personalne dokumentacije i Registra zaposlenih u javhom 120
sektoru
IX.-VIIl.  Vodenje, azuriranje i unoSenje podataka o zaposlenicima 70
ADMINISTRATIVNI POSLOVI
IX.-VIIl.  Urudzbiranje predmeta 50
IX.-VIIl.  Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, 100
zahtjeva, molbi i sl.
IX.-VIIl. Izdavanje potvrda i uvjerenja u€enicima i radnicima Skole 80
IX.-VIII.  Poslovi prijepisa iz nadleznosti 48
Mjesec Sadrzajrada Broj
IX.-VIIIl.  Tekuci poslovi 50
[.-1l. Arhiviranje spisa tajniStva za proteklu godinu 60
[.-1l. Vodenje pismohrane Skole 60
RAD S TIJELIMA UPRAVLJANJA
IX.-VIIl.  Suradnja u pripremi sjednica tijela upravljanja 70
IX.-VIIl.  Sjednice Skolskog odbora 90
- poziv
- zapisnik
- odluke donesene na sjednicama
- briga o pravovremenom informiranju radnika $kole o odlukama
tijela upravljanja
- pravilno vodenje i Cuvanje dokumentacije u radu tijela upravljanja
OPCI POSLOVI
IX. Godisniji plan i program tajnika sSkole te ostalih dijelova vezanih uz 1

posao tajnistva

51




X, L. Izrada statistiCkih izvjeStaja 18

OSTALI POSLOVI

IX.-VIIl.  Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za 35
0dgoj i obrazovanje, Osnivacem, lokalnom samoupravom i dr.

IX.-VIIl.  Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, raunovodom i 65
ostalim radnicima Skole

IX.-VIIl.  Suradnja s pravnim i fizickim osobama 25

IX.-VIIl.  Narudzba opreme i potroSnog materijala 70

IX.-VIIl. Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja vezani za tajniCke poslove 38

IX.-VIIl.  Pomoc pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (pravni propisi) 3

IX.-VIIl.  Struéno usavrSavanje, seminari 3
RADNI SATI 1776
GODISNJI ODMOR 232
DRZAVNI PRAZNICI 80
UKUPNO 2088

11.9.Plan i program rada racunovodstva u sk. god. 2022./2023.

ZADACI VRIJEME BROJ SATI
Obracun 1 isplata osobnih dohodaka Tijekom godine 315
Evidencija kredita djelatnika Skole Tijekom godine 12
KnjiZenje osobnih dohodaka Tijekom godine 30
Vodenje poreznih evidencija Tijekom godine 20
Izrada obrazaca za djelatnike Tijekom godine 20
Izdavanje potvrda u vezi osobnih primanja Tijekom godine 24
PrthacgnJe ulaznih e-Racuna, kontrola, knjizenje Tijekom godine 315
i placanje

KnjiZenje izvoda Tijekom godine 110
Izrada izvjeStaja materijalnih troskova Tijekom godine 25
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Izrada statistickih izvjestaja Tijekom godine 40

Izrada financijskih planova, rebalansa Tijekom godine 115
Izrada polugodiSnjeg izvjeStaja Tijekom godine 60
Izrada zavr$nog racuna Tijekom godine 160
Pracenje, analiza 1 provodenje zakonskih propisa | Tijekom godine 24
Pre”hvran‘a ucenika - zaduZenja, izdavanje racuna, Tijekom godine 170
knjizenje

Vodenje materijalnog knjigovodstva $k. kuhinje | Tijekom godine 230
Suradnja sa u€enicima i roditeljima u svezi

prehrane, sa djelatnicima Skole, ministarstvom, Tiiekom sodine 70
Financijskom agencijom, HZMO, HZZO, J &

dobavljacima i sl.

Ostali poslovi Tijekom godine 24
UKUPNO: 1764

11.10. POSLOVI I RADNI ZADACI DJELATNIKA NA ODRZAVANJU CISTOCE

Djelatnici na odrZavanju ¢istoce obavljaju slijedece poslove i radne zadatke:

- Cidéenje kompletnog prostora u skladu s higijensko-tehni¢kim
normativima

- Generalno ¢iS¢enje poslije bojanja zidova 1 stropova

- Poslovi na odrzavanju Skole

- Cid¢éenje snijega

- Ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika Skole

Skola ima centralno grijanje. Poslove oko grijanja $kole radi jedan djelatnik kao domar-lozag.
Njegovi poslovi i radni zadaci su slijedeci:

- Poslovi u svezi zagrijavanja prostorija.

- Cidéenje okolisa §kole u skladu s uputama ravnatelja ili tajnika

- Uredenje Zivice, njegovanje ukrasnog grmlja i drveca.

- Kosenje trave u parku i Sportskim terenima.

- svi manji popravci u $koli 1 oko Skole.

Djelatnici na odrzavanju ¢istoce u podru¢nim razrednim odjelima rade sve poslove koji su u svezi
s odrzavanjem cistoce u Skoli i oko Skole, kao i u svezi zagrijavanja prostorija.
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11.11. POSLOVI I RADNI ZADACI SKOLSKE KUHARICE

U Mati¢noj Skoli radi na spremanju hrane jedna kuharica. Ona dnevno sprema oko 150

obroka za udenike i 10 obroka za radnike §kole. Obroci su uglavnom kuhani. Skolska kuhinja je
opremljena kao 1 blagovaonica, koja je mala (kapacitet do 55 uc€enika ). Zbog toga u svakoj smjeni
imamo po 2 velika odmora od 10 minuta kako bi se sva djeca nahranila. Kuharica dnevno mora 4
puta servirati obroke za ucenike, stoga je njezino radno vrijeme dvokratno i ¢esto puta nedostatno
za obavljanje svih potrebnih poslova.

U PS Fodrovec radi kuharica na pola radnog vremena i priprema obroke za 34 ucenika, i 2
radnika.

U PS Gregurovec radi kuharica na pola radnog vremena i priprema 6 obroka dnevno.

Poslovi i radni zadaci kuharica su slijedeéi:

Priprema hrane

Serviranje obroka

Pranje suda 1 ¢iS¢enje blagovaonice poslije svakog obroka

Pranje i glacanje radne odjece, stolnjaka, kuhinjskih krpa, zavjesa i dr.

Pranje i dezinficiranje suda, pribora za jelo, radnih povrSina, te ¢iS€enje i dezinfekcija
kuhinje i blagovaonice

Generalno c¢iS¢enje radnih povrSina nakon svakog obrazovnog razdoblja i prije pocetka
slijede¢eg obrazovnog razdoblja

Ostali poslovi vezani uz rad Skolske kuhinje
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
Skolska godina 2022./2023.

Koordinator SPP-a: Gordana Séetar, prof. paed.

PROCJENA STANJA I POTREBA:

Osnovna skola Sveti Petar Orehovec nalazi se u Op¢ini Sveti Petar Orehovec. Uz mati¢nu djeluju i
Cetiri podruéne skole. Ove Skolske godine nasu skolu polazi 300 ucenika.

Ucenici su uglavnom dobro pripremljeni za Skolu i posjeduju ve¢inu potrebnih spoznaja za
funkcioniranje u zajednici. Dobro se slazu, komunikativni su, otvoreni, suradljivi i spremni
pomo¢i drugima.

Najcesc¢i problemi ucenika s kojima se susre¢emo su teskoce paznje i koncentracije, nerazvijene
radne navike, ucenje bez razumijevanja, nedostatak intrinzicne motivacije za stjecanjem znanja,
krSenje razrednih pravila i kuénog reda skole, ometanje nastave i izostanak reakcije na upozorenje
ucitelja, grubost u izrazavanju, emocionalna nezrelost te nedostatak strategija za prihvatljivo
rjeSavanje problema.

Od ovisnosti se najviSe susre¢emo s pojavnoScu pusenja, povremeno s konzumacijom alkohola
(izvan Skolskog okruzenja), a za sada nemamo saznanja o uporabi droge kao ni pojavi kladenja i
igranja igara na sre¢u medu osnovnoskolskom populacijom.

S obzirom na brz razvoj tehnologije u zadnjih nekoliko godina primjecujemo problem zlouporabe
raznih softverskih aplikacija 1 koriStenje drustvenih mreza u svrhu internetskog nasilja
(cyberbullying).

Vrs$njacko nasilje se primjetno smanjuje, vjerojatno kao posljedica vjezbanja socijalnih vjestina,
koriStenja medijatorskih vjestina u komunikaciji s roditeljima 1 u€enicima te brzom rjeSavanju
problemati¢nih situacija s uc¢enicima.

S obzirom na navedeno, preventivne aktivnosti bit ¢e usmjerene na razvoj pozitivnih obrazaca

ponasanja, usmjeravanje paznje i koncentracije, prevenciju vr$njackog nasilja na druStvenim
mrezama i sigurno koristenje interneta, te suzbijanje zlouporabe alkohola i nikotina.
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CILJEVI PROGRAMA:

e usvojiti socijalne, Zivotne i emocionalne vjestine kod uc¢enika

e cducirati u¢enike o vaznosti komunikacije, prihvacanja razlicitosti i ljudskim pravima

e promijeniti nivo tolerancije na nasilje na druStvenim mrezama

e educirati ucenike o ovisnostima s ciljem unaprjedenja zdravlja mladih i usvajanja zdravih
stilova zivljenja

e formirati pozitivna uvjerenja i stavove u borbi protiv ovisnosti svih vrsta

AKTIVNOSTI:

Preventivni rad je organiziran kroz predavanja, savjetodavne razgovore, prezentacije i radionice za
ucenike, ucitelje 1 roditelje, a razrada aktivnosti programa provoditi ¢e se u suradnji sa vanjskim
suradnicima i zupanijskom koordinatoricom.

Kroz radionice i predavanja proradit ¢e se teme jatanja samopouzdanja i stvaranja pozitivne slike
o sebi, aktivnosti za poboljSanje socijalne povezanosti ucenika u razrednom odjelu, posljedice
ovisnosti, primjena tehnike nenasilnog rjeSavanja sukoba, mindfulnessa, te moguénosti aktivnog i
organiziranog provodenja slobodnog vremena kroz izvannastavne i izvanskolske aktivnosti.

% RAD S UCENICIMA

PROGRAM
Program: Razina Razred Broj Planirani | Voditelj,
Naziv programa /aktivnosti a) Evaluiran* | intervencije uceni | broj suradnici
b) Ima a) Univerzalna ka susreta

Kratak opis, ciljevi strutno b) Selektivna

misljenje/ c)Indicirana

preporuku
*k
¢) Nista od
navedeno
ga
1. Poveéanje mjera sigurnosti C univerzalna 1.-8. 300 | kontinu | svi odgojno
— prevencija vrinja¢kog irano | obrazovni i
. ostal

nasilja djelatnici

(Dobra organizacija skole i
kvalitetna dezurstva djelatnika u
skoli, pravovremena i
ucinkovita komunikacija s
roditeljima i vanjskim
institucijama, kvalitetno
zbrinjavanje ucenika u riziku,
razredna pravila, kuéni red
skole...)
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2. Kurikulum zdravstvenog b univerzalna 1.-8. 30 kontinu | razrednici
odgoja Mlnlstar_s'F irano o
vo znanosti i uciteljica
. . obrazovanja, biologije
(Provodenje modula iz van) gl
] Agencija za
Kurikuluma zdravstvenog 0dgoj i pedagoginja
odgoja - prevencija nasilnickog | obrazovanje
ponasanja, prevencija ovisnosti liiecnica
anjd, clja ’ tkolske
promicanje zdravih stilova AZOO - medicine
Zivota, razvoj socijalnih priru¢nik
vjestina, postivanje razli¢itosti)
3. Medunarodni dan djeteta o univerzalna 1.-4. 129 13 ucitelj/
uciteljice
Upoznavanje Konvencije o razredne
. . . . nastave
pravima djeteta kroz radionice
primjerene dobi ucenika.
4. MindGym c selektivna 5.r. 35 Lucija
(x2) Bencak,
Razvijanje samoregulacijskih uciteljica
e . . njemackoga
vjestina 1 znanja o tome kako i o
] T jezika
kada ih upotrijebiti, kroz
radionice koje ¢e se odrzavati Gordana
. . Scetar,
tijekom izvannastavne .
. . pedagoginja
aktivnosti.
5. Prevencija ovisnickih a univerzalna 6.r. 55 6 Gordana
- 2 rfl x3 S
oblika ponasanja 03) | Stetar, .
I " Pedagoginja
,Otvoreni kiSobran
Povecavanje razine znanja kod
T . o1 Zavod za
ucenika i njihovih roditelja o javno
Stetnosti raznih oblika ovisnosti. AR
PoboljSavanje kvalitete Zivota Koprivnigko-
uCenika i motiviranje za odabir R
. e e 1. Zupanije
zdravih nacina Zivljenja.
6. , Nisi sam“ a univerzalna 6.r. 55 2 Policijska
uprava
Povecavanje razine znanja Koprivni
¢ko-

ucenika o Stetnim posljedicama
prekomjerne konzumacije

krizevacke

57




alkohola te mogucim
protupravnim ponasanjima.

7. E-bonton c selektivna

Osvjestavanje pristojnog
ponaSanja u komunikaciji
na internetu, osobito na
drustvenim mrezama.

8. Erasmus+ project b
Sudjelovanje u razvijanju
gradanskih kompetencija
kroz Erasmus+ projekt
Erasmus KA121 projekt
Let's Think Sustainably
KA121 Rights now!;
KA121 Let's think sustainably
te teme:

Ljudska i gradanska prava
Stereotipi, predrasude,
diskriminacija

Digitalni gradanin
Digitalna Drama
Volontiranje

Gradanski aktivizam
Prikriveno oglasavanje
Sigurnost na internetu i
e-bonton

Prava potrosaca

Medijske manipulacije
Reklame

Zastita djecjih prava
Socijalna drzava

Zastita prava u RH

9. Vrsnjacko i elektroni¢ko ¢ selektivna

nasilje

Povecanje razine znanja o
pritisku vr$njaka, ogovaranjima,
svadama, tu¢njavama, navijanju,
zatim Sirenju laznih i
uznemirujucih vijesti, osobito na
druStvenim mrezama.

univerzalna

Zupanije

6.r. 55 | kontinu | Stojanka
irano Lesicki,
knjiznic¢ark
a

Darko
Visak,
ucitelj
informatik
e

5.-8. 90 18 Stojanka

Lesicki,
knjiznicark
a

Tijana
Mamic,
uciteljica
likovne
kulture

7.r. 35 3 Gordana
(x2) | Sgetar,
pedagoginj
a
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10. Sigurno surfanje — stop a
nasilju i govoru mrznje na
internetu

Pruzanje stru¢nih informacija
ucenicima, uciteljima i

o g . . Hrabri
roditeljima o djelotvornim

telefon
nacéinima zaStite od

elektronickog nasilja te sigurnim
metodama koriStenja interneta.

11. ,,ZDRAV ZA 5% - a
MUP-ov program prevencije

ovisnosti 1 zlouporabe droga,

alkohola, igara na srecu i

ocuvanja okolisa 1 prirode

12. Moja budu¢nost, c
moja odgovornost

Pruzanje stru¢nih informacija
ucenicima o razli¢itim
zanimanjima, te
mogucnostima razvijanja i
prepoznavanja vrlina i
sposobnosti za pojedina
zanimanja.

13. Dan zdravlja c
Svjetski dan zdravlja obiljezava

se 7. travnja svake godine pod
pokroviteljstvom Svjetske

zdravstvene organizacije

(WHO), s ciljem izgradnje

svijesti 0 odredenoj temi koja

je vezana za zdravlje.

univerzalna

univerzalna

selektivna

selektivna

8.r

8.r

8.r

5.-8.r.

44

44

44

171

kontinu
irano

(x2)

Tije
kom
travnja
2023.

Policijska
uprava Kc-kz
Zupanije

Stojanka
Lesicki,

cev

Gordana
Scetar,
pedagoginja

Darko Visak,
ucitelj
informatike

Razrednici

Policijska
uprava
Kc- kz
Zupanije

Gordana
Setar,
pedagoginja

Andrea
Martincic,
razrednica

Sofija
Vukalovi¢,
razrednica

Tanja Maltar
Okun,
uciteljica
prirode i
biologije

razrednici
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https://hr.wikipedia.org/wiki/7._travnja
https://hr.wikipedia.org/wiki/Svjetska_zdravstvena_organizacija
https://hr.wikipedia.org/wiki/Svjetska_zdravstvena_organizacija

14. Nasilje u mladenackim
vezama — Za VEZe BEZ
nasilja

Pruzanje stru¢nih informacija
ucenicima o nasilju u
partnerskim vezama medu
mladima,

nasilju u obitelji,

dobrim 1 loSim vezama,
mitovima i ¢injenicama o
nasilju,

pravima u vezi,

nenasilnoj komunikaciji te
protokolu o postupanju u slucaju
nasilja u obitelji.

b univerzalna

8.r 44

2 Udruga
HERA
Krizevci

% RAD S RODITELJIMA

Opis aktivnosti

‘ Sudionici ‘

Broj susreta

| Voditelj/suradnici

INDIVIDUALNO SAVIETOVANJE

Po potrebi u razrednim odjelima —
razgovorli u svrhu podrzavanja i
poticanja zdravog psihosocijalnog
razvoja djece kroz prevenciju
neprihvatljivih oblika ponasanja
odnosno poremecaja u ponasanju
djece.

Razvijanje vjeitine djelotvorne
komunikacije s djecom,
senzibiliziranje roditelja za
prepoznavanje  ranith  znakova
neprihvatljivih oblika ponasanja,
pruzanje podrike roditeljima u
rjesavanju problema vrsnjackog
nasilja.

Ravnatelj,
predmetni ucitelji,
razrednici

Po potrebi tijekom
gkolske godine

Pedagoginja
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Sp nailju i govoru mrznje na Roditelji svih 22 Pedagoginja
internetu ucenika Knjiznicarka
1.razred: Roditelji u¢enika | 5 Razrednici
Smyjernice za uspje$an pocetak 1. Razreda
skolovanja
4. razred: Roditelji ucenika | 5
Bezbolan prelazak iz razredne u 4. razreda Razrednici
predmetnu nastavu
7. razred: Roditelji u¢enika | 2 Razrednice
Sukob ili suradnja 7. razreda
8.razred: Roditelji uéenika | 2 Razrednice
Profesionalno usmigravanis 8. razreda

e o : e | Tk _—

8. razzedal Ke-kz znpanije

% RAD S UCITELJIMA

Tema, opis aktivhosti sudionici Voditelj, suradnici

1. INDIVIDUALNO SAVIETOVANIE
Tijekom godine po potrebi

Ravnatelj, Ravnatelj,

Podizanje opée kompetentnosti ucitelja kroz: strucne. Stmfm? suradm.cg,
suradnice, vanjski suradnici
ucitelji

» razvijanje vjestina djelotvorne komunikacije s
ucenicima, roditeljima i suradnicima

» usvajanje znanja 1 vjestina potrebnih za
razumijevanje u¢enika i njegovog ponasanja, za
stimulaciju zdravog psihosocijalnog razvoja djece,
za poticanje razvoja samodiscipline i kreativnosti
ucenika, za stimulaciju pozitivhe atmosfere u
razredu te za prevenciju i rjeSavanje problema i

konflikata
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# educiranje uéitelja za provodenje interaktivnih,
pedagoskih radionica na satu razrednog odjela te
interaktivnog pristupa tijekom izvannastavnih
aktivnosti i u redovnoj nastavi

» senzibilizaciju ucitelja za prepoznavanje ranih
znakova neprihvatljivih oblika ponasanja i
prepoznavanje pojedinaca kojima je potrebno
posebno razumijevanje, pristup i zastita

2. GRUPNI RAD, osnaZivanje za rad na prevenciji problema u ponasanju

- nagivi radionica/predavanja/ aktivnosti s uciteljima

4 Zivjeti bez nasilja — kako pomo¢i djeci da izadu na Ravnatelj Vanjski suradnik
kraj sa zadirkivanjem i nasiljem
3. Unapredenje kvalitete rada s u¢enicima
Podrska ufiteljima: Utitelji, Pedagoginja
struéne
# razgovori na temu upravljanja razredom 1 suradnice,
stvaranja pozitivne klime u razredu ravnatelj

¥ ucitelj — model socijalnih vjestina
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Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine® br.: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 126/12. — pro¢idéeni tekst, 94/13, 152/14., 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i &lanka 35. Statuta Osnovne Skole Sveti Petar Orehovec, Skolski odbor
Osnovne Skole Sveti Petar Orehovec, na prijedlog ravnatelja Skole, uz misljenje Vijeéa roditelja, donosi na 18. sjednici 5. listopada 2022. godine, Godignji plan
i program rada OS Sveti Petar Orehovec za 2022./2023. gkolsku godinu.

Ravnatelj

kole - \ Predsjednica Skolskog odbora
Stjepan Ldck iy

Silvija Ognjan Podolski, dipl.ug.

KLASA: 602-11/22-01/01
URBROIJ: 2137-44-22-01

Sveti Petar Orehovec, 5. listopada 2022.
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