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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI
( osobna karta skole)

NAZIV SKOLE: Osnovna $kola Sveti Petar Orehovec
ADRESA : Sveti Petar Orehovec 90; 48267 Orehovec

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
OPCINA SVETI PETAR OREHOVEC

WEB ADRESA: os-sveti-petar-orehovec.skole.hr

E-MAIL: ured@os-sveti-petar-orehovec.skole.hr

TELEFONI: 048/856-257 — tajnistvo
048/856-257 — ravnatelj

SIFRA SKOLE: 06-255-001
MB: 01440888
OIB: 16457349341

Broj L-IV. 137 | Razrednih | L-IV. 13
ucenika: odjela
Broj V.-VIIL. | 167 | Razrednih | V.-VIIL. | 9
ucenika: odjela
Ukupno: | I.-VIIL. | 304 | Ukupno: | L-VIIL |22

BROJ PODRUCNIH SKOLA: 4

BROJ RADNIKA:
a) Ucitelja razredne nastave 13
b) Ucitelja predmetne nastave 22
¢) Stru¢nih suradnika 3
d) Ostalih radnika 12

RAVNATELJ : Stjepan Lucki
VODITELJ SMJENE: Sasa Siki¢
VODITELJ SSD "MLADOST": Sa%a Siki¢

VODITELIJICA P§ FODROVEC: Marija Hrg



UvoD

RAZVOJ SKOLSTVA

Prema poznatim podacima iz Spomenice Skole kontinuirano Skolovanje djece u
Svetom Petru Orehovcu zapocelo je 1861. godine. Podatke nam je ostavio prvi ucitelj Marko
Herak.

U Miholcu su poceci Skolstva jos i raniji, od 1840. godine.

U Fodrovcu je §kola postojala prije pocetka Prvog svjetskog rata.

U Bockovceu je 1929. god. izgradena nova Skolska zgrada u kojoj se nastava izvodi i danas.
U Gregurovcu se nastava odvija od 1960. god., a Skolska zgrada izgradena je tek 2011. god.

U 19. stolje¢u nastavu je polazio tek manji broj djece. U doba monarhisticke
Jugoslavije 1 nakon Drugog svjetskog rata vecina djece je pohadala Skolu, ali samo do 4.
razreda.

Veliki problem bio je prostor. Nastava se izvodila u "staroj skoli" i po razli¢itim zadruznim
domovima izgradenim nakon rata. To su bili neprikladni prostori za nastavu.

S obzirom da je 1958. godine uvedeno obavezno osmogodisnje skolovanje, trebalo je Sto prije
napraviti nove $kolske zgrade. U Svetom Petru Orehovcu to je i uéinjeno 1964. godine. Skola
je dobila naziv Osnovna $kola "Dr. Ivan Ribar" Orehovec. Uz djecu iz Svetog Petra Orehovca
1 okolice nastavu u novoj Skolskoj zgradi pohadali su i u€enici od 5.-8. razreda iz Bockovca i
Miholca, a od 1986. god. iz Fodrovca i Gregurovca.

Od 1991. godine $kola nosi naziv Osnovna $kola Sveti Petar Orehovec.

Najveéi broj ugenika bio je upisan $kolske godine 1980./1981., ¢ak 904 (ukljucujuéi i PS
Kalnik), a danas broji svega 304 ucenika.

Ovaj porazavaju¢i podatak upuéuje na velike druStvene i gospodarske promjene u
potkalnickom prostoru u zadnjih 30-ak godina.

Postoji realna opasnost od zatvaranja pojedinih §kola zbog nestanka cijelih naselja!



Temeljem €lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj Skoli (NN 90/08.), te €lanaka
35. Statuta Osnovne Skole Sveti Petar Orehovec, Skolski odbor OS Sveti Petar Orehovec dana
05. listopada 2021. godine

DONOSI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE SVETI
PETAR OREHOVEC ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Godis$nji plan 1 program rada Skole temelji se na Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Drzavnom pedagoskom standardu, Kolektivnom ugovoru za
zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, Odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine,
broju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu
2021./2022., Pravilniku o broju ucenika u redovnom i kombiniranom razrednom odjelu,
Pravilniku o osnovnoskolskom obrazovanju i odgoju djece s teSko¢ama u razvoju.

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna Skola Sveti Petar Orehovec u svom sastavu ima:

1. MATICNU SKOLU u Svetom Petru Orehovcu s 13 razrednih odjela uéenika
L.-VIIL razreda ( 4 odjela L.-IV. razreda 1 9 odjela V.-VIIL. razreda).

PS FODROVEC s 4 razredna odjela I.-IV. razreda.

PS MIHOLEC s 2 razredna odjela L.-IV. razreda.

PS GREGUROVEC s 1 razrednim odjelom IL-IV. razreda.

PS BOCKOVEC s 2 razredna odjela I.-IV. razreda.

kW

Skolsko podrugje Osnovne $kole Sveti Petar Orehovec obuhvaéa 34 naselja na
povrsini od oko 80 km?2. Udaljenost pojedinih naselja od Mati¢ne $kole iznosi od 2 do 20
kilometara. Vecina naselja povezana je asfaltiranim prometnicama, ali bez javnog prijevoza.
Nesto bolja je povezanost sa Krizevcima — kulturnim, politickim 1 gospodarskim srediStem
Koprivnic¢ko-krizevacke Zupanije.

Oko 70 % ucenika u Skolu dolazi ucenic¢kim autobusnim prijevozom.



1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR
1.2.1.1. MATICNA SKOLA

Skolska zgrada smjestena je na sjevernoj strani naselja Sveti Petar Orehovec.
Obuhvaca 1553m? zatvorene povrSine.
Prikaz unutarnjeg Skolskog prostora i njegove namjene u $kolskoj godini 2021./2022. te stanje
opreme:

Naziv prostora Broj Velic¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 1.1 2. razreda 1 58,50 3 2
Ucionica 3. 1 4. razreda 1 58,50 3 2
Predskolski odgoj 1 58,50 3 2
Glazbeni odgoj 1 58,50 3 2
Matematika 1 58,50 2 2
Povijest - zemljopis 1 58,50 3 2
Jezici 1 58,50 3 2
Priroda-biologija- 1 62,70 3 2
kemija-fizika
Informatika 1 52,00 2 2
Knjiznica 1 66,00 2 2
Kabinet fizike 1 12,00 2 2
Kabinet kemija- 1 12,00 2 2
biologija
Kabinet informatike 1 8,00 1 2
Uredi 4 65,00 3
Arhiva 1 10,00 2
Kuhinja 1 60,00 2
Blagovaonica 1 35,00 1
Hodnici 2 500,00 2
Sanitarni ¢vorovi 3 66,00 3
Zbornica 1 35,00 2
Spremista 2 25,00 2
Kotlovnica 1 35,00 3
Radionica 1 40,00 2
Ucionica za TZK 1 60,00 2 2
Ukupno 30 1553,20

Matic¢na skola je zadovoljavajuée opremljena nastavnim sredstvima i pomagalima.
Opremljenost prostorom ne zadovoljava jer nedostaje viSenamjenski prostor za Skolske
priredbe i roditeljske sastanke te sportska dvorana, a takoder nedostaje prostora za odrzavanje
izvannastavnih aktivnosti.

Knjizni fond u Skolskoj knjiznici je dostatan, a opremanje pojedinih predmeta nastavnom
opremom je sporadi¢no. Stoga je potrebno nastaviti nabavu knjiga i sustavno opremati
pojedine predmete.



1.2.1.2. PODRUCNA SKOLA FODROVEC

Zgrada je izgradena 2004. godine u povrsini od 353m?.
Obuhvaca sljedece prostore:

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 2 117,00 2 2
Zbornica 1 15,39 3

Spremiste 1 4,06 2

Kotlovnica 1 11,40 2

Sanitarni ¢vor 4 20,90 2

Kuhinja 1 17,53 1

Garderoba 2 13,00 2

Hodnik 2 59,95 3

Ucionica za predskolu 1 40,00 2 2
Stan za ucitelja 1 54,00 2

Ukupno 16 353,23

1.2.1.3. PODRUCNA SKOLA MIHOLEC

Skolske prostorije nalaze se u zgradi zadruznog doma izgradenog 1949.godine
u srediStu sela. Ukupno 343 m?bruto i 233m? neto sadrzi sljedece prostore:

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 2 101,00 2 2
Zbornica 1 15,00 1

Spremiste 2 17,00 2

Kotlovnica 1 10,00 2

Sanitarni ¢vor 1 10,00 3

Hodnik 2 80,00 2

Ukupno 6 233,00




1.2.1.4. PODRUCNA SKOLA GREGUROVEC

Nastava se odrZava u novoj Skolskoj zgradi izgradenoj 2011. godine u srediStu sela.
Ova suvremena gradevina od 350 m? neto obuhvaca sljedece prostore:

Naziv prostora Broj Velic¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 2 114,40 3 2
Zbornica 1 15,00 3

Spremiste 1 4,10 2

Kotlovnica 1 0,80 3

Sanitarni ¢vor 2 21,70 3

Kuhinja sa spremistima 1 31,50 3

Garderoba 2 25,60 3

Hodnik 1 11,90 3

Ucionica za predskolu 1 40,10 3 2
Visenamjenski prostor 1 84,10 3

Ukupno 17 349,20

1.2.1.5. PODRUCNA SKOLA BOCKOVEC

Nastava se izvodi u zgradi izgradenoj za tu namjenu 1929.godine. 1995. godine je
preuredena tako da zadovoljava uvjete za rad. Ukupno 14 prostorija obuhvaca 220 m?.

Naziv prostora Broj Veli¢ina Opremljenost
(m?) _

Ucionica 2 112,00 1 2
Zbornica 1 25,00 1

Spremiste 3 8,00 1

Sanitarni ¢vor 2 20,00 2

Cajna kuhinja 1 10,00 1

Hodnik 3 20,00 2

Podrum 1 25,00

Ukupno 14 220,00

Sifra stanja opremljenosti:




1.2.2. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN NJEGOVA UREDIVANJA
1.2.2.1. MATICNA SKOLA

Katastarski i gruntovno posjeduje 16 698 m?.
Od toga 755 m? otpada na Skolsku zgradu, 1350 m? na sportska igraliSta, 3784 m? na $kolski
park, 3211 m? prostora za izgradnju sportske dvorane, 3903 m? na parkiralista i ceste u
izgradnji i 3695 m? prostora u pripremi za uredenje igralista. Uslijed radova na izgradnji
sportske dvorane okoli§ je u velikoj transformaciji. Nakon zavrSetka radova na izgradnji
dvorane, pristupnih cesta 1 potrebnih parkirali$ta izvrSit ¢e se uredenje prostora zajedno sa
sadnjom novog ukrasnog bilja i drveca. Visoko drvece koje nece biti sruSeno u procesu
gradnje dvorane orezat ¢e se kako svojom visinom ne bi bilo prijetnja za sigurnost korisnika
parka.
Pristup skoli je ureden oplo¢nicima.

Ispred ulaza u Skolu nalazi se kruzna staza Sirine 2 m i opsega 75 m. Uz nju je
postavljeno 5 klupa. Stazu je potrebno dodatno urediti.

Sportska igraliSta nalaze se sjeverno od zgrade. Visenamjensko asfaltirano igraliste
ima 1350 m?. Oko igralita treba postaviti zastitnu mrezu kako lopta ne bi odlazila niz brijeg,
te posaditi zimzeleno grmlje i listopadno drvece. Sjeverno od igraliSta nasipava se prostor
kako bi se dobila jos$ jedna veca ravna povrSina za igraliSta.

1.2.2.2. PODRUCNA SKOLA FODROVEC

Katastarski posjeduje 9086 m?. Od toga 353 m? otpada na $kolsku zgradu, 900 m? na
asfaltirano $kolsko igraliSte, dio na prilaznu cestu i parkirali$te, a oko 2000 m? je Skolski park.
Dijelom je posadeno ukrasno bilje te crnogori¢no grmlje i bjelogori¢no drvece. Uz prilaznu
stazu s istocne strane posadene su ruze. Prostor je u velikoj transformaciji jer Opc¢ina Sveti
Petar Orehovec zapadno od Skolske zgrade gradi djecji vrti¢ koji ¢e sa Skolom ¢initi jednu
cjelinu. U sklopu radova je i uredenje novog prilaza skoli.

1.2.2.3. PODRUCNA SKOLA MIHOLEC

Na svega 935 m? smjeStena je Skolska zgrada i manje asfaltirano igraliste.
Cijeli prostor je u transformaciji uslijed dogradnje i adaptacije Skolske zgrade.

1.2.2.3.PODRUCNA SKOLA GREGUROVEC

U vlasni$tvu je 3 192 m? zemljiSta na kojemu je izgradena nova Skolska zgrada. Uz
zgradu nalazi se ogradeno asfaltirano koSarkaSko igraliSte sa manjim tribinama. Prilaz $koli
ureden je oplo¢nicima. Na sjevernoj strani je novo djecje igraliSte . U prostoru se nalaze 4
klupe za sjedenje.



Uz zapadnu stranu i ispred skole je parkiraliste. Zasaden je velik broj raznog ukrasnog
grmlja i drvecéa. Cjelokupni prostor je ograden. Potrebno je orezivanje japanskih §ljiva.

1.2.24. PODRUCNA SKOLA BOCKOVEC

Katastarski posjeduje 14 100 m? Od toga 3 165 m? koristi se za igraliSte NK
Dragovoljac i za Drustveni dom. Taj prostor darovan je korisnicima. Na prostoru od 8 043 m?
nalazi se velika Skolsko zelena povr$ina, Skolski park i Skolska zgrada. U parku ima neSto

drveca i1 grmlja, a posaditi ¢emo novo prema dogovoru s uciteljicama i roditeljima. Desno od
ulaza je maleno djecje igraliste.

1.2.3. PLAN IZGRADNJE, DOGRADNJE I ADAPTACIJE PROSTORA

1.2.3.1. MATICNA SKOLA

ZavrSetak izgradnje i stavljanje u funkciju sportske dvorane veli¢ine 2 000 m?.
Izvedba sjevernog prilaza u skolu.

1.2.3.2. PODRUCNA SKOLA FODROVEC

Izgradnja prostora za izvan ucioni¢ku nastavu.
Projektiranje dogradnje Skole za osmogodisnje Skolovanje. Izgradnja novog parkiralista.

1.2.3.3. PODRUCNA SKOLA MIHOLEC

Nastavak dogradnje novog dijela Skolske zgrade i adaptacija postojeceg dijela.

1.2.3.4. PODRUCNA SKOLA BOCKOVEC

Zamjena stolarije.
Izvrsiti sanaciju sjevernog zida.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI SKOLSKE GODINE 2021./2022.

2.1. PODACI O UCITELJIMA
Redni | Ime i Zvanje Strucna | Predmet
broj | prezime sprema
1. | Emina Uciteljica VSS Razredna
Baricevic¢ RN VI/1 nastava
2. | Ljiljana Diplomirana VSS Razredna
Bencak uciteljica VII/1 nastava
3. Ivica Ucitelj VSS Razredna
Corak RN VI/1 nastava
4. | Maja Uciteljica VSS Razredna
Corak RN VI/1 nastava
5. | Kristina Uciteljica VSS Razredna
Dubravec RN VI/1 nastava
6. | Marina Uciteljica VSS Razredna
Golec RN VI/1 nastava
7. | Marija Diplomirana VSS Razredna
Hrg uciteljica VI/1 nastava
8. | Dubravka Uciteljica VSS Razredna
Kos RN VI/1 nastava
9. | Natalija Diplomirana VSS Razredna
Kos uciteljica VII/1 nastava
10. | Mateja Horvat Mag. primarnog VSS Razredna nastava
obrazovanja VII/1
11. | Mirjana Uciteljica VSS Razredna
Mekovec RN VI/1 nastava
12. | Ljiljana Picig Mag. primarnog VSS Razredna
obrazovanja VII/1 nastava
13. | Blazenka Uciteljica VSS Razredna
Svoboda RN VI/1 nastava
14. | Natasa Uciteljica VSS Razredna
Tumpak Brci¢ RN VI/1 nastava
15. | Goran Dipl. ing. VSS Tehnicka kultura
Bejuk geotehnike VII/1
17. | Tijana Mamié Mag. primarnog VSS Likovna kultura
obrazovanja VII/1
+ likovni
18. | Lucija Habun Prvostupnica VSS Matematika
matematike VI/1
19. | Marin Glamuzina | Mag. Ing. Elektrotehnike i | VSS Fizika
informacijske tehnologije | VII/1
20. | Ivana Svrtan Magistra edukacije VSS Hrvatski jezik
hrvatskog j. 1 knjizev. VII/1
21. | Stefica Matus Odgojiteljica VSS Predskola
VI/1
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22. | Darko Profesor VSS Povijest
Kozar povijesti i geografije VII/1
23. | Andrea Profesorica VSS Zemljopis
Martinci¢ povijesti i geografije VII/1
24. | Tanja Dipl. ing. VSS Priroda i biologija
Maltar, dr. sci. biologije VII/1
25. | Zeljka Diplomirana uciteljica VSS Njemacki
Zivko (zamjena + njemacki jezik VII/1 jezik
Marina Bozi¢)
26. | Karolina Diplomirana uciteljica VSS Njemacki jezik
Tomekovec + njemacki jezik VI/1
(zamjena Lucija | (Magistra njemackog
Bencak) jezika i knjizevnosti 1 VSS (zamjena)
kroatistike) VII/1
27. | Silvija Diplomirana uciteljica VSS Engleski
OgnjanPodolski | + engleski jezik VII/1 jezik
28. | Ana Diplomirana uciteljica + VSS Matematika
Pengov matem. VII/1
29. | Ljubica Poljak Magistra primarnog VSS Predskola
(zamjena obrazovanja VII/1
DanijelaSvagelj)
30. | Brankica Profesorica hrvatskog VSS Hrvatski
Bukal jezika VII/1 jezik
31. | Mateja Somodi Diplomirana uciteljica VSS Engleski
Podolski + engleski jezik VII/1 jezik
32. | Sasa Profesor VSS TZK
Siki¢ fizicke kulture VIl
33. | Ivana Diplomirana uciteljica + VSS Glazbena
Sikovié glazbeni VII/1 kultura
34. | Natasa Profesorica VSS Kemija
Smid kemije VII/1
35. | Darko Diplomirani VSS Informatika
Visak ucitelj VII/1
36. | Sofija Profesorica VSS Njemacki
Vukalovié¢ njemackog jezika VII/1 jezik
37. | Ana Havoji¢ Mag. prim. ob. + hrvatski | VSS Hrvatski jezik
jezik VII/1
1.4. PODACI O VJEROUCITELJIMA
Redni | Ime i Zvanje Strucna | Predmet
broj | prezime sprema
1. | Ana Dipl. VSS Vjeronauk
Kambi¢ kateheta VII/1
2. | Ana Dipl. VSS Vjeronauk
Radié kateheta VII/1
3. | Petra Magistra teologije VSS Vjeronauk
Koreti¢ VII/1

11



1.5. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Redni | Ime i Zvanje Strucna | Radno
broj | prezime sprema | mjesto
1. Stjepan Profesor VSS Ravnatelj
Lucki povijesti i geografije | VII/1
2. Gordana Profesorica VSS Pedagoginja
Séetar pedagogije VII/1
3. Stojanka Diplomirana VSS Knjiznic¢arka
Lesicki bibliotekarka VII/1
4. | Ana Havoji¢ Magistra primarnog | VSS Defektologinja
obrazovanja VII/1

1.6. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Redni | Ime i Zvanje Stru¢na | Radno

broj | prezime sprema | mjesto

1. SnjeZana Diplomirana VSS Tajnica
Svagelj pravnica VII/1

2. | Kristina Ekonomist VSS Voditeljica
Truscec VI/1 racunovodstva
(zamjena
Natalija Struéna prvostupnica | VSS
Crncié) ekonomije VI/1

3. | Zdravka NKV NKV Kuharica
Hendelja
(zamjena SSS
Monika Kuharica v
Bosnjak)

4. Valentina Kuharica SSS Kuharica
Lucki Nemcié Iv/1

5. Sabina Kuharica SSS Kuharica
Miklecié IV/1

6. Ivica Tehnicki SSS Domar
Biskup elektronicar Iv/1

7. | Darinka NKV NKV Spremacica
Biljan

8. | Biserka NKV NKV Spremacica
Cakija

9. | Danica NKV NKV Spremacica
PerSin

10. | Bozica Odjevni stru¢ni SSS Spremacica
Ruganec radnik

11. | Katica Tekstilni SSS Spremacica
Tremski tehnicar

12. | Marina NKV NKV Spremacica
Tremski

13. | Vilim NKV NKV | Domar-
Tremski spremac

12
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PODACI O UCENICIMA
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4. PODACI O BROJU RAZREDNIH ODJELA

SKOLA BROJ RAZREDNIH ODJELA
CISTI RAZREDNI ODJELI
l.razred | 2.razred 3.razred 4.razred Ukupno S.razred 6.razred 7.razred 8.razred Ukupno Ukllpl’l 0
1.-4. 5.-8.
= 1.-8.
=
e
<
(D]
(a2
1. MATICNA 1 1 1 1 4 3 2 2 2 9 13
2. FODROVEC 1 1 1 1 4 4
KOMBINIRANI RAZREDNI ODJELI 2 RAZREDA
3 BOCKOVEC 1 1 2
' 1.i2.;3.14.
4 MIHOLEC 1 2
) 1.i4.;2.13. 1
KOMBINIRANI RAZREDNI ODJELI 3 RAZREDA
GREGUROVEC 1 1 1
2.,3.i4.
6. UKUPNO 2 4 2 5 13 3 2 2 2 9 22




5. ORGANIZACIJA RADA

5.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

U skolskoj godini 2021./2022. skolu polazi 304 ucenika rasporedena u 22 razredna
odjela. Mati¢na Skola u Svetom Petru Orehovcu ima 13 razrednih odjela s ukupno 223
ucenika.

U cetiri podrucne Skole ima ukupno 81 ucenik rasporeden u 9 razrednih odjela 1.-4. razreda.
Dvorazredne kombinacije su u PS Miholec i u PS Bo&kovec, trorazredna kombinacija je u PS
Gregurovec, a u Podru¢noj skoli Fodrovec su Cetiri €ista odjeljenja.

5.2.  ORGANIZACIJA SMJENA

U Mati¢noj Skoli radi se u dvije smjene u petodnevnom tjednu.
U prvoj smjeni su: 1., 4., 5.a, 6.a, 7.a1 8.a razred.
U drugoj smjeni su: 2., 3., 5.b, 5.c, 6.b, 7.b 1 8.b razred.
Nastava u prijepodnevnoj smjeni pocinje u 8:00 sati, a zavrSava u 12:35 sati.
Nastava u poslijepodnevnoj smjeni pocinje u 13:15 sati i zavrSava u 17:50 sati.
Ucitelji su odgovorni za rad uc¢enika temeljem uputa za ulazak ucenika u Skolu.
U skolskoj kuhinji organizirana je prehrana ucenika.
Veliki broj u€enika (231) obuhvacen je prijevozom Skolskim autobusom od mjesta stanovanja
pa do Skole. Ucenici se dnevno prevoze na 5 linija. Za ucenike koji imaju 7 sati organiziran je
prijevoz u 13:30 sati.

Nastava u PS Bo¢kovec izvodi se u prijepodnevnoj smjeni s poéetkom u
8:00 sati.

U PS Fodrovec nastava je organizirana u dvije smjene. Smjenu "A" &ine 1. i 3. razred,
a smjenu "B" €ine 2. 1 4. razred. Smjene se tjedno izmjenjuju. Nastava pocinje u 8:00 1 u
12:15, a u srijedu u 13:00 sati. Udaljeniji ucenici se prevoze. Organizirana je prehrana.

U PS Gregurovec nastava se izvodi prijepodne od 8:00 sati. Organizirana je prehrana.

U PS Miholec nastava je organizirana prijepodne od 8:00 sati.



5.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Polugodiste | Mjesec | Brojdana | Bl | UC. Obiljezavanje Upis u 1. razred,
i | pr. prigodnih praznikai | podjela svjedodZzbi
ner. blagdana
dani
IX. 22 19 8 3
1.obrazovno X. 21 19 | 10 | 2 | 08.10. Dan ulitelja Nenastavni radni dan
razdoblje 12.10. Dani kruha
od 20.10. Dan jabuka
06. 09. 25.10. Svjetski dan
2021 $kolskih knjiZnica
do XIL. 20 18 10 2 | 01.11. Svi sveti
23.12. 17.11. Dan sjeéanja na
2021. Vukovar
23.11. Medunarodni dan
djecjih prava
XII. 23 17 8 6 | 06.12. Sveti Nikola
23.12. Boziéna priredba
L 20 16 11 4 | 27.01. Dan sje¢anja na
Holokaust
II. 20 15 8 5 | 07.02. Dan sigurnijeg
interneta
2 obrazovno 14.02. Dan zaljubljenih
raZd‘ébIJe . | 23 | 23 [ 8 [0 [11-17.03. Dani
0 hrvatskoga jezika
10. 01.2022. 21.03. Svjetski dan
do darovitih ucenika
21. 06.2022. 22. 03. Dan voda
IV. 20 14 10 6 | 26.04. Svjetski dan
obnovljivih izvora
energije
V. 21 21 10 0 | 01.05. Praznik rada Skola plivanja na
09.-15.05. Tjedan bazenima
Crvenog
kriza 27.05. Dan skole




VL 20 14 10 6 13.-14. lipanj - Upisi

u 1. razred

VIL 21 - 10 | 21 01.07. Podjela
svjedodzbi
Skola plivanja na
Pagu

VIIL 21 - 10 | 21

UKUPNO: 252 | 176 | 113 | 75

5.3. RASPORED SATI

Raspored sati za predmetnu nastavu izraduje satnicar, a za razrednu nastavu razredni
ucitelj za svoj razredni odjel u suradnji sa satnicarom za predmete koje predaju pojedini
predmetni ucitelji (njemacki jezik, vjeronauk, engleski jezik, glazbena kultura, ).

Raspored sati za predmetnu nastavu nalazi se u zbornici na oglasnoj plo¢i, a raspored sati
razredne nastave nalazi se u Razrednoj knjizi svakog pojedinog razrednog odjela. Rasporedi

se nalaze 1 u Dnevniku rada svakog razrednog odjela u e-Dnevniku.




6. NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

6.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO

RAZREDNIM ODJELIMA (redovita nastava)

NAZIV Godisnji broj sati redovne nastave UKUPNO
PREDMETA po odjelima od I. — VIII. razreda PLANIRANO

I II 111 v A% VI VII VIII
Hrvatski jezik 350 750 350 875 525 350 280 280 3760
Likovna kultura 70 140 70 175 105 70 70 70 770
Glazbena kultura 70 140 70 175 105 70 70 70 770
Njemacki jezik 140 280 140 350 315 210 210 210 1855
Matematika 280 560 280 700 420 280 280 280 3080
Priroda i drustvo 140 280 140 525 1085
Priroda 157 140 297
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Povijest 210 140 140 140 630
Zemljopis 158 140 140 140 578
Tehnicka kultura 105 70 70 70 315
TZK 210 420 210 350 210 140 140 140 1820
Informatika 210 140 350
UKUPNO 1260 2570 1260 3150 | 2520 | 1750 1820 1820 16150




6.2.RAD PO PRILAGODENOM PROGRAMU

Razred Broj uéenika | Sudionici ostvarivanja Mjesto ostvarivanja programa
] prilagodenog programa

MS y

5.b razred 2 Darko Visak 1 predmetni ucitelji Skola

6.b razred 1 Tanja Maltar Okun 1 predmetni ucitelji Skola

7.b razred 2 Sofija Vukalovi¢ i predmetni ucitelji Skola

8.b razred 1 Silvija Ognjan Podolski i predmetni ucitelji Skola

PS Bockovec i}

3.14. razred 2 Ljiljana Picig i uciteljice stranog jezika Skola

PS Fodrovec

3.razred 1 Mirjana Mekovec 1 uciteljica stranog jezika Skola

4.razred 1 Kristina Dubravec 1 u€iteljice stranog jezika Skola

Radom po prilagodenom programu ove Skolske godine obuhvaceno je 10 ucenika. Prilagodeni program za svakog ucenika izradili su razredni ili
predmetni ucitelji 1 defektolog. Prilagodeni programi nalaze se u e-Dnevniku.

6.3.NASTAVA U KUCI

U nasoj skoli nema takvog oblika rada.



7. SURADNJA SKOLE S RODITELJIMA

Skola redovito suraduje s roditeljima. Suradnja se provodi putem odrzavanja roditeljskih sastanaka, sastanaka Vijeéa roditelja i individualnih

razgovora.
Realizatori:
1. Razrednici
2. Uciteljsko vijece
3. Ravnatelj
4. Pedagog
5. Vijece roditelja

7.1.PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

Zadaci osnovne Skole u provodenju profesionalnog usmjeravanja odredeni su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, te
Uputama za provodenje profesionalnog informiranja u osnovnoj skoli.

Kako se ucenici osmog razreda opredjeljuju za izbor struke i budu¢eg zanimanja nakon zavrSene osmogodisnje Skole, programom profesionalnog
informiranja neophodno je ucenicima ponuditi §to viSe informacija o raznolikosti struke 1 zanimanja, potrebama drustva za pojedina zanimanja,
psiholoskim i bioloskim karakteristikama ljudi, o vlastitim sposobnostima, interesima i moguénostima.

Organizatori programa profesionalne orijentacije su razrednici osmih razreda i pedagoginja od strane Skole, te Sluzba za profesionalno
usmjeravanje koja djeluje pri Zavodu za zaposljavanje.

Plan aktivnosti za Skolsku godinu 2021./2022. na podrucju profesionalnog informiranja i usmjeravanja provodit ¢e se kroz ova podrucja:

L. PROFESIONALNO INFORMIRANJE: II. PROFESIONALNO USMJERAVANJE:
1. Profesionalno informiranje ucenika 1. Profesionalno usmjeravanje i priprema ucenika
2. Sistematsko upoznavanje ucenika: 8 razreda
-anketiranje ucenika o njihovim profesionalnim 2. Edukacija razrednika

afinitetima



7.1.1.PROFESIONALNO INFORMIRANJE UCENIKA

SADRZAJ RADA

NOSITELJ AKTIVNOSTI

VRIJEME
OSTVARENJA

Profesionalno informiranje ucenika kroz nastavne predmete

Predavanje za ucenike i roditelje o vaznosti izbora zanimanja,
koncepciji obrazovanja, moguénostima nastavka Skolovanja i
zapoSljavanja

Informiranje u¢enika o moguénostima smjestaja u ucenicke
domove okolnih gradova

Ucitelji

Ravnatelji srednjih skola
Ravnatelj

Razrednici

Pedagog

Pedagog

Tijekom skolske godine

Svibanj

Studeni/prosinac

Svibanj-lipan;j

7.1.2.PROFESIONALNO USMJERAVANJE

SADRZAJ RADA

NOSITELJ AKTIVNOSTI

VRIJEME
OSTVARENJA

Analiza uspjeha po predmetima — interes u nastavi i
izvannastavnim aktivnostima

Dodatni rad u predmetima —
traziti sklonost i uspjeh

Usmjeravanje i savjetovanje ucenika s poteskocama u
profesionalnom izboru (timske obrade, profesionalno
savjetovanje)

Razrednici
ravnatelj

pedagog

Ucitelji predmetne nastave

Sluzba za prof. usmjeravanje

Prosinac-lipanj

Tijekom Skolske godine

2. obrazovno razdoblje




7.1.4.EDUKACIJA UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

SADRZAJ RADA NOSITELJ AKTIVNOSTI VRIJEME
OSTVARENJA
Stru¢ni sastanci pedagoga osnovnih $kola (dogovori oko Sluzba za prof. usmjeravanje listopad 2021.
ostvarivanja programa rada i suradnje na poslovima prof. Pedagog
usmjeravanja)
Predavanje o temama prof. usmjeravanja (sjednice stru¢nih Aktivi drustvene i prirodne Tijekom Skolske
aktiva skole) skupine predmeta godine
Aktualni problemi usmjeravanja ucenika
Strucna literatura, informiranje od Sluzbe PU preko ravnatelja | Sluzba za prof. usmjeravanje Tijekom Skolske
do roditelja o podru¢jima prof. usmjeravanja ravnatel] godine
pedagog

roditelji




8. PLAN I PROGRAM BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU

ZASTITU UCENIKA

Briga o zdravstvenoj zastiti ucenika obuhvaca:

1. Zdravstveni odgoj ucenika koji se realizira u nastavi kroz sadrzaje predvidene planom i programom

2. Redovite zdravstvene preglede i cijepljenja prema planu zdravstvene sluzbe
3. Brigu za pravilnu prehranu ucenika (rad skolske kuhinje)

4. Odmor i razonodu ucenika (igre, rekreativni izleti, Sportske aktivnosti u zimskim, proljetnim i ljetnim praznicima)

5. Odrzavanje higijenskih uvjeta u skolskim objektima
6. Prijevoz u€enika od doma do skole i natrag
7. Obiljezavanje prigodnih datuma, akcija i prigodna predavanja

e Tjedan borbe protiv TBC-a
e Mjesec borbe protiv alkoholizma
e Svjetski dan nepuSenja
e Tjedan borbe protiv raka
e Svjetski dan zdravlja
SADRZAJ RADA NOSITELJ AKTIVNOSTI VRIJEME
OSTVARENJA
Prehrana ucenika Skolske kuharice Rujan-lipanj
Voditelj sk. kuhinje
Prijevoz uéenika u MS i PS Fodrovec Ravnatelj Rujan-lipanj
Voditeljica PS Fodrovec
Pedagog
Sistematski pregledi u¢enika V. 1 VIII. razreda Skolska medicina Rujan-lipanj
Razrednici

I EKOLOSKU



Screeninzi za ucenike III. , VI. 1 VII. razreda

Provodenje programa Zubna putovnica za ucenike
6. razreda

Preventivna zdravstvena zaStita, cijepljenje u¢enika
I., VI. 1 VIII. razreda:

Lrazred:

POLIO

VIrazred.:

Hepatitis B -

2 puta s razmakom od mjesec dana, te 5 mjeseci
nakon druge doze

VIl razred:

DI-TE pro adultis+POLIO

Neobvezno cijepljenje u€enika protiv HPV-a

Solidarnost na djelu

Odmor 1 razonoda ucenika
(igre, izleti, Sportske aktivnosti), Skola plivanja

Obiljezavanje prigodnih datuma i akcija

Zavod za javno zdravstvo
Koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije

Zavod za javno zdravstvo
Koprivnic¢ko-krizevacke
Zupanije

PCK

Ucitelji RN
Ucitelj TZK
Razrednici 5. razreda

Ucenici
Ucitelji
Struéni suradnici

Listopad

Rujan-lipanj

Listopad

Tijekom Skolske
godine

Tijekom Skolske
godine




TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA

9.1. RAZREDNA NASTAVA
IME 1 PREZIME NEPOSREDNI ODGOJNO- OSTALI POSEBNI POSLOVI

OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA | POSLOVI S o

2| 2

E =) N a o

: 5 LI A EIE

= < < Z | S« | =< | 28 VEEER R o P e - <
1. | Emina Baricevi¢ 2-4. |16 2 1 0 1 20 17 |2 19 |1 1 40 0
2. | Ljiljana Benéak 2. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
3. | Ivica Corak 2i3. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
4. | Maja Corak 1.i4. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
5. | Kristina Dubravec 4, 16 2 1 1 20 17 |2 19 2 2 41 1
6. | Marina Golec 2. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
7. | Marija Hrg 1. 16 2 1 0 1 20 17 |2 19 1 0 40 0
8. | Dubravka Kos 3. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
9. | Natalija Kos 1i2. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
10. | Mirjana Mekovec 3. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 10
11. | Ljiljana Picig 3.i4. |16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
12. | Blazenka Svoboda 4, 15 2 2 1 1 21 17 |2 19 0 40 0
13. | Natasa Tumpak Br¢i¢ 1. 16 2 1 1 1 21 17 |2 19 0 40 0

25




IME I PREZIME NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNIRAD S | OSTALI POSLOVI POSEBNI
UCENICIMA POSLOVI o -
Z
il
< < ; < = @) — E o
o (2 |2 |25 (5 (5. |8 | |2 . |E2 |EB ° |
2] (75} < 2 = —
212 |2 |2 20212 21215 |2 |8 |22 | |o |32 |52 Ig|£|Z2
< o < A — (@] — ot - Z 25 — % = Z D
=~ = 7 Z < |2 | % X 2 | BE® | A =, ' m A N
= 0 . 175
Z|E |2 |2 |88 |8 |5 (8|8 |8 |3 |5g5 <85 |5 |28 |88 |5
Goran Bejuk T 9 2 11 8 0] 19
Tijana Mami¢ L 9 3 14 10 10 0] 24
Lucija Habun M 20 1 1 22 18 18 0| 40
Marin Glamuzina F 8 2 10 0 16
Mateja Somodi E 6 1 7 6 6 0l 13
Podolski
Andrea Martin¢i¢ Ja | Z 16,5 1,5 1 21 11 21 13 6| 40
Silvija O. Podolski 8b | E 18 1 2 23 15 21 17 0| 40
Sasa Siki¢ Tj 18 1 21 14 14 1| 36
Ivana Sikovi¢ G 11 2 15 12 12 0] 27
Ivana Svrtan 6.a| H 18 1 1 22 16 2 18 0] 40
Natasa Smid K 8 2 10 6 6 0| 16
Darko Kozar 5.a P 18 2 2 24 14 2 16 0] 40
Karolina Tomekovec NJ 10 1 1 12 9 9 0] 21
Lucija Bencak NJ 9 1 1 11 8 8 0l 19
Brankica Bukal H 18 1 1 2 22 18 18 0] 40
Ana Havoji¢ S5c| H 5 2 1 8 5 2 7 0] 15
Tanja Maltar Okun 6.b | BP | 16,5 2 1 (0,5 20 12 2 14 6| 40
Ana Pengov 8a| M 16 2 2 2 22 16 2| 18 0] 40
Darko Visak 5.b 1 8 2 8 18 14 21 16 6| 40
Petra Stanci¢ I 2 20 2 24 16 0| 40

26
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9.4. STRUCNI SURADNICI

28

IME I PREZIME
Neposredni pedagoski rad Ostali poslovi -~

ili suradnja s ucenicima, uciteljima, drugim stru¢nim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i drugim prema ¢l. 59.st. 1.1 2. 4 o

suradnicima odgojno-obrazovnog procesa(Prema ¢l. 44. st. 1.1 2. i ¢l. 45. st. 2. Kolektivnog ugovora). Kolektivnog ugovora. ™ %

> =

Sk

SATI TJEDNO SATI TJEDNO

Gordana S¢etar 25 15 40
Stojanka Lesicki 25 15 40
Ana Havoji¢ 12,5 7.5 20




9.5. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI

R. IME I PREZIME POSLOVI KOJE BROJ RADNO VRIJEME
BR. OBAVLJA SATI
TJEDNO
1. Stjepan Lucki Ravnatelj 40 08-16
2. Snjezana Svagelj Tajnica 40 07-15
3. Kristina TruS¢ec Voditeljica 40 07:30-15:30
(Natalija Crncic¢) racunovodstva 07:00-15:00
4. Valentina Lucki Kuharica 20 07-15
Nemci¢ (Sabina
Mikleci¢) 20+20

5. Zdravka Hendelja Kubharica 40 06:30-11; 13:30 -

(Monika Bosnjak) 17:00
6. Darinka Biljan Spremacica 40 07-13; 16:30-18:30
7. Biserka Cakija Spremacica 20 6:30-8:30; 17-19
8. Danica Persin Spremacica 20 06-10
9. Bozica Ruganec Spremacica 20 07:00-09:00;15-17
10. Katica Tremski Spremacica 40 07-12 1 12:00-20:00
11. Vilim Tremski Spremac 40 07-12 1 12:00- 20:00
12. Marina Tremski Spremacica 40 07-12 1 12:00-20:00
13. Ivica Biskup Domar 40 07-15




10. PLAN I PROGRAM STRUCNOG OSPOSOBLJAVANIJA I
USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje ucitelja kao permanentni zadatak suvremene pedagoske prakse uskladen
je s nastavnim i zakonskim odredbama, a u okviru 40-satnog tjednog zaduzenja i provodit ¢e
se kroz slijedece oblike:
Stru¢ne aktive u Skoli:
a) Aktiv ucitelja razredne nastave
b) Aktiv ucitelja predmetne nastave

Svaki aktiv radi prema vlastitom programu rada. Rad u stru¢nim aktivima je obvezatan i
usuglasen sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem Skolstvu.

10.1. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Voditeljica: Mirjana Mekovec

X VRIJEME NOSITELJI
LR LS (mjesec) AKTIVNOSTI
. Prijedlozi za skolski kurikulum — -ucitelji
aktivnosti u sk. god. 2021./2022.
. Donosenje godisnjeg plana rada X _X - voditeljica Aktiva

Aktiva RN za sk.god. 2021./2022.
. Preporuke za Citanje:

Mirjana Mekovec

"Tko su dobri ljudi?, Rijavec/ - uciteljice Kristina
Miljkovi¢, (uciteljica Kristina Dubravec 1 Mirjana
Dubravec) Mekovec

,Kreativniji ste nego Sto mislite*,
Rod Judkins, (uciteljica Mirjana
Mekovec)

Razno

— |~

Web alat ,,Canva‘“ -Emina Baricevic,

XI-XJI. | uciteljica savjetnica
Preporuke za Citanje
-uciteljice Marija Hrg 1

Ljiljana Bencak
1. Strategijama poucavanja do razvijanja -Gordana Séetar,
potencijala darovitih i talentiranih I.-IL pedagog
ucenika
-svi ucitelji
2. Razno
1. Web alat ,,Genially* -Emina Baricevic,




. Preporuke za Citanje

I -1v uciteljica savjetnica

-uciteljice Natalija Kos
1 Ljiljana Picig

. Prijedlozi za skolski kurikulum —
aktivnosti u Sk. god. 2022./2023.

. Primjeri dobre prakse

VI.-VII -svi uditelji

10.2. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

Voditeljica: Ana Pengov, uliteljica matematike

- HRVATSKI JEZIK: Ivana Svrtan, Brankica Bukal, Ana Havoji¢
- LIKOVNA KULTURA: Tijana Mami¢

- GLAZBENA KULTURA: Ivana Sikovié

- NJEMACKI JEZIK: Lucija Benéak, Sofija Vukalovié

- MATEMATIKA: Ana Pengov, Lucija Habun

- PRIRODA / BIOLOGIJA: Tanja Maltar Okun

- KEMIJA: Natasa Smid

- FIZIKA: Marin Glamuzina

- POVIJEST: Darko Kozar

- GEOGRAFIJA: Andrea Martinci¢

- TEHNICKA KULTURA: Goran Bejuk

- TJELESNA KULTURA: Sasa Siki¢

- INFORMATIKA: Darko Visak

- ENGLESKI JEZIK: Silvija Ognjan Podolski

- VJERONAUK: Ana Kambié¢

SADRZAJ RADA

VRIJEME OSTVARIVANJA

NOSITELJI 5
AKTIVNOSTI/ZAPISNICAR

1. Prijedlog plana rada aktiva
za Skolsku godinu
2021./2022. (Ana Pengov)

2. Profesionalni burnout u
odgojno-obrazovnim
ustanovama - kako se
oporaviti i kako
sprijeciti (uciteljica Lucija
Bencak)

3. Razno

-listopad 2021.godine

-voditel;j i ucitelji

-zapisnik: uciteljica matematike
(Lucija Habun)




Kako poticati

samopouzdanje kod djece:

ogranic¢avajuci govor i
preoblikovanje (uditeljica
Lucija Bencak)

Razno

-prosinac 2021.godine

~voditelj i uéitelji

-zapisnik: uciteljica prirode i
biologije (Tanja Maltar Okun)

Mindfulness (pedagoginja
Gordana Scetar)
Razno

-travanj 2022.godine

-voditel;j i ucitelji

-zapisnik: uciteljica kemije
(Natasa Smid)

Dobri primjeri iz prakse

(svi)

Razno

-lipanj 2022.godine

—voditelj i uéitelji

-zapisnik: ucitelj fizike
(Marin Glamuzina)




Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u $kolskoj godini
2021./2022. i po zavrsetku Skolske godine podnijeti izvjes¢e o svome profesionalnom

usavrsavanju

OKVIRNI PLAN PERMANENTNOG USAVRSAVANJA

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine Vi eme Plamram
ostvarenja broj sati
Individualno metodicko-didakti¢ko Ucitelji tokom godine 50
usavrSavanje
Pedagosko- psiholosko usavrS§avanje Ucitelji tokom godine 75
Pracenje odgojno-obrazovnih web Ucitelji tokom godine 40
stranica, webinara i virtualnih uéionica
Ukupno sati tijekom Skolske 165
godine
USAVRSAVANIJE U SKOLI
Nositelji usavrSavanja Ciljne skupine Vi) eme Plamram
ostvarenja broj sati
Uciteljsko vijece Ucitelji tokom godine 8
Razredna vijeca Ucitelji tokom godine 8
Strucni aktivi Ucitelji tokom godine 9
Ukupno sati tijekom Skolske 25
godine
STRUCNA USAVRSAVANJA IZVAN SKOLE
Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini
Organizator . Vrijeme Plamrram
» . Namijenjeno . broj
usavrSavanja ostvarenja sati
Zupanijska struéna Uciteljima tokom godine 20
vijeca
Udruge Uciteljima tokom godine 10
Ukupno sati tijekom Skolske godine 30
Stru¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
Organizator o Vrijeme Plamrgm
y . Namijenjeno . broj
usavrSavanja ostvarenja sati
Agencija za odgoj i Uciteljima tokom godine 10
obrazovanje
Ministarstvo znanosti i | UcCiteljima tokom godine 30
obrazovanja
Ukupno sati tijekom Skolske godine 40




11. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH TIJELA,
STRUCNIH SURADNIKA I TIJELA UPRAVLJANJA

11.1.PLAN I PROGRAM RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH
VIJECA I RAZREDNIKA

11.1.1.PLAN I PROGRAM RADA UCITELJSKOG VIJECA
Uciteljsko vije¢e odrzat ¢e tijekom Skolske godine 2021./2022. najmanje 8 sjednica.
Sadrzaji rada bit ¢e usmjereni na organizaciju i programiranje rada, na unapredenje
nastavnog procesa, odnosno na analizu odgojno-obrazovnog rada. Svi ucitelji duzni su
prisustvovati sjednicama Uciteljskog vijeca.

SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja | NOSITELJI
AKTIVNOSTI
L.
e Organizacija nastave u Sk. 31.08.2021. Ravnatelj

god. 2021./2022.
e Pocetak nastave po Skolama
e Obavijesti 1 zadaci na
pocetku sk.god.

* Imenovanje Povjerenstva za izradu
Skolskog kurikuluma za 2021./2022.

II.
e DonoSenje Godisnjeg plana 04.10.2021. Ravnatelj
1 programa rada Skole i Skolskog
kurikuluma za
2021./2022. sk. god.
e Rjesenja o tjednim
zaduzenjima
e Osiguranje uc¢enika
e Zaduzenja prilikom organiziranja
priredbi 1 prezentiranja Skole
L.
e Izvanucionicka nastava — primjeri iz 24.11.2021. Ucitelji
prakse.
IV.
e Analiza rada i uspjeha na kraju 1.
obrazovnog razdoblja 01.02.2022. Pedagog

e Nove obrazovne 1 drustvene
aplikacije Ucitelji informatike




V.
e Napredovanje u sustavu Skolstva - 30.03.2022. Stojanka Lesicki i
zaSto 1 kako. Emina Baricevi¢
e Organizacija Dana Skole Ravnatelj
VL
e Pohvale i nagrade za postignute 04.05.2022. Ucitelji
rezultate
¢ Godi$nji odmori Ravnatelj
e Realizacija Dana Skole Povjerenstvo
VIL
e Uspjeh u€enika na kraju nastave 23.06.2022. Pedagog
e Pismene pohvale i nagrade za
ucenike 8.razreda Ravnatelj
e Zalbe roditelja na postignuti uspjeh
u ucenju
¢ Dopunski rad
VIIIL.
e Zalbe roditelja na postignuti uspjeh 11.07.2022. Ravnatelj
u vladanju
e Prijedlog zaduZenja u $k. god.
2022./2023.

11.1.2.PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Za ovu $kolsku godinu planiraju se najmanje Cetiri sjednice Razrednih vije¢a predmetne
nastave, te dvije sjednice Razrednih vijec¢a razredne nastave.

Planiraju se sjednice na kraju prvog polugodista, za vrijeme proljetnih praznika ucenika, te na
kraju nastavne godine, a teme ovih sjednica bit Ce:

analiza uspjeha i1 vladanja ucenika

pedagoske mjere 1 izostanci uc¢enika

ostvarenje nastavnog plana i programa

prijedlog mjera za pobolj$anje uspjeha u razrednom odjelu

Zapisnik sa sjednice Razrednog vijeca razrednici upisuju u dnevnike rada. Zapisnik o broju
negativno ocijenjenih ucenika na kraju svakog obrazovnog razdoblja nalazi se kod pedagoga.

Ako se ukaze potreba za sazivanjem sjednice Razrednih vije¢a za jedan ili viSe razrednih
odjela, razrednik ¢e sazvati sjednicu i pripremiti prijedlog dnevnog reda.



11.1.3.PLAN DEZURSTAVA U SKOLI
Svi ucitelji zaduzuju se dezurstvom u $koli prema rasporedu koji se nalazi na rasporedu sati, a
koji je sastavni dio GodiS$njeg plana i programa. U RjeSenju o tjednom zaduZenju dezurstvo se

nalazi pod ostalim poslovima.

11.1.4.PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Razrednici su odgovorni za realizaciju odgojno-obrazovnih zadataka svog razrednog odjela.

Teme za sat razrednika predlazu u godisnjem planu rada.
Razrednici svoj program realiziraju u svom razrednom odjelu prema ukazanoj potrebi.

OKkvirni program rada razrednika

SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja | NOSITELJI
AKTIVNOSTI
1. Dogovor o planu rada IX. mjesec Razrednik
razrednog odjela
2. Formiranje razrednog odjela Tijekom Razrednik
u slozan kolektiv godine
3. Briga o savladavanju Tijekom Razrednik,
nastavnih 1 ostalih programa godine ravnatelj,
skole s osvrtom na pedagog
rastere¢enje ucenika
4. Ukljucivanje ucenika u IX. mjesec Razrednik
izvannastavne 1 izvanskolske Ravnatelj
aktivnosti Pedagog
5. Poticanje ucenika na Tijekom Razrednik
sistematski i kontinuirani godine Ravnatelj
rad Pedagog
6. Vodenje biljezaka i Tijekom Razrednik
zapazanja o radu ucenika, godine
usvajanju znanja, vjestina i
navika
7. Briga o zdravstvenom Tijekom Razrednik
stanju ucenika, radnom godine
opterecenju, stjecanju
radnih, kulturnih i
higijenskih navika
8. Javna i kulturna djelatnost razrednika Tijekom Razrednik
godine
9. Zdravstveni odgoj Tijekom Razrednik
godine Struc¢ni suradnici
10. Ekoloski odgoj Tijekom Razrednik
godine
11. Prometni odgoj Tijekom Razrednik
godine
12. Gradanski odgoj i obrazovanje Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Stru¢ni suradnici




13. Odgoj za odrzivi razvoj Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Strucni suradnici
14. Odgoj za poduzetniStvo Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Stru¢ni suradnici
15. Osobni i socijalni razvoj Tijekom Razrednik
godine Ucitelji
Struc¢ni suradnici
16. Odgoj za ljudska prava Tijekom Razrednik
godine Struc¢ni suradnici
17. Suradnja s ostalim Tijekom Razrednik
uciteljima koji su voditelji godine Ucitelji
izvannastavnih aktivnosti,
te povremena analiza rada u
tim aktivnostima
18. Briga o redovitom Tijekom Razrednik
polaZenju nastave godine
19. Provodenje pedagoskih mjera Tijekom Razrednik
u svom razrednom odjelu godine
20. Suradnja s roditeljima, te Tijekom Razrednik
organizacija skupnih godine
roditeljskih sastanaka,
individualnih razgovora i
uskladivanje odgojnih
postupaka
21. Predlaganje plana i Tijekom Razrednik
izvodenje ekskurzija godine
22. Uredno vodenje razredne Tijekom Razrednik
dokumentacije godine
23. Sudjelovanje na sjednicama Tijekom Razrednik
Razrednih 1 U¢iteljskih godine
vijeca
11.2. PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA
SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja | NOSITELII
AKTIVNOSTI
1. Konstituiranje Vijec¢a roditelja
Ravnatelj,
Prijedlog Godis$njeg plana i programa rada 05.10.2021. Predsjednik VR
Skole i Skolskog kurikuluma
I. Aktualni problemi skole 21.01.2022. Predsjednik VR,
Ravnatelj
3. Promjene u sustavu Skolstva 26.04.2022. Predsjednk VR,Ravnatelj




11.3. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor ée razmatrati i donositi odluke o rjeSavanju onih problema koji su u
njegovoj nadleznosti. Odbor radi na sjednicama koje se odrZavaju po potrebi, a najmanje
jedanput mjesecno.

POSLOVI I RADNI ZADACI VRIJEME
REALIZACUE
1. DonoSenje op¢ih akata Skole Tijekom
godine
2. Razmatra Godi$nji plan i program Skole 1 5.10.2021.
usvaja ga
3. Utvrduje plan nabavke opreme, ucila i Tijekom
ostalog potrosnog materijala, te donosi godine
odluke o nabavci
4. Odlucuje o izboru investicijskih radova i Tijekom
vecih radova na investicijskom odrzavanju godine
zgrade i uredaja
5. Osniva stalne 1 povremene komisije Tijekom
godine
6. Donosi odluke o prodaji osnovnih sredstava Tijekom
1 uzimanje u zakup osnovnih sredstava godine
7. Utvrduje financijski plan, periodi¢ni Tijekom
obracCun i zavr$ni racun godine
8. Daje smjernice ravnatelju Skole, razmatra Tijekom
njegovo izvjesée o radu, kontrolira rad, godine
utvrduje njegovu odgovornost ako ne
obavlja svoju duznost u okviru svojih
ovlastenja
9. Analizira rad i poslovanje Skole Tijekom
godine
10. Zastita prava djelatnika i ucenika Tijekom
godine




11.4.PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA SKOLE

R.br. SADRZAJ RADA VRIJEME PLAN.
REALIZACIJE Bl L
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 162
SKOLE
1.1 lzrada prijedloga GodiSnjeg plana i | VILVIIIL,IX. 40
programa rada Skole
1.2. Izrada prijedloga GodiSnje i tjedne strukture | VIII.,IX. 35
radnog vremena svih djelatnika Skole
1.3. Organizacija rada Skole VIL VI, IX. 80
1.4. lzrada plana i programa rada ravnatelja | IX. 7
Skole
2. ORGANIZACIJSKO - MATERIJALNI ZADACI 563
2.1. Izrada prijedloga Financijskog plana tekucih | VIII. 20
izdataka Skole za 2022.-2024. godinu
2.2. Izrada prijedloga financijskog plana ulaganja | VIII. 18
— Kapitalna ulaganja za 2022.-2024.godinu
2.3. Izrada prijedloga za financiranje ulaganja u | VIII. 16
investicijsko odrzavanje Skole za
2022.godinu-po prioritetima
2.4. Izrada prijedloga za financiranje ulaganja u | VIII. 16
opremanije ili obnavljanje opreme u Skolstvu
za 2022.9.-po prioritetima
2.5. Organizacija rada za obavljanje poslova na | VII. XII.,I. 30
inventarizaciji sredstava [ izradi
polugodiSnjeg i godiSnjeg obracuna Skole
2.6. Poslovi vezani uz nabavu i odrZzavanje | Tijekom godine 90
inventara Skole te investicijsko odrzavanje
Skole i opreme
2.7. Financijsko administrativni poslovi Tijekom godine 60
2.8. Kontrola financijskog poslovanja Tijekom godine 28
2.9. Suradnja s tajnikom i raCunovodom Tijekom godine 120
2.10. | Organizacija prijevoza ucCenika Tijekom godine. 40
211. |Rad na brojéanim pokazateljima i | VIL,IX.,Li po 90
izvjeStajima za Ministarstvo znanosti i | potrebi
obrazovanja, Upravu za financije, Upravu za
nadzor, Zup. ured za Skolstvo
2.12. | Pomoc¢ u izradi opc¢ih akata Skole Po potrebi 35
3. PEDAGOSKO - INSTRUKTIVNI | 348
SAVJETODAVNI RAD
3.1. Priprema i prisustvovanje nastavi Tijekom godine 88
3.2. Analiza i razgovor s uciteljima nakon uvida u | Tijekom godine 50

rad




3.3. Obilazak podrucnih Skola, osobni uvid u | Tijekom godine 62
njihov rad i probleme

3.4. Priprema i vodenje sjednica UCciteljskog | Tijekom godine 30
vijeca

3.5. Suradnja sa struCnim suradnicima na | Tijekom godine 80
realizaciji programa rada Skole

3.6. Prisustvovanje sjednicama RV Po planu RV 16

3.7. UsavrSavanje ucitelja na UV Po planu UV 22

4. PEDAGOSKI NADZOR | KONTROLA 140

4.1. Uvid u razrednu administraciju X.,tijekom godine 25

4.2. Uvid u uciteljsku administraciju Tijekom godine 25

4.3. Pracenje i analiza provodenja GPP Skole Tijekom godine 6

4.4. Kontrola redovnog i pravilnog ocjenjivanja | Tijekom godine 12
ucenika

4.5. Kontrola administrativno-financijske sluzbe, | Tijekom godine 18
kao i tehniCkog i pomocnog osoblja

4.6. Analiza godisSnjih makro-planova ucitelja XI. 10

4.7. Analiza izvedbenih programa rada ucitelja i | Tiekom godine 28
pripremanja za nastavu

4.8. Analiza uspjeha uCenika na kraju prvog | RV-l.kvartal 16
polugodista, na kraju nastavne i Skolske | -l.polugodiSte
godine i kvartalno -lll.kvartal

-kraj godine
5. RAD U ORGANIMA UPRAVLJANJA | 130
STRUCNIM ORGANIMA SKOLE

5.1. Sudjelovanje u pripremanju  sjednica | Tijekom godine 30
Skolskog odbora i Vijeéa roditelja

5.2. Pripremanje sjednica stru¢nih tijela i | Tijekom godine 10
sudjelovanje u radu struc¢nih aktiva

5.3. IzvrSni poslovi - rad na provodenju odluka i | Tijekom godine 90
zaklju€aka tijela upravljanja i stru€nih tijela
Skole

6. VOPENJE SPOMENICE SKOLE | 60

DNEVNIKA RADA
7. SURADNUJA S INSTITUCIJAMA 125
IZVAN SKOLE

7.1. S Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Tijekom godine 40
Upravom za financije, Upravom za nadzor,
Upravom za Skolstvo, Sluzbom za druStvene
djelatnosti

7.2. Suradnja s vjerskim zajednicama kao i svim | Tijekom godine 10
kulturnim institucijama naSeg Skolskog
podrucja

7.3. Suradnja s ostalim Skolama na naSem Tijekom godine 15
podrucju

7.4. Suradnja sa Sindikatom hrvatskih ucitelja Tijekom godine 10




7.5. Rad u kolegiju ravnatelja Skole na nivou Tijekom godine 35
Zupanije
7.6. Suradnja s osnivacem Tijekom godine 15
8. RAD NA USMJERAVANJU 130
MEDPULJUDSKIH ODNOSA
8.1. Stvaranje radne atmosfere na bazi Tijekom godine 30
discipliniranog obavljanja zadataka,
medusobnog posStovanja, razumijevanja i
pomaganja
8.2. Pravovremeno i kvalitetno Tijekom godine 30
informiranje djelatnika o svim pitanjima
vezanim za zivot i rad Skole
8.3. Stalno kontaktiranje s djelatnicima i Tijekom godine 70
razrjeSavanje eventualnih spornih pitanja
9. PLANIRANJE, EVIDENTIRANJA | 126
STRUCNO USAVRSAVANJE
9.1. Izrada godiSnjeg makro-plana rada IX. 10
9.2. Pracenje zakonskih propisa Svakodnevno 60
9.3. Praéenje strucne literature Tijekom godine 56
10. Drzavni praznici 64
11. GodisSnji odmor 30x8 240
SVEUKUPNO 2088




11.5. GODISNJI PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

opremi, sredstvima i pomagalima

iz podruéja odgojnih znanosti.

rada pedagoga.

R. POSLOVI 1 CILJ OCEKIVANI SUBJEKTI OBLICI I METODE VRIJEME Sati
br. | ZADACI/PODRUCIE RADA ISHODI RADA/SURADNICI | REALIZACIJE
y POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 145
: SKOLSKOG PROGRAMA
e _ : strugni suradnici,
Prikupiti godisnje planove i v T Lo . e
PR i X - ravnatelj, uditelji - timza  |individualni, grupni, timski
Utvrdivanje obrazownih potreba ucenika, programe rada ugitelja. kvalitetu
skole i okruzenja - analiza odgojno- vrsiti pripremu za bolje i Analizirati realizaciju prigsnjih P : ; .
y : s e 5 = G o . ) N rasprava, rad na tekstu, pisanje, [rujan, listopad lipanj,
11 obrazovnih postignuéa uéenika, kratkorocni|kvalitetnije planiranje odgojno- planova i programa rada skole, . . N 40
ki L. > . . » ) proudavanje pedagoske kolovoz
i dugorocni razvojni planrada skole i obrazovnog rada. Utvrditi odgojno-chrazovne e _ . -
% . o o uéitelji, ugenici. roditelji  [dokumentacije, analiticko
struénog suradnika pedagoga potrebe okruZenja u kojem skola A i ;
o promatranje, savjetovanje
djeluje.
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 68
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa
rada Skole, Skolskog kurikuluma, statistickih
121 datak Ranirati i programirati godisniji e . rad na tekstu, pisanje, 48
pocataka Osmisiti i kreirati kratkaroni | daEkals, Bl d uéitelji, kolski tim za . . . B StenEd R
Uredivanie i vodenje E matice smisliti | kreirati kratkorogni i plan rada skole, plan rada S proudavanje pedagoske rujan, listopad ,lipanj,
dugoroéni razvoj skole. pedagoga. ; : " |dokumentacije, analititko kolovoz
— ; timza kvalitetu 5
122 lzrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga promatranje 6
123 Haniranje projekata
124 Pomoé u godignjem planiranju ugitelja
13 Izvedbeno planiranje i programiranje 28
134 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada sa Identificirati u¢ enike s posebnim 8
o udenicima s posebnim potrebama potrebama. Analizirati ukljuenost| _. .
iranj Genj ja uceni uéenika u dopunskgj, dodatngj i UERSi uenict Eadiell,
13.2 Aaniranje pracenja napredovanja uéenika Pratiti razvai | odgaine - _ _ P s ] l_ strudni suradnik ) ] o
T = T = P . . izbornoj nastavi, zvannastavnim .. rujan, listopad lipanj,
133 Haniranje i programiranje suradnje s roditeljima obrazovna postignuca uéenika. . . . ; defektolog,mentori i o . . ) L .
sy o aktivnostima, kao i Skolskim . ; o individualni, grupni, timski kolovoz i tijekom Skolske
Haniranje | programiranje profesionalnog Povezati Skolu s lokalnom i Sirom u e Elanovi komisije za :
134 ) . N projektima. I godine 4
usmjeravanja zajednicom. L . uvodenje uditelja
135 Fripremanje individualnih programa za uvodenje hLegrirgt el zd.ravstvenog : pripravnika 4
o pripravnika u samostalan rad gradanskog odgoja na satu
— —— — razrednika.
136 Raniranje i programiranje pracenja i 4
o unapriedivanja nastave
14 Ostvarivanje uvjeta zarealizaciju programa |Pratiti i uvoditiinovacie u svim  [Ustanoviti odgojno-obraz ovne 9
sastavnicama odgojno - potrebe okruzenja. Osmisliti i uéitelji, Agencija za odgoj|, | i L . . . i
; : - S : ; individualni, grupni, timski tijekom skolske godine
Praéenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj | obrazovnog procesaispaznaje  |napisati Skolski kurikulumte plan |1 cbrazovanje, MZO 5
1441




POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA

Unaprijediti ué inkovitost procesa i

Osmisliti suvremene didakti¢ ko-

uéenici, ucitelji, roditelji,

2. U ODGOJNO-OBRAZ OVNOM PROCESU rezultata odgojno - obrazovnog |metodicke odgojno-obrazovne ravnatel individualni, grupni, timski tiekom $kolske godine 875
rada procese.
21 Upis uéenika i formiranje razrednih odjela . " N . 30
- ; Pripremiti materijale za upis,
211 Suradnja s djelatnicima predskole i srednjin Skola | Unapriiedti kvalietu procesa Organizirati upisnu komisiju individualni, grupni, timski, obrada 12
= = PTER T isa dj gkolu. Utvrditi Ly e s : - ’ ’ : s s wow o w
217 Organizacija posjeta buducih ugenika - uzlsrznjlicneozt? zor:Iosth;'elcle 2a zmijeriti psihofizi¢ku zrelost djece |struéni suradnici, $kolski |podataka i rada na tekstu, analiza |travanj,svibanj, lipanj, 5
prisustv ovanje aktivnostima u razredu E’ H ! B i ! za polazak u Skolu, lijg&nik, ugitelji, djetjeg crteza, savjetovanje, srpanj, kolovoz, rujan
= = - Skolu. Posti¢i ujednadenost grupa| .7~ " % s : L
213 Radni dogovor povjerenstva za upis . . : upisati u€enike u skolu. odgojiteljica djeca, roditelji, ugitelj ]
uéenika unutar svih razrednih
214 Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, odjela 1. razreda. Stvoriti uvjete 12
o ugenike, pozivi) za uspje$an poéetak skolovanja.
215 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 45
22 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog QOrganizirati uvjete za 312
. rada ostvarivanje odgojno-
Pracenje ostvarivanja GlK-a i NPP-a pracenje obrazovnog rada. [zraditi plan
291 optere¢enja uéenikai suradnja sa satniaremi posjete nastavi. Provesti posjet 2
- razrednicima, suradnja u organizaciii artikulaciji  |Unaprijediti nastavni proces nastavi. Analizirati etape v ERT TSR
nastavnog radnog dana Unaprijediti i inovirati izvodenje  [nastavnog sata i i pripremanje za rasorava r!agd ng tékstu Eariie
02 Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa - |odgojno-obrazovnog rada nastavu s unaprijed zhadanim  |ygenici, uéitelji, roditelji, roEc’:ava,n'e - oéke, plane, tiekom $kolske godine i a4
- posjet nastavi, razgovorii savjeti nakon uvida Osposobiti uitelje pripravnike za [ciliem.Kriti€ki prosudivati nastavni ravnatelj zokumentajci': anglitiéko po potrebi
2221 |Poéetnici, novi uéitelji, pomaénik samostalni odgojno-obrazovni  |sat.Diskutirati i dati primjer - Jsgav'etovan'e 1
rad. moguéih eventualnih promjena. P 1€, ! !
Praéenje ocjenjivanja uéenika, pona$anje PredioZiti utitefjima .odgoy? 05
2222 |ukenika, je$avanje problema u razrednom obrazovnu praksu i moguénost 1
odjelu primjene suvremenih pristupa u
odgojno-obrazovnom procesu.
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog caie o ; T _—
223 Istraziti inicjalno stanje. ldentificirati specifi¢ne potrebe.
programa
Kreirati kratke programe zdravog individualni, grupni, timski,
B L . . . Osposobiti uenike za nenasino |stila Zivota i navike uéenja frontalni
Pedago$ke radionice (priprema i realizacija) — - ; . - ; :
. . rie3avanje sukoba. uéenika. Objasniti u€enicima T, ... |razgovori, rasprava, igra uloga, | . . .
22.3.1 |realizacija $kolskog preventivitog programa, . o . . o uéenici, ugitelji, rodielji, ; tijekom $kolske godine 80
; e s . . |Pripremiti u¢enike za samostalno |osnovne pojmove i zakonitosti predavanje,
osposobljavanje uéenika za cijeloZivotno uéenje | .~ - A - ; i ;
uéenje. uéenja, paméenja i zaboravljanja. diskusija, parlaonica,
savjetodavnirad
224 Sudjelovanje u radu struénih tijela
2241 |[RaduRV Doprinos radu stru¢nih tijela Ocjgril I"_ potvrit ucmkwﬂost - o prema Godisnjem planu i 12
Skole procesa i rezultata odgojno- utitelji timski programu rada Skole 5
2242 |RaduUV : obrazovnog rada.
2.2.4.3. |Mentorstvo pripravnici 70
225 Rad u struénim timovima - tim za kvalitetu, aktivi Razvoj struénih kompetencija. . L . ) uéitelji 22
— — — Diskutirati o razini kvalitete.
288 Pracenj.e i anf'allza.lzostanaka m.:enlka . . Podrzati razvoj i napredovanje 8
Pracenje uspjeha i napredovanja utenika,suradnja | prayentivio dielovanie. utenika. Razviti zdrave stiove o ) L ]
227  |u realizaciii programa rada razrednika i razrednog Sivota. Prepoznati vazne ubenisi, uskelj, roditel individuaino, razgovori, prema GodiSnjem planu i 22
odjela Sinjenice o fizitkom i pshigkom savjetodavni rad programu rada $kole
208 ;E‘;L;ti::flovanje u radu povjerenstva za popravne Pratti napredovanie uenika zdraviju. 5
23 Rad s uéenicimas posebnim potrebama Organizirati pomo¢ ugenicirma. 206
Osigurati primjeren odgojno- Razviti pozitivne socijalne individual .
231 Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama obrazovnitretman. Podrika u odnose u Skoliirazredu. Kreirati | = = . - n “_” ua no,.razgovorl, = . " : 30
. . . . . |u€enici, u€itelji, roditelji, |savjetodavnirad,pedagosko tijekom Skolske godine
= e e o prevladavanju odgojno- mjere za povecanje sigurnosti pON
232 Upis irad s novopridoslim u&enicima i e T g, e praéenje uéenika 46
obrazovnih tedkoéa. uéenika. Voditi sustavno
23.5 Rad s ugenicima koji doZivljavaju neuspjeh savjetovanje uéenika. 130




24 Savjetodavni rad i suradnja 215
Procijeniti razvoj i napredovanje
241 Savjetodavnirad s u€enicima uéenika.
Podizati kvalitetu nastavno Preporuéiti mjere za suzbijanje
Grupni i individualni savjetodawni rad s L - - .p . ’ . an 75
o PR o procesa. Koordinirati rad strugnih|pojave ovisnosti.
24.1. uéenicima, pomo¢ uéenicima u sviadavanju i - G g o e s
RS vijeca. Identificirati vaZzne &injenice o
pHmyenrtennixa-ueona fizitkom i psihiékom zdravlju. metoda razgovora, obrada
242 Savjetodavnirad s uéiteljima Objasniti estetske vrednote. podataka i rada na tekstu,obrada 40
Stvarati ozratje za zdrav rast, |Razvijati ekolosku svijest. anketa, savjetovanje- tiiekom $kolske godine
243 Suradnja s ravnateliem razvoji napredak djeteta. Primijeniti zakonska prava djeteta. individualno, grupno, timsko, 18
Demokratizirati $kolski ugodaj, Osmisliti i organizirati adekvatni pedagosko praéenje ucenika
244 Savjetodavnirad sa struénjacima: psiholozi, riesavati otvorena pitanja, oblik odgojno-obrazovnog rada. 36
ligénici, socijalni radnici. .. poboliati komunikaciju Razvijati samopouzdanje
: ’ o uéenika.
245 Savjetodavnirad s roditeljima Savjstadavnirad.Srodiegina. 30
2586 Suradnja s okruZzenjem 12
Profesionalno usmjeravanje i informiranje individualni, grupni, frontalni
25 ugenika | ! . lzvjestiti uéenike o razligitim il 36
251 Suradnja s uéiteljima na poslovima PO zanirr]an_jima.” - - predavanje, razgovor, radionice, 6
- Razviati pozitivan odnos prema |uéitelji, roditefi, 5k. anketiranje, pismeni i ikovni
252 Predavanja za uenike Koordinirati aktivnosti upisa radu. ldentificirati vlastite ligénik, struéni suradnik N N " . i 6
L T . ) L radovi, informativni materijal, tijekom Skolske godine
uéenika iinformirati uéenike. sposobnosti, interese, defektolog, dielatniciiz osiete srednim Skolama
karakteristike iinosti, Zelje, sluzbe PO RSl L
253 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja zdravstveno stanje i materijalne 2
uvjeta Zivota,
Suradnja sa struénom sluzbom Htvatskog zav oda s iieniti viastit sitelii. roditelii. 5k
254 za zaposljavanje Pruziti pomo¢ u donosenju odluke amoprocienti viastie ue _e.JI’ rotiey, o s e vics ; ’ : tijiekom $kolske godine; 8
. . . . sposobnosti u svrhu izbora ligénik, djelatnici iz individualni, grupni, frontalni ; G I
. . | o profesionalnoj buduénosti. ! i = listopad, svibanj,lipanj
2565 Individualna savjetodavna pomoé zanimanja. sluZbe PO 18
2.6 Zdravstvenai socijalna zastita ucenika Podupirati i v redn ovati 8
sudjelovanje u provodenju provGdEnie Socua!ne : ucenici, ucitelji, roditelji, predavanje, radlonlce.l izlozbe; prema Godignjem planu i
. L N aktivnosti zdravstvene skrbi. tk lie&nik intersektorska suradnja, roaranmy rada Skole
26.1 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Kreirati kratke programe zdravih Ll koordinacija, parlaonice prog 8
stilova Zivota,
uéitelji, v oditelji stru&nih
vije¢a, voditelj radionice i izloZbe, . .
Sudjelovanje u realizaciji Program a kulturne |sudjelovanje u provodenju ; ! J : ; prema Godig njem planu i
2.7 o . s : . izvannastavnih intersektorska suradnja, . 18
i javne djelatnosti Skole aktivosti : e g T : programu rada $kole
aktivnosti, u€enici, koordinacija, parlaonice
roditefji
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 30
: STUDIJSKE ANALIZE
3.4 Vred . d — il Analizirati odgojno-obrazovne 18
§ rednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve rezultate Procijeniti odgojno- o o
— - - : individualno, grupno, timski
311 Periodi&ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, obrazovniradu skladu s 6
5.razredaiB.razreda _ Utvrdititi trenutno stanje kvalitete f;:gz Irél-l:ollsplzgr:;i-lr::a za rasprava, analiza, rad na
31 |Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. |5 q400in0-obrazovnog rada u $koi S ggciy; pedagoskoj dokumentacij, 6
polugodista : e . Valoizirati ostvarivanje rezultata | . .. .. . i ; " . ’
Anal pvs 5 = I - i predloziti smjernice daljnjeg N T ucenici, ucitefji prouavanje relevantne tijekom Skolske godine
313 nza.0 ngrID-O‘ razoynl F?ZU ata.na kraju unapredenja odgojno- e ! S literature, metode istraZivagkog 6
nastavne godine, Skolske godine Utvrditi mjere za unapredivanje
obrazovnog rada. . . rada
3.2 Istrazivanja u funkciji poboljganja rada °d_9°J_" 0-obrazovnog rad? prema. 12
3.21 Samovrednovanje rada struénog suradnika ?oje.dlnc.u,.r.azrednom odjehL] 6
_ Skoli u cjelini.
322 Evaluacija rada struéne slizbe Skole i ravnatelja 6




STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-

Promicati struéno usawsavanje

Organizirati struéno usawsavanje u

Ministarstvo znanosti i

individualni, grupni, timski rad,,

4. o o obrazovanja, Agencija za ; 182
ucitelja Skoli. frontalni
OBRAZOVNIH DJELATNIKA J odgol | obrazovanje
4 1 Struéno usavriavanje pedagoga 1458
el Pracenje i proradastiuc ne:literature-i periodike Koristiti nove spoznaje iz - . individualni, grupni, timski rad,, 40
oot o 2 - & v S . Ministarstvo znanosti i z
[4.1.2 Strutno usawsavanje u Skoli - UV, aktivi Kontinuirano struéno usawSavanje, |pedagogije, psihologije i ostalih obrazovanja, Agenclia za frontalni 20
z — y - N N cjeloZivotno ugenje. srodnih podrugja. Primijeniti odgoi i obra‘zovanje tijekom Skolske godine
4.1.3 £5V struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja Ohogacivanje | prenoSenje znanja. |spoznaje u radu sa svim subjektima Zdravstvene ustano!ve predavanja, radionice, rad na 24
4.1.4 Struéno-konzultativni rad sa sustruénjacima odgojno-obrazownog procesa. tekstu, razgovor, 20
UsawSavanje u organizaciji MZO, AZOO i ostalih
4.1.5 i X . 32
institucija-sudjelovanje
individualni i grupni rad, frontalni
o g aow . Ministarstvo znanosti i razgovor, rjieSavanje problema,
" . . L Primijeniti nove spoznaje u radu sa . . )
UsavwSavanje u organizaciji drugih institucija- pEo.. - o = ) : obrazovanja, Agencija za |metoda otvorenog iskustvenog - i "
4.1.6 ) H Podizati struéne kompetencije. svim subjektima odgojno- 7 . pln y tijekom Skolske godine 8
sudjelovanje odgoj i obrazovanje, uéenja, predavanje, rasprava
obrazownog procesa. : A .
Zdravstvene ustanove timski i grupni rad
4.2 Struéno usavriavanje ucitelja 37
4 21 Individualna pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju planova Primijeniti nove spoznaje u radu sa 12
usavSavanja svim subjektima odgojno-
— ~ K . K obrazownog procesa .
4.2.2 K_°°’d"‘_a°”a_5"_”p“_°9 usavsavanja u skoli i izvan nje Kontinuirano struéno usavsavanje, |Preporugiti ugiteljima primjere dobre|ugitelji, ugitelji priprawnici, 5]
(Skolski struéni aktivi) cjeloZivotno udenje. prakse | moguénosti primjene voditelji strugnih vije¢a u  |racionice, razgovor, demonstracije, | _ )
R o e . : - = P R = 3 i e tijekom Skolske godine
Ohogacivanje | prenoSenje znanja. |suwemenih pristupa u odgojno- Ekoli, ¢lanovi struénog tima |panel diskusije, anketa
4.2.3 OdrZavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje Podizanje stru¢ne kompetencije obrazowom procesu.Vocliti 20
pripravnike i uéitelje
pocetnike. PodrZati i poduprijeti
4.2.4 Rad s uéiteljima pripravnicima ugitelje pripravnike. 5
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKAI as
) DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Bibliote€no-informacijska djelatnost 4
Organizirati individualno i timsko R L -
i @ e o B 5 Ugiteljsko vijece, utitelji, razgovor, rad na tekstu,
Sudjelovanje u izradi prijedioga nabave struéne i druge |Sudielovanje u ostvarivanju prougavanje nove literature sa pisanie;analiza; prougavanie
literature, novih izvora znanja, nabavke lektimih djela, Optlltl"lalnlh Ll\d:%ta Z? |n.d|\/|c.lualr.10 swhon‘.l p(.)snzanj.a \.nsoklh rezultata ravnatelj, stru¢ na sluZzba savjetovanje tijekom Skolske godine
5.1.1 sudjelovanje u informiranju i predstavjanju novih strucno usavsavanje, inoviranje u usvajanju znanja | 4
strucnih izclanja, poticanje ucenika, uditeljia i roditelja |Novh izvora znanja. \aestlna.Sasuta\Atl_ popis prijedioga informatini materijal
na kori$tenje znanstwene i struéne literature nabave struéne literature.
5.2 Dokumentacijska djelathost 78
b Sl o ) Unaprijediti u¢inkovitost procesa i Prezentiat] rezuitate odgoino- edagosko pracenje ucenika, =
522 Pregled utiteljske dokumentacije Bl : P obrazovnog rada.Pratiti | usmjeravati|ravnatel], strucna siuzba  |Poood plagen g tilekom Skolske godine 23
rezultata odgojno-obrazovnog rada. O AV pisanje, rad na tekstu
2.3 Vodenje dokumentacije o uéenicima i roditeljima nep 9 e 23
24 Vodenje dokumentacije o radu 23
6. OSTALI POSLOM 444
RjeSavati nepredvidene situacije u
Ostali poslovi Osigurati nesmetano provodenje Skoli. ravnatelj, struéna sluZba pisanje, rad na tekstu,rad na - ” :
6.1 ; P @ S : =yr o T o o tijekom Skolske godine
(rad u povjerenstvima; suradnja s institucijama) odgojno-obrazovnog procesa Organizirati rad. 8kole, institucije raéunalu
Godisnji odmor 30x 8 240
Blagadni i praznici 9x 8 72

SVEUKUPNO:

2088




11.6. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
EDUKACIJSKOG REHABILITATORA ZA SK. GOD. 202 1./2022.
VRUEME
RED. x ~ PLANIRANO
- PODRUCIJA | SADRZAJ RADA — REALIZACIE
PON,UTO,
l. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD SRI1 CET
1. | NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU
1.1. | Pracenje ucenika u postupku utvrdivanja psihofizickog stanja rujan - lipanj
12, Uvspo'stava |f)st\{ar|vanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za rujan - lipanj
ucenike s teSko¢ama
1.3. | Pracenje rada i pruzanje podrske ucenicima s teSko¢ama u nastavi rujan - lipanj
Neposredni stru¢ni rad (individualni, grupni) s u¢enicima s teSko¢ama 350
kroz:
- procjenu
1.4. - savjetodavni rad rujan - lipanj
- podrsku u ucenju
- edukacijski i rehabilitacijski rad
1.5. | Utvrdivanje psihofizic¢ke zrelosti djece pri upisu u prve razrede S\I/ilp?:r:}b
1.6. | Savjetodavni rad s u¢enicima s problemima u ponasanju rujan - lipanj
2 RAD S UEITEUIMA, RODITELIIMA, STRUCNIM
’ SURADNICIMA | RAVNATELIEM
2.1. | SURADNIJA S UCITELIIMA
- suradnja s uciteljima na pracenju napredovanja ucenika
- pracenje uciteljskih zapazanja i dokumentacije (napomene,
izvjeséa o ucenicima)
- pruzanje pomodi uciteljima u izradi IO0Op-a i u primjeni modela
poucavanja ucenika s teSkoéama 35 rujan - lipanj
- davanje strucnih savjeta za odgovarajuce oblike rada
- neposredna pomo¢ u ostvarivanju stru¢nih postupaka
- suradnja u djelovanju ucitelja na motivacijske cCinitelje u ucenju
ucenika
2.2. | SURADNIJA S RODITELJIMA
- upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teskoda,
davanje struc¢nih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu za
ublazavanje i otklanjanje teskoce 35 rujan - lipanj
- konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima
- poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
SURADNIJA S RAVNATELIEM, STRUCNIM SURADNICIMA | . o
2.3. 17.5 rujan - lipanj

CLANOVIMA OSTALIH STRUCNIH SLUZBI

46




USTROJ, USPOSTAVA | PRACENJE PROGRAMA RADA

PRIPREMA ZA RAD | OSTALI STRUCNI POSLOVI EDUKACISKOG
REHABILITATORA:

priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad
za ucenike s teSko¢ama

izrada programa rada s ucenicima

prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s teSko¢ama
priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima

osiguravanje uvjeta za skupni za skupni i pojedinac¢an rad s
ucenicima s teSko¢ama

izrada individualnog didaktickog pribora

sudjelovanje u timskom planiranju i organizaciji poslova na
razini $kole

VODENJE DOKUMENTACIJE | IZRADA CJELOVITOG GODISNJEG PLANA |
PROGRAMA:

individualni programi rada s ucenicima

vodenje ucenickih mapa sa zapazanjima i misljenjima te dnevnik
rada

procjena i pracenje u€enika i pisanje misljenja

plan za osiguravanje specifi¢nih potreba ucenika

planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i
dijagnostickih postupaka

87.5

tijekom
godine

OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE

analiza i izvje$ca na kraju Skolske godine

sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vije¢a i razrednih vijeéa
poslovi i zadaci vezani za pocetak odnosno zavrsetak skolske
godine

ostvarivanje programa struc¢nog usavrsavanja

individualno stru¢no usavrsavanje putem strucne literature
vezane za edukacijsko-rehabilitacijsku, pedagosku, psiholosku i
metodicku tematiku

sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima, savjetovanjima i
simpozijima

administrativni poslovi

priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije
(prikupljanje i obrada podataka, osiguravanje uvjeta za skupni i

175

tijekom
godine
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pojedinacan rad s djecom s teSko¢ama

ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
- pomoc u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i
prihvacanju razli¢itosti u razrednim odjelima
- upoznavanje i pracenje socijalnih prilika ucenika i obitelji
- rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

UKUPNO 700
lIl. | OSTALI POSLOVI KAD NEMA NASTAVE, ODMORI | PRAZNICI
OSTALI POSLOVI IZVAN NASTAVNE GODINE 200
GODISNJI DOMOR (27X4) 108
DRZAVNI PRAZNICI (9 X 4) 36
UKUPNO (L.+1.+l11.) 1044
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11.7. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE (2021./2022.)

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME

REZALIZACIJE

BROJ
SATI

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

Razvijanje ¢italackih navika ucenika kroz slijedece
programevi projekte:

- Citam i priam

- Bonton kroz knjizevnost

- Kvizove

- Projekt Citanje u obitelji

- Kino slikovnica

- No¢ knjige

tijekom skolske
godine

Razvijanje medijske pismenosti kroz vodenje:
novinarske grupe ( priprema novinarskih i radijskih
priloga za digitalni $kolski list klincek.com)

filmske grupe (snimanje dokumentarnih i igranih
filmova)

Erasmus+ projekte "Mali novinari danas odgovorni
digitalni gradani sutra" i S.O.S.

tijekom skolske
godine

sov o

nastavnih sati u knjiznici)

Knjiznica mjesto poticanja citalacke kulture(l. razred)
Djedji ¢asopisi (2. razred)

Jednostavni knjizevni oblici (2. razred)

Put od autora do citatelja (3. razred)

Referentna zbirka (4. razred)

Knjizevno komunikacijska kultura (4. razred)
Organizacija i poslovanje skolske knjiznice (5. razred)
Referentna zbirka : Internet enciklopedije (5. razred)
E-knjiga (6. razred)

Dnevno informiranje- (7. razred)

E-katalog (7.razred)

Informacijska pismenost (8. razred)

Autorstvo, citat (8. razred)

cenw o

rujan, listopad
veljaca, ozujak

Upucivanje uéenika u pretrazivanje mreznih izvora i
izradu prezentacija (Google disk, ppt, prezi)

cenw o

ucenici 5. - 8.
razreda

tijekom $kolske
godine

Upucivanje ucenika u rad s web alatima za izradu e-
knjiga i stripova

zainteresirani
ucenici

tijekom prvog
polugodista

Sudjelovanje u razvijanju gradanskih kompetencija
kroz Erasmus+ projekt Erasmus KA121 projekt Let's
Think Sustainably te projekt P.S. pokreni
solidarnost i organizirane satove na teme:

Digitalni gradanin

Digitalna Drama

Volontiranje

Gradanski aktivizam

Prikriveno oglasavanje

Sigurnost na internetu i e-bonton

Prava potrosaca

5. - 8. razred

tijekom Skolske
godine

1066
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Medijske manipulacije
Reklame
Zastita djecjih prava
Socijalna drzava
Zastita prava u RH
- napise u digitalnom skolskom listu

- kroz mentoriranje rada Vije¢a ucenika i
pomo¢ u radu volonterskog kluba (vezano

uz aktivnosti za Godinu ¢itanja)

2. Struéni rad i informacijska djelatnost
2.1.Struc¢no usavrsavanje

2.2. Suradnja s uciteljima,
ravnateljem
i stru¢nim suradnicima

444

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno knjiznicar rujan
obrazovnog rada
Izrada godisnjeg plana rada knjiZnice knjiznicar rujan
Izrada kurikuluma Skolske knjiznice rujan
Administriranje i unos ¢lanaka za digitalni Skolski list | knjiznicar tijekom skolske
klincek.com godine
Organizacija poslovanja Skolske knjiznice knjiznicar tijekom skolske
- nabava knjiga, ¢asopisa, godine
- inventarizacija, klasifikacija, tehnicka
priprema knjiga
- posudba knjiga
Izrada biltena prinova knjizniéar tijekom skolske
godine
Izgradnja zavicajne zbirke knjiznicar tijekom skolske
godine
Pracenje i evidencija koriStenja knjiznice knjiznicar tijekom skolske
godine
Izvjes¢a o stanju i vrijednosti fonda (za potrebe knjiznicar travanj
Zupanijske mati¢ne sluzbe i NSK)
Redoviti otpis grade knjiznicar lipanj
2.1. Struéno usavrsavanje knjiznicar tijekom Skolske
godine
Sudjelovanje na struénim aktivima i seminarima
Sudjelovanje na Uciteljskim vije¢ima knjiznicar tijekom skolske
godine
Sudjelovanje na Proljetnoj $koli §kolskih knjiznicara knjiznicar ozujak/travanj
Sudjelovanje na Skoli medijske kulture Dr. Ante knjiznicar kolovoz
Peterli¢
Pracenje strucne literature knjiznic¢ar tijekom $kolske
godine
2.2. Suradnja
Suradnja s nakladnicima oko novih izdanja knjiga za knjiznic¢ar tijekom $kolske
ucenicki i struéni fond nakladnici godine
Suradnja s ravnateljem Skole knjiznic¢ar tijekom $kolske
- nabave knjiga opreme ravnatelj godine
- projekata
Suradnja s nastavnicima i stru¢nim suradnicima knjiznic¢ar tijekom $kolske
- nabave, nastavnici godine

- Skolskih sati u knjiznici
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- projekata
- rasporeda Citanja lektire

- dugovanja u¢enika
Suradnja s racunovodstvom i tajniStvom knjiznic¢ar tijekom $kolske
- nabava knjiga tajnica godine
- vrijednost fonda racuno-
- organizacija rada u knjiznici votkinja
Suradnja s: knjiznicar tijekom skolske
- Zupanijskom mati¢nom sluzbom godine
- Gradskom knjiznicom "Franjo Markovi¢"
- Agencijom za mobilnost i programe EU
3. Kulturnai javna djelatnost knjiZnice 266
Planiranje kulturnih aktivnosti knjiznicar rujan
Organiziranje susreta s knjizevnicima knjiznicar tijekom skolske
knjizevnici godine
nakladnici
Organiziranje susreta s predstavnicima civilnih udruga | knjiznicar tijekom skolske
civilne udruge | godine
Obiljezavanje vaznih obljetnica i znacajnih datuma knjiznicar tijekom skolske
- napisima u Skolskom digitalnom listu zainteresirani godine
- tematskim izlozbama fotografija ucenici
Izvjestavanja javnosti o djelatnostima i projektima knjizniéar tijekom skolske
knjiznice godine
- putem javnih glasila
- web stranice Skole
- facebook stranice knjiznice
PODRUCJA RADA
1. Odgojno obrazovna djelatnost 60% 1066
2. Struéni rad i informacijska djelatnost 25% 444
2.1. Stru¢no usavrsavanje
2.2. Suradnja
3. Kulturna i javna djelatnost 15% 266
ZADUZENJE 1776
GODISNJI ODMOR + DRZAVNI PRAZNICI 240
72
UKUPNO 2088
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11.8. PLAN RADA TAJNISTVA SKOLSKE GODINE 2021./2022.

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec Sadrzajrada

Broj sati

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

IX.-VIIl.  Izrada prijedloga normativnih akata

80

IX.-VIIl.  Izrada izmjena i dopuna opcih akata

60

IX.-VIIl.  Izrada prijedloga

- odluka o prihvac¢anju normativnih akata

- odluka i obavijest o prestanku i otkazu ugovora o radu

- odluka iz nadleznosti Skolskog odbora

- odluka iz nadleznosti ravnatelja

100

IX.-VIIl.  lzrada

- ugovora o radu

- ugovora o djelu

- ugovora o najmu, zakupu

- ostalih ugovora

100

IX.-VIIl.  Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica tijela upravljanja

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

Poslovi vezani uz statusne promjene Skole

120

IX.-VIIl. Pracenje i provodenje pravnih propisa

80

PERSONALNI | KADROVSKI POSLOVI

IX.-VIIl.  Poslovi vezani uz zasnivanje radnih odnosa radnika

- prijava potrebe za radnikom

- izrada teksta natjeCaja

- raspisivanje natjec€aja i javnih poziva

- zaprimanje molbi

- obavijest kandidatima

- prijave nadleznim tijelima (HZMO, HZZO i dr.)

200

IX.-VIIl. Vodenje personalne dokumentacije i Registra zaposlenih u javhom
sektoru

120

IX.-VIIl. Vodenje, azuriranje i unoSenje podataka o zaposlenicima mati¢na
knjiga, e-matica, RegZap

70

ADMINISTRATIVNI POSLOVI
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IX.-VIIl.  Urudzbiranje predmeta 50
IX.-VIIl.  Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, 80
zahtjeva, molbi i sl.
IX.-VIIl.  Izdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole 80
IX.-VIII.  Poslovi prijepisa iz nadleznosti 48
Mjesec Sadrzajrada Broj sati
IX.-VIIl.  Tekuéi poslovi 50
[.-1l. Arhiviranje spisa tajnistva za proteklu godinu, 60
unoSenje podataka u elektri¢ni upisnik HAIS
IX.-VIIl.  Vodenje pismohrane Skole 60
RAD S TIJELIMA UPRAVLJANJA
IX.-VIIl.  Suradnja u pripremi sjednica tijela upravljanja 70
IX.-VIIl.  Sjednice Skolskog odbora 90
- poziv
- zapisnik
- odluke donesene na sjednicama
- briga o pravovremenom informiranju radnika $kole o odlukama
tijela upravljanja
- pravilno vodenje i Cuvanje dokumentacije u radu tijela upravljanja
OPCI POSLOVI
IX. Godisniji plan i program tajnika Skole te ostalih dijelova vezanih uz 1
posao tajnistva
X., I Izrada statistickih izvjestaja 18
OSTALI POSLOVI
IX.-VIIl.  Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za 35
odgoj i obrazovanje, Osnivacem, lokalnom samoupravom i dr.
IX.-VIIl.  Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, raCunovodom i 65
ostalim radnicima Skole
IX.-VIIl.  Suradnja s pravnim i fiziCkim osobama 25
IX.-VIIl.  NarudZba opreme i potroSnog materijala 70
IX.-VIIl.  Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja vezani za tajniCke poslove 40
IX.-VIIl.  Pomoc¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (pravni propisi) 10
IX.-VIIl.  Struéno usavr$avanje, seminari 10
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RADNI SATI 1792
GODISNJI ODMOR 224
DRZAVNI PRAZNICI 72
UKUPNO 2088
11.9.Plan i program rada racunovodstva u sk. god. 2021./2022.
ZADACI VRIJEME BROJ SATI
Obracun i isplata osobnih dohodaka Tijekom godine 315
Evidencija kredita djelatnika Skole Tijekom godine 12
Knjizenje osobnih dohodaka Tijekom godine 30
Vodenje poreznih evidencija Tijekom godine 20
Izrada obrazaca za djelatnike Tijekom godine 20
Izdavanje potvrda u vezi osobnih primanja Tijekom godine 24
Prlh\facgnje ulaznih e-Racuna, kontrola, knjizenje Tijekom godine 315
i placanje
KnjiZenje izvoda Tijekom godine 110
Izrada izvjeStaja materijalnih troskova Tijekom godine 25
Izrada statistickih izvjeStaja Tijekom godine 40
Izrada financijskih planova, rebalansa Tijekom godine 115
Izrada polugodisnjeg izvjestaja Tijekom godine 60
Izrada zavrS$nog racuna Tijekom godine 160
Pracenje, analiza 1 provodenje zakonskih propisa | Tijekom godine 24
Pre“hvran.a ucenika - zaduzenja, izdavanje racuna, Tijekom godine 170
knjizenje
Vodenje materijalnog knjigovodstva k. kuhinje | Tijekom godine 230
Suradnja sa u€enicima i roditeljima u svezi
prehrane, sa djelatnicima skole, ministarstvom, Tiiekom eodine 70
Financijskom agencijom, HZMO, HZZO, ! &
dobavlja¢ima i sl.
Ostali poslovi Tijekom godine 24
UKUPNO: 1764
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11.10. POSLOVI I RADNI ZADACI DJELATNIKA NA ODRZAVANJU CISTOCE

Djelatnici na odrzavanju ¢istoce obavljaju slijedec¢e poslove i radne zadatke:

- Cis¢enje kompletnog prostora u skladu s higijensko-tehni¢kim
normativima

- Generalno ¢is¢enje poslije bojanja zidova i stropova

- Poslovi na odrzavanju Skole

- Cis¢enje snijega

- Ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika Skole

Skola ima centralno grijanje. Poslove oko grijanja $kole radi jedan djelatnik kao domar-lozag.
Njegovi poslovi i radni zadaci su slijededi:

- Poslovi u svezi zagrijavanja prostorija.

- Ciséenje okolisa §kole u skladu s uputama ravnatelja ili tajnika

- Uredenje Zivice, njegovanje ukrasnog grmlja i drveca.

- Kosenje trave u parku i Sportskim terenima.

- svi manji popravci u $koli 1 oko Skole.

Djelatnici na odrzavanju ¢isto¢e u podrué¢nim razrednim odjelima rade sve poslove koji su u
svezi s odrzavanjem cistoce u Skoli i oko skole, kao i u svezi zagrijavanja prostorija.

11.11. POSLOVI I RADNI ZADACI SKOLSKE KUHARICE

U Mati¢noj Skoli radi na spremanju hrane jedna kuharica. Ona dnevno sprema oko 120
obroka za uéenike i 10 obroka za radnike $kole. Obroci su uglavnom kuhani. Skolska kuhinja
je opremljena kao i blagovaonica, koja je mala (kapacitet do 55 ucenika odnosno u
epidemioloskim uvjetima COVID-19 samo 15 ). Zbog toga u svakom turnusu imamo po 4
velika odmora od 10 minuta kako bi se sva djeca nahranila, a ucenici od 1. do 4. razreda
prehranu koriste u razredu. Kuharica dnevno mora 8 puta servirati obroke za ucenike, stoga je
njezino radno vrijeme dvokratno i ¢esto puta nedostatno za obavljanje svih potrebnih poslova.
U PS Fodrovec radi kuharica na pola radnog vremena i priprema obroke za 35 udenika, i 5
radnika.

U PS Gregurovec radi kuharica na pola radnog vremena i priprema 15 obroka dnevno.
Poslovi i radni zadaci kuharica su slijedeéi:
e Priprema hrane
Serviranje obroka
Pranje suda 1 ¢iS¢enje blagovaonice poslije svakog obroka
Pranje i glacanje radne odjece, stolnjaka, kuhinjskih krpa, zavjesa i dr.
Pranje 1 dezinficiranje suda, pribora za jelo, radnih povrSina, te ¢iS¢enje i dezinfekcija
kuhinje i blagovaonice
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e Generalno c¢iS¢enje radnih povrSina nakon svakog obrazovnog razdoblja i prije
pocetka slijede¢eg obrazovnog razdoblja
e Ostali poslovi vezani uz rad skolske kuhinje
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N L"éi\'/."é'kole: Osnovna Skola Sveti Petar Orehovec
"' jesto: Sveti Petar Orehovec

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
za Sk. god. 2021./2022.

Skolska-i koordinator/-ica: Gordana Scetar, pedagoginja
Clanovi povjerenstva: ime, prezime, zanimanje:

1. Stojanka Lesicki, knjizni¢arka
2. Ana Havoji¢, defektologinja
3. Lucija Bencak, uciteljica

4. Larisa Tremski, uCenica

5. Ines Martinek, u¢enica

6. Dijana Spani¢ Har¢a, roditelj

7. Ivanka IfSak, roditelj

8. Mirjana Mitrovi¢- Pisaci¢, lijecnica
Skolske medicine



OSNOVNI CILJ SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA:

Nacionalni program prevencije ovisnosti za djecu i mlade u odgojno-obrazovnom sustavu, te djecu i mlade u sustavu socijalne skrbi usvoijila je

Vlada RH 17. rujna 2015. godine.

Povjerenstvo za suzbijanje zlouporabe droga Vlade Republike Hrvatske je na 1. sjednici odrzanoj 6. ozujka 2017. godine usvojilo minimalne

standarde prevencije ovisnosti za djecu i mlade u odgojno-obrazovnom sustavu.

Konvencija o pravima djeteta UN (1989) obvezuje sve na ostvarivanje jednog od osnovnih prava svakog djeteta, a to je pravo na sigurnost i

podrzavajuée okruzenje za odrastanje. Zato je svakako jedna od prioritetnih zadaéa naseg drustva i suvremene pedagogije promicanje visokog stupnja brige za djecu
i otvorenosti za njihove potrebe. Zdravo odrastanje je osnovni zadatak odgovornih odraslih.

oPCI CILJ

Smanjenje pojave ovisnosti kod op¢e populacije u€enika, unaprjedenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog

uklju€ivanja njihovih roditelja i uCitelja u provedbu preventivhog programa.

POSEBNI CILJEVI

>

>
>
>
>

Y

Osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika Skolskih preventivnih programa o sredstvima ovisnosti i problemu ovisnosti te unaprijediti metode koje mogu
pridonijeti kvalitetnijem odgoju djece i mladih.

Razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod u¢enika.

Poboljsati kvalitetu zivota djece i mladih i motivirati ih za odabir zdravih nacina Zivljenja u zajednici.

PoboljSati razinu znanja kod djece, mladih i njihovih roditelja o Stetnosti raznih oblika ovisnosti u svrhu dobivanja podataka o posljedicama uporabe sredstava
ovisnosti.

Pruziti struénu pomo¢ djeci i mladima s poremecajima u ponasanju i onima koji Zive u riziénim obiteljskim uvjetima (loSe financijsko stanje obitelji, teSkoc¢e u
socijalnoj prilagodbi, teSko¢e pri u€enju) kako bi se sprije€io nastanak, odnosno produbljivanje rizi€nog ponasanja, konzumiranje sredstava ovisnosti i pojava
ovisnosti.

Razvijati programe za rano otkrivanje i tretman ucenika koji konzumiraju droge i sredstva ovisnosti kako bi se sprijeCio postupak eksperimentiranja s drogama
koje bi rezultiralo stvaranjem ovisnosti kod mladih.

Poticati aktivno ukljuCivanje svih sudionika Skolskih preventivnih programa u borbu protiv ovisnosti.

Povecéati pozornost nad aktivnostima u€enika u Skolskom okruzenju kako bi se smanjila razina dostupnosti sredstvima ovisnosti

Dio Nacionalnog programa koji se odnosi na $kolstvo provoditi ¢e se putem aktivnosti ovog Skolskog preventivhog programa

e Sadrzaji o ovisnostima integrirani su u redoviti i izborni Skolski program, dodatni rad te izvannastavne aktivnosti. Nastavne teme o zdravlju i ovisnostima i
medupredmetno su povezane s konkretnim nastavnim sadrzajima i temama koje obvezuju ucitelje prirode, biologije, tjelesne i zdravstvene kulture, razrednike i
struéne suradnike koji sudjeluju u neposrednom odgojno - obrazovnom radu ili u realizaciji drugih planiranih programa i projekata.
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PROCJENA ODGOJNOG STANJA | POTREBA U RAZREDNIM ODJELIMA

Ucenici su uglavnom dobro pripremljeni za Skolu i posjeduju veéinu potrebnih spoznaja za funkcioniranje u zajednici. U vecini slucajeva dobro se slazu,
komunikativni su, otvoreni, suradljivi i spremni pomo¢i drugima.
Vecina ucenika razredne nastave motivirana je za rad i u€enje novih sadrzaja, marljivi su te aktivni na satu.

Ve¢i dio ucenika aktivan je na druStvenim mreZama, no samo manji dio ima roditeljsku kontrolu.

Najces¢i problemi:

teskoce paznje i koncentracije

nerazvijene radne navike

ucenje bez razumijevanja

nedostatak intrinzi¢ne motivacije za stjecanjem znanja
optere¢enost uspjehom

tesko prihvacanje neuspjeha i poraza te tudeg uspjeha
kr$enje razrednih pravila i kuénog reda skole

ometanje nastave te izostanak reakcije na upozorenja ucitelja
grubost u izrazavanju

emocionalna nezrelost

nedostatak strategija za prihvatljivo rjeSavanje problema

VVVVVVVVYYVYVY

Zbog svega navedenog vazno je razvijati socijalne, komunikacijske, emocionalne i Zivotne vjestine, poticati odgovorno ponasanje te kritiCko misljenje
prema neprihvatljivim oblicima ponasanja. Razvijati strategije samopomoci i strategije rjeSavanja problema, poraditi na kvaliteti samostalnog ucenja te
poticati donosSenje ispravnih odluka.
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: MindGym

POSEBNI CILJ: Poboljsati kvalitetu Zivota u¢enika i motivirati ih za odabir zdravih na¢ina Zivljenja.

REALIZACIJA/PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI | FINANCIJSKA | EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
Uvod u mindfulness i braingym.
Upoznavanje s pojmovima
mindfulness 1 braingym.
Covjek = um + tijelo
Osvjestavanje vaznosti vjezZbanja
mozga u odnosu prema uobicajenom
tjelesnom vjezbanju. Darko Kozar,
razrednik 5.a
Ja i moje misli.
Definiranje pojma misao, Ucenici petih tijekom godine Lucija Bencak | Darko Visak, Financijska Evaluacijski list
upoznavanje s vjeZzbama misli iz razreda Defektologinja | razrednik 5.b sredstava
mindfulnessa Pedagoginja skole

Kako se osjecam?

Povezanost misli, osjecaja 1
ponasanja; upoznavanje s vjeZbama
osjecaja iz mindfulnessa

Ugodne i neugodne emocije
Upoznavanje s emocionalnom
ljestvicom

Prihvaéanje i izraZzavanje emocija
Preuzimanje kontrole i svjesno
upravljanje; mindfulness:

razrednica 5.c
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Prizemljenje, Prva pomo¢ za
neugodne osjecaje

Ugodne emocije: ljubav i zahvalnost
Kako koristiti zahvalnost za uspon na
emocionalnoj ljestvici;

mindfulness: vijezba zahvalnosti

Osjetila i percepcija
Dozivljavanje svijeta i sebe;
braingym vjezba: krizno gibanje;
mindfulness: Pomirisi i pogodi

Dozivljaji i reakcije

Sto su reakcije, kako promijeniti
usvojene obrasce reagiranja,
braingym vjezba: pregib stopala;
mindfulness: Zvukovi u prostoriji

Sadas$nji trenutak: prihvacanje
trenutnog iskustva

Usmjeravanje i zadrZavanje paZnje
Vaznost koncentracije u procesu
ucenja i reproduciranja nauc¢enog;
braingym vjezba: lijene osmice

Mo¢ disanja

Cemu sluzi i kako se dogada
automatsko, a kako svjesno disanje;
mindfulness: Disanje je uvijek s
nama;

braingym: trbusno disanje

Ucenici petih
razreda

tijekom godine

Lucija Bencak
Defektologinja
Pedagoginja

Darko Kozar,
razrednik 5.a

Darko Visak,
razrednik 5.b

razrednica 5.c

Financijska
sredstava
skole

Evaluacijski list
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: Otvoreni kiSobran

POSEBNI CILJ: Poboljsati razinu znanja kod uéenika i njihovih roditelja o $tetnosti raznih oblika ovisnosti.

REALIZACIJA/PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI | FINANCIJSKA | EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
Radionica br.1 )
"Upoznajmo se bolje" Studeni
Radionica br.2 Ucenici . Pedagoginja g;leadrsli\;r;ag; Financijska Inicijalni i
"Mali princ" 6.a16.b Prosinac ) sredstava zavrsni upltnlk
razreda Tanja Maltar skole
Radionica br.3 . Okun, .
"PuSenje i zdravlje" SijeCany razrednica 6.b
Zavod za
i javno
Radionica br.4 Veljaca zdravstvo
"Kako re¢i ne" Koprivnicko- Upitnik za
. krizevacke roditelje
Predavanje za roditelje Roditelji Veljaca Zupanije
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Sigurniji internet za
djecu i mlade

(Prevencija nasilja medu djecom i

mladima na drustvenim mrezama:
-upoznati ucenike s opasnostima koje
prijete na internetu

-pouciti ucenike nacinima zastite
privatnosti na internetu

-pouciti ucenike pristojnom ponasanju
na internetu)

E - bonton
(osvjeStavanje za pristojno ponasanje

u komunikaciji na internetu, posebno
na drustvenim mrezama)

Ucenici 6.a16.b
razreda

veljaca

studeni

Stojanka
Lesicki,

cen e

Darko Visak,
ucitelj
informatike

Djelatnici
Policijske
uprave Kc-Kz
Zupanije,
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: Program prevencije vrinjaékog nasilja

POSEBNI CILJ: Razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod uéenika.

REALIZACIJA/PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/

AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
Vrsnjacko nasilje studeni Evaluacijski list
- pritisak vrsnjaka
- ogovaranje, svada, tucnjava
- ucini nesto prije nego zagusti
Elektronicko nasilje veljaca
- o elektroni¢kom nasilju Dijelatnici PU | Andrea Evaluacijski list
- budi siguran Kc-KZ Martin¢ic,

Zupanije razrednica 7.a
Financijska
NISI SAM - projekt PU Kc-Kz ozujak sredstava
Zupanije Ucenici Defektologinja Skole
tema: konzumacija alkohola, 7.a17.b Pedagoginja Sofija
prekomjerna konzumacija alkohola, razreda Knjizni¢arka | Vukalovi¢,
posljedice, moguéa protupravna razrednica 7.b
ponaSanja, odnosno sve loSe Sto se
veze uz alkohol
Obiteljsko nasilje travanj Evaluacijski list
Nasilje u drustvu —
svibanj

- 0 drustvenom nasilju
- prevencija nasilja na sportskim
dogadanjima

Evaluacijski list
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: Obiljezavanje vaznijih datuma vezanih uz ovisnosti

POSEBNI CILJ: Poboljsati razinu znanja kod uéenika i njihovih roditelja o $tetnosti raznih oblika ovisnosti.

REALIZACIJA/PROVEDBENE CILJANE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI SKUPINE U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
Obiljezavanje vaznijih datuma vezanih o
uz ovisnosti: ucenici od 1. do 8. | svibanj 2022. pedagoginja ucitelji Financijska Prezentacije
razreda sredstava Plakati
e Mjesec borbe protiv alkoholizma skole
e Syjetski dan bez pusenja
e Syjetski dan zdravlja
REALIZACIJA/PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
"Zdrav za 5"
- Ovisnost i zlouporaba alkohola 82i8b Tijekom godine Djelatnici PU | Defektologinja Financijska Prezentacije
Kc-Kz Pedagoginja sredstava
Zupanije Knjizni¢arka skole
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Na temelju ¢lanka 118, stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,.Narodne novine® br - 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 126/12. — prociséeni tekst, 94/13, 152/14., 7/17. 68/18. 98/19 i 64/20) i ¢lanka 35. Statuta Osnovne 8kole Sveti Petar Orehovee, Skolski odbor

Osnovne $kole Sveti Petar Orehovec, na prijedlog ravnatelja skole, uz misljenje Vije¢a roditelja, donosi na 6. sjednici $. listopada 2021. godine, Godisnji plan i
program rada OS Sveti Petar Orchovec za 2021./2022. skolsku godinu.

Predsjednica Skolskog odbora
Silvija Ognjan Podolski, dipl.ug.

R

avnatelj Skele
tiepan
e _

Sveti Petar Orchovec, S. listopada 2021.

KLASA: 003-01/21-01/11
URBROIJ: 2137-44-05-21-03
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